PAGE  
52

ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ 

ВАЛДГЕЙМСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

БИРОБИДЖАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ЕВРЕЙСКОЙ АВТОНОМНОЙ ОБЛАСТИ

30 апреля 2020 г. № 15
с.Валдгейм

Муниципальное образование «Валдгеймское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области
АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13.04.2020








                                                 №  23

с. Валдгейм

О внесении изменений в постановление администрации Валдгеймского сельского поселения от 08.04.2019 № 32 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального образования Еврейской автономной области администрация Валдгеймского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации Валдгеймского сельского 

поселения от 08.04.2019 № 32 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий» следующие изменения:

-  пункт 2.8. раздела 2   «Стандарт предоставления муниципальной услуги» дополнить абзацем 4 следующего содержания:

« - представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

«- абзац 8 пункта 2.16 раздела II « Стандарт предоставления  муниципальной услуги» административного регламента, утвержденного постановлением администрации, признать утратившим силу.
«-  пункт 5.4 раздел 5 «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа (организации),предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих»

Дополнить абзацем следующего содержания:


«Жалобы  на решения и действия (бездействия) руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего  муниципальную услугу, подаются в вышестоящий  орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно  руководителям органа предоставляющего муниципальную услугу.

2. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации «Информационный бюллетень Валдгеймского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области».  

        3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования

Глава администрации

сельского поселения                                                                                                                                              В.А. Брусиловский     
Муниципальное образование «Валдгеймское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области
АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13.04.2020









               № 24

с. Валдгейм

О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения от 27.05.2019 № 58 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»                                                                                                      

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области администрация сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации сельского поселения от  27.05.2019 № 58 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет» следующее изменение: 

- раздел 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» дополнить пунктом 2.14. следующего содержания:

«2.14. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов местного самоуправления или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1  Федерального закона № 210-ФЗ муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 настоящей статьи перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы,  предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9  Федерального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16  Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

- пункт 2.13 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:

«2.13. При предоставлении услуг в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - единый портал), порталов государственных и муниципальных услуг субъектов Российской Федерации (далее - порталы услуг), а также официальных сайтов органов государственной власти и органов местного самоуправления (далее - официальные сайты) заявителю обеспечивается:

а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;

б) запись на прием в орган (организацию), многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее -многофункциональный центр) для подачи запроса о предоставлении услуги (далее - запрос);

в) формирование запроса;

г) прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

д) оплата государственной пошлины за предоставление услуг и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - оплата услуг);

е) получение результата предоставления услуги;

ж) получение сведений о ходе выполнения запроса;

з) осуществление оценки качества предоставления услуги;

и) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо государственного или муниципального служащего.

2. Опубликовать   настоящее решение в средствах массовой информации и на официальном сайте администрации Валдгеймского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области.

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

Глава администрации

сельского поселения                                                                                 
                                                                В.А. Брусиловский
Муниципальное образование «Валдгеймское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14.04.2020                                                                                                                                                                       № 25
с. Валдгейм

	Об утверждении Административного регламента  предоставления  муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над населенными пунктами МО «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области, а также посадка (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов МО «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах  аэронавигационной информации» (Сокращенное наименование: «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков»)


В соответствии с пунктом 49 Правил использования воздушного пространства Российской Федерации, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.03.2010 г. № 138,   в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003  131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», с постановлением главы администрации  МО «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области от 08 ноября  2011 г.   № 114 «Об утверждении  порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над населенными пунктами МО «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области, а также посадка (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов МО «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах  аэронавигационной информации» (Сокращенное наименование: «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков»).

2. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации «Информационный бюллетень Валдгеймского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области». 
        3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой. 
4. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования (обнародования).
Глава  администрации 

сельского поселения                                                                В.А. Брусиловский

	
	Утвержден

Постановлением Администрации МО

 Валдгеймское сельское поселение Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области 

        от  года №      


Административный регламент  

предоставления  муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над населенными пунктами МО «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области, а также посадка (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов МО «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах  аэронавигационной информации» (Сокращенное наименование: «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков»). 

1. Общие положения  

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над населенными пунктами МО «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области, а также посадка (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов МО «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации» устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:

· физические лица;

· индивидуальные предприниматели;

· юридические лица.

Представлять интересы заявителя имеют право: 

· лица, действующие в соответствии с учредительными документами от имени юридического лица без доверенности;

· представители юридического лица, индивидуального предпринимателя или физического лица в силу полномочий на основании доверенности. 

1.3. Информация о местах нахождения органов местного самоуправления (далее – ОМСУ), предоставляющих муниципальную услугу, ОМСУ размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: 

понедельник - пятница - с 08.00 до 16.00 часов, 

перерыв на обед - с 12.00 до 13.00 часов, 

суббота, воскресенье – выходной день.

Номер телефона Администрации для справок: 8(42622) 71-210.

Личное информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется по адресу: 679511, Еврейская автономная область, Биробиджанский район, с. Валдгейм, ул. Центральная д. 41. 

Адрес электронной почты: vald_adm@post.eao.ru
Адрес портала в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть  Интернет) - www.pgu.eao.ru.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над населенными пунктами МО «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов МО «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации».

Сокращенное наименование: «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков»).

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: Администрация МО Валдгеймское сельское поселение (Администрация);

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:

1) при личной явке:

в ОМСУ;

2) без личной явки:

почтовым отправлением в ОМСУ;

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ.

Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:

1) посредством ПГУ/ЕПГУ – в ОМСУ; 

2) по телефону – в ОМСУ;

3) посредством сайта ОМСУ – в ОМСУ.

Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в ОМСУ.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах МО «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области; 

- мотивированный отказ в выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах МО «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется при личной явке в ОМСУ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 20 рабочих дней с даты поступления (регистрации) заявления в ОМСУ.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги предусмотрены:

1) Федеральный закон Российской Федерации от 19.03.1997 № 60-ФЗ «Воздушный кодекс Российской Федерации»

2)  Постановление Правительства Российской Федерации от 11.03.2010     № 138 «Об утверждении федеральных правил использования воздушного пространства Российской Федерации»

3) Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 16.01.2012 № 6 «Об утверждении Федеральных авиационных правил «Организация планирования и использования воздушного пространства Российской Федерации».

4) Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 09.03.2016 № 48 «Об установлении запретных зон».

5) Приказ Министерства, транспорта Российской Федерации от 13.08.2015 № 246 «Об утверждении Федеральных авиационных правил «Требования к юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, осуществляющим коммерческие воздушные перевозки. Форма и порядок выдачи документа, подтверждающего соответствие юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих коммерческие воздушные перевозки, требованиям федеральных авиационных правил».

6) Решение Собрания депутатов муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение» от 18.08.2005 № 14.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением № 1, которое подписывается руководителем постоянно действующего исполнительного органа юридического лица или иным лицом, имеющим право действовать от имени этого юридического лица, либо физическим лицом, либо индивидуальным предпринимателем в котором указываются:

- полное и (-если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, адрес его места нахождения, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица, данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц, с указанием адреса места нахождения органа, осуществившего государственную регистрацию, а также номера телефона и (в случае если имеется) адреса электронной почты юридического лица;

- фамилия, имя и (если имеется) отчество физического лица или индивидуального предпринимателя, адрес его места жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, данные документа, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, с указанием адреса места нахождения органа, осуществившего государственную регистрацию, а также номера телефона и (если имеется) адреса электронной почты индивидуального предпринимателя;

- идентификационный номер налогоплательщика, данные документа о постановке соискателя лицензии на учет в налоговом органе;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.

4)
проект порядка выполнения авиационных работ либо раздел руководства по производству полетов, включающий в себя особенности выполнения заявленных видов авиационных работ (по виду деятельности);

5)
проект порядка выполнения десантирования парашютистов с указанием времени, места, высоты выброски и количества подъемов воздушного судна;

6)
проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указанием времени, места, высоты подъема привязных аэростатов в случае осуществления подъемов на высоту свыше 50 метров;

7)
договор с третьим лицом на выполнение заявленных авиационных работ;

8)
правоустанавливающий документ на воздушное судно. В случае, если воздушное судно находится в долевой собственности, - документ, подтверждающий согласие всех участников собственности на пользование заявителем воздушным судном;

9)
копии документов, удостоверяющих личность граждан, входящих в состав авиационного персонала, допущенного к летной и технической эксплуатации заявленных типов воздушных судов, в соответствии с едиными требованиями;

10)
сертификат летной годности (удостоверение о годности к полетам) и о занесении воздушного судна в Государственный реестр гражданских воздушных судов Российской Федерации;

11) копии документов, подтверждающих обязательное страхование ответственности воздушного судна перед третьими лицами в соответствии со статьей 133 Воздушного кодекса Российской Федерации;

12) копии документов, подтверждающих обязательное страхование ответственности эксплуатанта при авиационных работах в соответствии со статьей 135 Воздушного кодекса Российской Федерации, - в случае выполнения авиационных работ.

2.6.1. Для получения разрешения на выполнение авиационной деятельности заявителями, относящимися к государственной авиации:

-
заявление на предоставление муниципальной услуги по форме согласно приложению 1 к административному регламенту;

-
документ, подтверждающий годность заявленного воздушного судна к эксплуатации (выписка из формуляра воздушного судна с записью о годности к эксплуатации);

-
положение об организации парашютно-десантной службы на базе заявителя (по согласованию);

-
проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указанием времени, места, высоты подъема привязных аэростатов в случае осуществления подъемов на высоту свыше 50 метров.

Примечание: Документы, указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламента, представляются заявителем в зависимости от планируемого к выполнению вида авиационной деятельности в виде заверенных заявителем копий (за исключением заявлений). На указанных копиях документов на каждом листе документа заявителем проставляются: отметка «копия верна», подпись с расшифровкой, при наличии печать (для юридических лиц).

2.7. Для получения муниципальной услуги не требуется предоставление документов (сведений), находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2. представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг,  включенных в перечни, указанные в части 1 статьи  9 Федерального закона № 210-ФЗ;

а. представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:


б. изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;


в. наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления или муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;


г. истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;


д. выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) представление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

2) заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

3) отсутствие документов, предусмотренных настоящим административным регламентом, представление документов не в полном объеме, наличие недостоверных сведений в представленных документах, несоответствие представленных документов требованиям действующего законодательства.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) представленные заявителем документы не соответствуют требованиям действующего законодательства;

2) авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты воздушных судов, полеты беспилотных летательных аппаратов, подъемы привязных аэростатов, а также посадки (взлета) заявитель планирует выполнять не над территорией указанного муниципального образования.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет в ОМСУ:

при личном обращении – 1 рабочий день;

при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ –  в день поступления запроса в ОМСУ;

при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ  – в день поступления запроса на ЕПГУ, или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Вход в здание должен быть оборудован осветительными приборами, пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

2.14.2. У входа в здание обеспечивается необходимое количество парковочных мест для личного транспорта, в том числе мест для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.4. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.5. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.14.6. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.      

2.14.7. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;

3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в ОМСУ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;

3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата; 

3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам ОМСУ при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в ОМСУ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц ОМСУ, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ , заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги. 

2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.17. Иные требования и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление государственной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ  и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабочий день;

2) Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги заявителю - 11 рабочих дней;

3) Подготовка ответа заявителю о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги - 6 рабочих дней; 

4) Выдача результата предоставления муниципальной услуги – 2 рабочих дня.
Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок – схеме, представленной в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в орган, ответственный за предоставление муниципальной услуги (наименование) или в администрацию муниципального образования Валдгеймского сельского поселения на имя главы администрации, заявления с комплектом документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего административного регламента.

3.1.2.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, наделенное в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений, в том числе поступивших через ПГУ, проверке документов, представленных для получения муниципальной услуги, и подготовке проектов решений о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги (далее - исполнитель).

При приеме заявления и необходимого комплекта документов исполнитель:

1) принимает заявление и документы при наличии документа, подтверждающего полномочия заявителя;

2) проверяет комплектность представленных документов в соответствии с описью, оформленной в двух экземплярах. Один экземпляр описи подшивается в дело, другой с отметкой о дате приема указанных заявления и документов в день приема вручает заявителю под роспись или направляет ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении (в случае если документы поступили в ОМСУ/Организацию по почте).

В описи указываются:

· дата приема заявления и документов;

· перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

· количество листов в каждом документе;

· фамилия и инициалы ответственного специалиста, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в книге регистрации входящих документов, а также его подпись;

· фамилия и инициалы заявителя, а также его подпись;

· номер телефона, по которому заявитель может узнать о стадии рассмотрения документов;

3) осуществляет первичную экспертизу сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, на предмет правильности оформления заявления, качества представленных документов, прилагаемых к заявлению: отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов, иных исправлений, нечитаемых текстов, сверяет с оригиналом (в случае если представлены копии документов);

4) визирует каждый принятый документ, за исключением оригиналов документов, выданных государственными органами, и нотариально заверенных копий документов;

5) в случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги оформлено с нарушением требований, установленных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента, и(или) документы, указанные в пункте 2.6. настоящего Административного, представлены не в полном объеме, в течение трех рабочих дней со дня приема заявления о предоставлении муниципальной услуги направляет заявителю способом, указанным в заявлении, уведомление о необходимости устранения в тридцатидневный срок выявленных нарушений и(или) представления документов, которые отсутствуют;

6) регистрирует заявление:

- в течение одного рабочего дня со дня представления надлежащим образом оформленного заявления о предоставлении муниципальной услуги и в полном объеме прилагаемых к нему документов;

3.1.2.3. Результатом административной процедуры являются прием и регистрация заявления и документов, установленных пунктом 2.6 административного регламента, или отказ в приеме заявления и документов, установленных пунктом 2.6 административного регламента. 

Максимальная продолжительность административной процедуры - 1 рабочий день   момента поступления заявления и документов, установленных пунктом 2.6 административного регламента.

3.1.3 Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги заявителю:

3.1.3.1. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет представленные заявление и документы, установленные пунктом 2.6 административного регламента, и принимает решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований, установленных пунктом 2.8 административного регламента.

3.1.3.2. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальная продолжительность административной процедуры - 11 рабочих дней.

3.1.4 Подготовка ответа заявителю о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4.1. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при принятии решения о предоставлении муниципальной услуги, готовит ответ в виде разрешения на использование воздушного пространства над территорией муниципального образования при осуществлении авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах муниципального образования «Валдгеймского сельского поселения» ЕАО, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, по форме согласно приложению 3 к административному регламенту.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в простой письменной форме готовит заявителю мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. Ответ выдается заявителю при личной явке в ОМСУ.

3.1.4.2. Результат административной процедуры является: подготовленное разрешение на использование воздушного пространства над территорией муниципального образования при осуществлении авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах муниципального образования «Валдгеймского сельского поселения» ЕАО, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации или подготовленный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальная продолжительность административной процедуры -                          6 рабочих дней с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.1.5.1. Специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги производится информирование заявителя или представителя заявителя о времени и месте получения результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальная продолжительность административной процедуры -                          2 рабочих дня.

Результатом административной процедуры является вручение заявителю или представителю заявителя подготовленного разрешения на использование воздушного пространства над территорией муниципального образования при осуществлении авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах муниципального образования «Валдгеймского сельского поселения» ЕАО, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.4.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.4.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ  заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). 

3.4.3. Муниципальная услуга может быть получена  через ЕПГУ следующими способами: 

с обязательной личной явкой на прием в ОМСУ;

3.4.4. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;

в личном кабинете на ЕПГУ  заполнить в электронном виде заявление на оказание муниципальной услуги;

приложить к заявлению электронные документы;

3.4.5. При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ должностное лицо ОМСУ выполняет следующие действия:

в день регистрации запроса формирует через АИС «Межвед» приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес ОМСУ, по которому необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС «Межвед » дело переводит в статус «Заявитель приглашен на прием». Прием назначается на ближайшую свободную дату и время в соответствии с графиком работы ОМСУ.

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС «Межвед » в течение 30 календарных дней, затем должностное лицо ОМСУ, наделенное, в соответствии с должностным регламентом, функциями по приему заявлений и документов через ПГУ , либо через ЕПГУ переводит документы в архив АИС «Межвед ».

Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае, если заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из случаев должностное лицо ОМСУ, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя в АИС «Межвед », дело переводит в статус «Прием заявителя окончен».

После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заполняет предусмотренные в АИС «Межвед» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ».

Должностное лицо ОМСУ уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, выдает документ при личном обращении заявителя в ОМСУ.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок исполнения положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ. 

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной  услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную ответственность за соблюдением требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:

· за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

· за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, предоставления муниципальных услуг.

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,  муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами ЕАО, муниципальными правовыми актами. 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Еврейской АО, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего,  с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,  решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:

· в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

· в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1 

к Административному регламенту

Главе администрации 

муниципального образования

 «Валдгеймского сельского поселения» ЕАО

                              _______________(ФИО)

                              адрес места нахождения: ________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах 

«Валдгеймского сельского поселения» ЕАО Регистрационный № ______________          Дата регистрации ________________________

___________________________________________________________________________

(заявитель)

Прошу выдать разрешение на использование воздушного пространства над территорией _________________________________

    Сведения о заявителе

	Юридический адрес, индекс
	

	Телефон
	

	ИНН/ЕГРЮЛ (ЕГРИП)
	

	Ф.И.О. руководителя

(должность, телефон)
	

	Лица, уполномоченные совершать действия от имени организации
	


    Ф.И.О., полномочия, телефон лица, подавшего заявку: ___________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(вид деятельности по использованию воздушного пространства) 

на воздушном судне (тип) :______________________________________________________ ____________________________________________________________________________

государственный (регистрационный) опознавательный знак:_________________________________________________________

заводской номер (при наличии)__________________________________________________

Срок использования воздушного пространства над территорией МО  начало____________________________________________ ______________________________________________________________________,    окончание___________________________________________________________________

Место использования воздушного пространства над __________________________________

(название муниципального образования)

посадочные площадки, планируемые к использованию: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Время использования воздушного пространства над территорией МО: ___________________________________________________________________________

(ночное/дневное)

Документы, прилагаемые к заявлению, включая те, которые предоставляются по инициативе заявителя (отметить в  квадрате  дату принятия документа):

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	


Заявитель (представитель Заявителя)

Ф.И.О. ____________________________________________________________________

Подпись Заявителя (представителя Заявителя):

_________________________ «__» ____________ 20__ год.

М.П.

Результат рассмотрения заявления прошу:

Приложение 2 

к административному регламенту

Блок-схема  последовательности действий 

по предоставлению муниципальной услуги

	Обращение заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и документами, указанными в п.2.6 административного регламента (далее - документы)


	Проверка заявления и документов на соответствие требованиям пункта 2.7 административного регламента


                      (                                                                                                                                                             (                                         

	Заявление и документы соответствуют предъявленным требованиям
	
	Заявление и документы      не соответствуют предъявляемым требованиям


                       (                                                                                                                                                             ( 

	Прием и регистрация заявления и документов
	
	Отказ в приеме заявления и документов


                        (
	Рассмотрение заявления и документов


                         (                                                                                                                                                             (
	Заявление и документы соответствуют требованиям пункта 2.8 административного регламента
	
	Заявление и документы не соответствуют требованиям пункта 2.8 административного регламента


                          (                                                                                                                                                            (
	Подготовка и направление заявителю разрешения по форме, утвержденной приложением № 3 административного регламента
	
	Подготовка и направление заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги


 Приложение № 3 

к Административному регламенту 

РАЗРЕШЕНИЕ

на использование воздушного пространства над территорией муниципального образования при осуществлении авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) 

на площадки, расположенные в границах муниципального образования «Валдгеймского сельского поселения» ЕАО, 

сведения, о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации

«_____» _____________ 20___ г.                                                                                  № _______

    Выдано

_______________________________________________________________________________

                     (ФИО лица, индивидуального предпринимателя, наименование организации)

адрес места нахождения (жительства): ______________________________________________

свидетельство о государственной регистрации: _______________________________________

                                                   (серия, номер)

данные документа, удостоверяющего личность: ______________________________________

                                                                                                              (серия, номер)

На выполнение

______________________________________________________________________________

(указывается вид деятельности - авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты воздушных судов, полеты беспилотных летательных аппаратов, подъемы привязных аэростатов над населенными пунктами муниципального образования «Валдгеймского сельского поселения» ЕАО, а также посадка (взлет) на расположенные в границах муниципального образования «Валдгеймского сельского поселения» ЕАО площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, вид, тип (наименование), номер воздушного судна)

на воздушном судне:

тип ____________________________________________________________________________

государственный регистрационный

(опознавательный/учетно-опознавательный) знак _____________________________________

заводской номер (при наличии) ____________________________________________________

Сроки использования воздушного пространства:

___________________________________________________________________________

Срок действия разрешения: _________________________________________________

_______________________               ______________         ______________________________

              (должность)                                              (подпись)                                           (расшифровка)

        М.П.
Приложение № 4

к Административному регламенту 

 ________________________________________

                                                                                                                                                    (наименование местной администрации)

                          от гражданина (гр.) _______________________

                                                   (фамилия, имя, отчество)

                          _______________________________________,

                          проживающего (проживающей) по адресу: __

           _______________________________________

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, _________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

даю согласие __________________________________________________________________

(наименование и адрес органа местного самоуправления, подразделения)

на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».                    _______________            ___________________


                                                                                                                (подпись)                              (инициалы, фамилия)

«______» _______________________  20____  г.

Муниципальное образование «Валдгеймское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района 

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

16.04.2020









           №  26

с. Валдгейм

О внесении изменения и дополнения в постановление администрации сельского поселения от 04.03.2020 № 14 «Об утверждении перечня должностей муниципальной службы, при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей»

В соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Еврейской автономной области от 25.04.2007 № 127-ОЗ «О некоторых вопросах муниципальной службы в Еврейской автономной области», Законом Еврейской автономной области от 19.09.2009 № 756-ОЗ «О Реестре должностей муниципальной службы в Еврейской автономной области», на основании Устава, администрация сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Исключить из перечня должностей муниципальной службы, при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, утвержденного постановлением администрации сельского поселения от 04.03.2020 № 14 слова:

«Глава администрации сельского поселения                               02-1-1-001»

2. Пункт 3 постановления изложить в следующей редакции:

«Признать утратившими силу следующие постановления администрации сельского поселения:

- от 01.03.2018 № 13 «Об утверждении перечня должностей муниципальной службы, при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей»;

- от 30.04.2015 № 32 «Об утверждении перечня должностей муниципальной службы, при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей в сельской администрации муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации. 
6. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

Глава администрации

сельского поселения




                                                                                        В.А. Брусиловский

Муниципальное образование «Валдгеймское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района 

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

16.04.2020    






                                                            

           №  27

с. Валдгейм

О введении временного ограничения движения транспортных средств по автомобильным дорогам общего пользования местного значения муниципального образования  «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области в 2020 году


В целях обеспечения безопасности дорожного движения на автомобильных дорогах общего пользования местного значения муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области,  в связи со снижением несущей способности конструктивных элементов автомобильных дорог в весенний и летний периоды, руководствуясь статьей 14 Федерального закона от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения», статьей 30 Федерального закона от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», постановлением правительства Еврейской автономной области  от 06.09.2011 № 413-пп «О Порядке осуществления временных ограничения или прекращения движения транспортных средств по автомобильным дорогам общего пользования регионального или межмуниципального, местного значения Еврейской автономной области», администрация муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Ввести временное ограничение движения в период:

- с 16 апреля по 14 мая 2020 года на автомобильных дорогах общего пользования местного значения муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области транспортных средств с осевыми нагрузками, превышающими 5 тонн;

- с 15 июня по 15 августа 2020 года при значениях дневной температуры воздуха свыше 32 градусов (по шкале Цельсия) на автомобильных дорогах общего пользования местного значения муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области с асфальтобетонным покрытием для транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных грузов.

2. Проезд транспортных средств, указанных в пункте 1 настоящего постановления, по автомобильным дорогам общего  пользования  местного значения муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области может быть осуществлен при наличии специального разрешения.

3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

4. Настоящее постановление опубликовать в средствах массовой информации.

5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
Глава администрации

сельского поселения




                                                                                           В.А. Брусиловский

Муниципальное образование «Валдгеймское сельское поселение»
Биробиджанского муниципального района
Еврейской автономной области
АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

16.04.2020                                                                                                                                                                                                            № 28

с.Валдгейм

О внесении изменений в постановление администрации Валдгеймского сельского поселения от 31.10.2018 № 74 «Развитие сети автомобильных дорог общего пользования местного значения муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение» на 2018-2021 годы» (в ред. постановления от 14.11.2019 № 97) 

В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным Законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановление Правительства РФ от 31 мая 2019 г. № 696 "Об утверждении государственной программы Российской Федерации "Комплексное развитие сельских территорий" и о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации", Уставом Валдгеймского сельского поселения, постановлением администрации сельского поселения от 21.04.2015 № 26 «Об утверждении Порядка принятия решений о разработке муниципальных программ администрации Валдгеймского сельского поселения, их формирования и реализации»,  администрация сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Раздел «V. Мероприятия муниципальной программы» изложить согласно приложения 1 к настоящему постановлению.
2.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

4. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования. 

Глава администрации

сельского поселения                                                                                                                                                                      В.А.Брусиловский

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к постановлению администрации

сельского поселения

от 16.04.2020  №  28

V. Мероприятия муниципальной программы

Перечень мероприятий муниципальной программы  «Развитие   сети автомобильных дорог общего пользования местного значения муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение» на 2018-2022 годы»

	№   
п/п
	Наименование     
мероприятия
	Ответственные исполнители (соисполнители)
	Срок

исполнения
	Источник
финанси-
рования
	Объем финансирования     
по годам (тыс. рублей)

	
	
	
	
	
	2018
	2019
	2020
	2021
	2022
	Всего 

	1.
	Отсыпка грунтовых дорог        
	Администрация  сельского поселения  

 
	2019-2022
год
	Бюджет поселения
	-
	28,9
	50,0
	50,0
	50,0
	178,9

	2.
	Очистка дорог от снега


	
	2018-2022
годы
	Бюджет поселения
	2,0
	10,0
	15,0
	15,0
	15,0
	57,0

	3.
	Разработка проектно-сметной документации на реконструкцию дороги, ведущей к животноводческой ферме с.Валдгейм в рамках участия в государственной программе «Развитие сельского хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья, продовольствия в Еврейской автономной области» на 2017-2020 годы
	
	2018-2019
годы
	Бюджет поселения
	800,0
	400,0
	-
	-
	-
	1200,0

	4
	Аренда опор уличного освещения
	
	2018- 2022
годы
	Бюджет поселения
	25,0
	40,0
	40,0
	40,0
	40.0
	185,0

	5.
	Оплата за уличное освещение
	
	2018-2022 годы
	Бюджет поселения
	50,0
	50,0
	50,0
	50,0
	50,0
	250,0

	6.
	Приобретение стойки дорожного знака 1.23 «Дети» с табличкой 8.2.1 на фундаменте 
	
	2018 год
	Бюджет поселения
	15,0
	24,0
	-
	-
	-
	39,0

	7.
	Паспортизация автомобильных дорог общего пользования местного значения
	
	2020 год
	Бюджет поселения
	-
	-
	298,0
	-
	-
	298,0

	8.
	Реконструкция объекта: «Автомобильная дорога к животноводческому комплексу КФХ «Каплун» в рамках участия в государственной программе «Развитие сельского хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья, продовольствия в Еврейской автономной области» на 2017-2020 годы
	
	2019 год
	Федеральный бюджет
	-
	23148,3
	-
	-
	-
	23148,3

	
	
	
	
	Областной бюджет 
	-
	12137,741
	-
	-
	-
	12137,741

	
	
	
	
	Местный бюджет
	-
	70,0
	-
	-
	-
	70,0

	9.
	Ямочный ремонт:

- Подъезд к больнице;

- от д.№ 40 по ул.Центральная до д. № 24 по ул.Полевая

- ул.Школьная
	
	2020 -2022 годы
	Бюджет поселения
	-
	-
	157,52
	512,7
	512.7
	1182,92

	10.
	Устройство наружного освещения на существующие опоры 
	
	2020 год
	Областной бюджет 
	-
	-
	1948,621
	-
	-
	1948,621

	
	
	
	
	Местный бюджет
	-
	-
	19,683
	-
	-
	19,683

	
	ИТОГО:
	
	
	
	892,0
	35908,941
	2578,824
	667,7
	667,7
	40715,165


Муниципальное образование «Валдгеймское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИя СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
23.04.2020                                                                                                                                                                             № 29

                                                                                                        с. Валдгейм

О внесении изменений в состав межведомственной комиссии, утвержденной постановлением администрации сельского поселения  от 30.08.2017 № 55 «Об утверждении Положения и состава межведомственной комиссии по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции при администрации муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение»

В соответствии  с Уставом муниципального образования «Валдгеймского сельского поселения» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области администрация сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в состав межведомственной комиссии, утвержденной постановлением администрации сельского поселения от 30.08.2017 № 55 «Об утверждении Положения и состава межведомственной комиссии по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции при администрации муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение», утвердив его в новой редакции согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление от 04.03.2020 № 16

«О внесении изменений в состав межведомственной комиссии, утвержденной постановлением администрации сельского поселения  от 30.08.2017 № 55 «Об утверждении Положения и состава межведомственной комиссии по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции при администрации муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение».
3. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации «Информационный бюллетень Валдгеймского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области» и разместить на информационном интернет ресурсе сельского поселения.   


4. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

Глава администрации 

сельского поселения                                                                                                                                                В.А. Брусиловский

УТВЕРЖДЕНО

постановлением 

администрации сельского 

поселения от 23.04.2020 № 29

СОСТАВ

межведомственной комиссии по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции при администрации муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение»

   Брусиловский В.А. – глава сельского поселения, председатель комиссии;

   Жабина О.В. – заместитель главы администрации сельского поселения, заместитель председателя комиссии;

            Ямасова Е.А. - консультанта по предоставлению муниципальных услуг;

   Члены комиссии:

   Тидрик В.Г. – дознаватель ОНД и ПР по г. Биробиджану и Биробиджанскому району УНД и ПР Главного Управления МЧС России по ЕАО (по согласованию);

    Иванова С.А – начальник отдела санитарно-эпидемиологического надзора и защиты прав потребителей Управления Роспотребнадзора по Еврейской автономной области (по согласованию).
   Хмелевская А.С.  – консультант по управлению имуществом администрации муниципального района (по согласованию);

   Емельянов А.В. – специалист по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Биробиджанского  муниципального района (по согласованию).
Муниципальное образование «Валдгеймское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области
АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.04.2020                                                                                                                                                                              № 30
с. Валдгейм
Об утверждении административного регламента осуществления муниципального контроля «Осуществление ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, в организациях, учредителем которых является администрация Валдгеймского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области».

На основании закона Еврейской автономной области от  27.02.2013 № 240-ОЗ «О ведомственном контроле за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, в организациях, подведомственных органам исполнительной власти Еврейской автономной области и органам местного самоуправления муниципальных образований Еврейской автономной области», в соответствии с постановлением правительства Еврейской автономной области от 22.05.2013 № 229-пп «Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля», Уставом муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение»  администрация сельского поселения 

     ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент осуществления муниципального контроля «Осуществление ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, в организациях, учредителем которых является администрация Валдгеймского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области».

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального района от 05.08.2019 № 77 «Об утверждении Положения по осуществлению ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права в подведомственных организациях администрации муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение» и состава комиссии по осуществлению ведомственного контроля».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации сельского поселения О.В.Жабину.

4. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации «Информационный бюллетень Валдгеймского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области» и разместить на информационном интернет ресурсе сельского поселения (valdsp.ru).  

5. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

Глава администрации 

сельского поселения                                                                                                                                                                                       В.А. Брусиловский

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

сельского поселения

      от 23.04.2020 № 30 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

осуществления муниципального контроля «Осуществление ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, в организациях, учредителем которых является администрация Валдгеймского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области»

I. Общие положения

1. Административный регламент осуществления муниципального контроля «Осуществление ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, в организациях, учредителем которых является администрация Валдгеймского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области» (далее - Административный регламент) разработан в целях организации муниципального контроля в сфере соблюдения трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, в организациях, учредителем которых является администрация Валдгеймского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области (далее - муниципальный контроль). Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), при исполнении муниципального контроля.

2. Наименование муниципального контроля - «Осуществление ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, в организациях, учредителем которых является администрация Валдгеймского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области».

3. Муниципальный контроль осуществляется администрацией Валдгеймского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области (далее - администрация сельского поселения).

Администрация сельского поселения является органом муниципального контроля, осуществляющим ведомственный контроль за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, в организациях, учредителем которых является администрация Валдгеймского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области.

Должностные лица администрации сельского поселения, уполномоченные на проведение проверки указываются в правовом акте администрации сельского поселения о проведении проверки.

4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального контроля, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования.

Осуществление муниципального контроля осуществляется  в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 25.12.1993, № 237);

- Трудовым кодексом Российской Федерации («Российская газета», 31.12.2001, № 256);

- законом Еврейской автономной области от 27.02.2013 № 240-ОЗ  «О ведомственном контроле за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, в организациях, подведомственных органам исполнительной власти Еврейской автономной области («Биробиджанская звезда», 06.03.2013, № 17);

- постановлением правительства Еврейской автономной области от 22.05.2013 № 229-пп «Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля» («Биробиджанская звезда», 24.05.2013, № 37);

- Решением Собрания депутатов муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области от 18.08.2005 № 14 «О принятии устава муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение» (Информационный   бюллетень   МО   «Биробиджанский район»,  от  09.09.2005 № 4,5);
- настоящим административным регламентом.

5. Предметом регулирования муниципального контроля является соблюдение организациями обязательных требований трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права (далее - трудовое законодательство).

6. Должностные лица администрации сельского поселения, уполномоченные на проведение проверки:

6.1. При осуществлении ведомственного контроля имеют право требовать от лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, документы, объяснения в письменной и устной форме и иную информацию, необходимую для осуществления ведомственного контроля.

6.2.Уполномоченные должностные лица при осуществлении ведомственного контроля обязаны:

- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению и выявлению нарушений обязательных требований;

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю;

- проводить проверку на основании постановления администрации сельского поселения о ее проведении, в соответствии с ее назначением;

- проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии постановления администрации сельского поселения;

- знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя лица, в отношении которого осуществляются мероприятия по контролю, с результатами проверки;

- не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю;

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании лицами, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- соблюдать сроки проведения проверки, предусмотренные настоящим Административным регламентом;

- не требовать от лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

- перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя лица, в отношении которого осуществляются мероприятия по контролю, ознакомить их с положениями Административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка.

7. Административный регламент разработан в соответствии с принципами:

- соблюдения прав человека и гражданина (работника);

- предоставления работнику государственных гарантий в сфере труда;

- соблюдения прав и гарантий работодателя;

- прозрачности всех административных действий и процедур для граждан (работников) и организаций;

- персональной ответственности муниципального служащего за соблюдение требований настоящего Административного регламента, на каждой стадии проведения проверки.

Основополагающим критерием осуществления муниципального контроля является наличие трудовых отношений в проверяемом хозяйствующем субъекте.

8. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю.

8.1. Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю, имеют право:

- непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим Федеральным законом;

- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;

- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- на возмещение вреда, причиненного при осуществлении муниципального контроля.

8.2. Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю, обязаны содействовать проведению проверки.

9. Результаты исполнения муниципальной функции:

- проведение проверки (плановой, внеплановой (документарной, выездной));

- устранение выявленных нарушений требований трудового законодательства Российской Федерации;

- направления обращения в Государственную инспекцию труда в Еврейской автономной области о привлечении должностных лиц и юридических лиц к ответственности за совершение правонарушений, предусмотренных трудовым законодательством.

10. Результаты деятельности комиссии сельского поселения оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается главой администрации сельского поселения или заместителем главы администрации сельского поселения и должностными лицами, уполномоченными на проведение проверки.

II. Требования к порядку осуществления муниципального контроля

11. Информирование о правилах осуществления муниципального контроля осуществляется заместителем главы администрации сельского поселения.

11.1. Местонахождение администрации сельского поселения: 679511, ЕАО, Биробиджанский район, с. Валдгейм,  ул.Центральная, 41.

11.2. Телефон администрации сельского поселения: 8 (42622) 71-1-10.

11.3. График работы: 

- понедельник - пятница: с 8-00 до 16-00 (перерыв: с 12-15 до 13-00);

- суббота, воскресенье - выходные дни.

11.4. Информационные материалы, приведенные в настоящем Административном регламенте, содержатся на официальном сайте администрации Валдгеймского сельского поселения в сети «Интернет».

11.5. Для получения информации по вопросам исполнения муниципального контроля заинтересованные лица обращаются администрацию сельского поселения:

а) лично;

б) по телефону;

в) в письменном виде почтовым отправлением;

г) в форме электронного сообщения.

11.6. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются: достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования, удобство и доступность получения информации, оперативность предоставления информации.

Информирование заинтересованных лиц организуется путем индивидуального информирования и публичного информирования.

Информирование проводится в форме устного информирования и письменного информирования.

11.7. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностным лицом администрации сельского поселения при обращении заинтересованных лиц за информацией:

а) лично;

б) по телефону.

Должностное лицо администрации сельского поселения, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц администрации сельского поселения.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо администрации сельского поселения, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

11.8. Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в комиссию осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или в форме электронного сообщения (в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в обращении заинтересованного лица).

Ответ на обращение заинтересованных лиц предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона должностного лица - исполнителя.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 рабочих дней со дня поступления обращения заинтересованного лица.

11.9. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов на официальном сайте администрации сельского поселения в сети «Интернет».

12. Муниципальный контроль осуществляется бесплатно.

13. Дата начала и период проведения каждой плановой проверки указываются в ежегодных планах проведения плановых проверок, утверждаемых постановлением администрации сельского поселения.

13.1. Срок проведения проверки (с даты начала проверки и до даты составления акта по результатам проверки) не может превышать 20 рабочих дней.

13.2. На основании мотивированного предложения должностного лица (лиц), осуществляющего (осуществляющих) проверку, в случаях, предусмотренных пунктом 17.7 настоящего  Административного регламента, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен постановлением администрации сельского поселения, но не более чем на 20 рабочих дней.

Постановление администрации сельского поселения о продлении срока проведения проверки должно быть подписано до окончания ранее установленного срока проверки.

Проверяемый субъект контроля информируется о продлении срока проверки не позднее 3-х рабочих дней, с даты подписания постановления администрации сельского поселения.

13.3. Плановые проверки могут проводиться не чаще одного раза в три года.

III. Административные процедуры

14. Ведомственный контроль осуществляется в форме проведения плановых и внеплановых проверок.

15. Состав административных процедур при проведении проверок:

- подготовка и принятие решения о проведении проверки;

- проведение проверки;

- оформление результатов проверки.

16. Процедура «Подготовка и принятие решения о проведении проверки».

16.1. Виды проверок:

- плановые;

- внеплановые;

- документарные;

- выездные.

Плановые и внеплановые проверки могут быть как документарными, так и выездными.

16.2. Основанием для начала административного действия, связанного с принятием решения о проведении плановой проверки, является утвержденный постановлением администрации сельского поселения годовой план проверок.

Ежегодный план проведения проверок на следующий календарный год размещается на официальном сайте администрации сельского поселения, в сети «Интернет», в срок до 01 декабря текущего года.

16.3. В случае если в отношении подведомственной организации была проведена проверка в рамках ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, плановая проверка, подлежит переносу, в соответствии с установленной, областным законом, периодичностью.

16.4. Плановые проверки проводятся с участием специалистов уполномоченных для осуществления ведомственного контроля, а также может привлекать к проведению проверок других специалистов - экспертов. Участие специалистов - экспертов согласовывается в письменной (устной) форме, не позднее 5 рабочих дней до начала проверки.

Уполномоченное должностное лицо должно обладать соответствующими знаниями и квалификацией, необходимыми для надлежащего проведения мероприятий по контролю.

16.5. При проведении плановой проверки определяется соблюдение подведомственной организацией норм Трудового кодекса Российской Федерации, федерального и областного законодательства в сфере труда и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, в том числе отраслевых нормативных правовых актов и соглашений.

16.6. Основным направлением ведомственного контроля при проведении плановой проверки является рассмотрение следующих вопросов:

- социального партнерства в сфере труда;

- трудового договора;

- рабочего времени;

- времени отдыха;

- оплаты и нормирования труда;

- соблюдения гарантий и компенсаций, предоставляемых работникам;

- трудового распорядка и дисциплины труда;

- охраны и условий труда;

- финансирование мероприятий по охране труда;

- особенности регулирования труда отдельных категорий работников;

- исполнение мероприятий коллективного договора;

- проведения обучения по охране труда работников рабочих профессий руководителей и специалистов, повышение квалификации специалистов по охране труда.

16.7. Внеплановые проверки проводятся по следующим основаниям:

- поступление в комиссию жалобы или иного обращения о нарушении трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права;

- проведение контрольной проверки по результатам устранения нарушений выявленных в ходе проведения плановой проверки.

О проведении внеплановой проверки руководитель подведомственной организации уведомляется комиссией, не менее чем за 2 рабочих дня до начала ее проведения, любым доступным способом.

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в комиссию, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

16.8. Должностные лица несут ответственность за соблюдение сроков и административных процедур осуществления муниципального контроля.

16.9 Основанием осуществления административной процедуры является постановление администрации сельского поселения о проведении проверки.

В постановлении о проведении проверки указываются:

- наименование органа, осуществляющего ведомственный контроль;

- номер и дата постановления о проведении проверки;

- фамилия, имя, отчество и должности должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также специалистов - экспертов привлекаемых и участвующих в проведении проверки;

- наименование подведомственной организации, в отношении которой проводится проверка;

- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

- правовые основания проведения проверки;

- перечень документов, представление которых подведомственной организацией необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

- дата начала и окончания проведения проверки.

16.10. Заверенная печатью копия правового акта руководителя органа, осуществляющего ведомственный контроль, о проведении проверки вручается под роспись должностным лицом, осуществляющим проверку, руководителю или уполномоченному руководителем представителю подведомственной организации одновременно с предъявлением служебного удостоверения.

Максимальный срок подготовки к проведению плановой проверки -   10 рабочих дней.

Обеспечение исполнения административного действия возлагается на председателя комиссии.

17. Процедура «Проведение проверки».

17.1. Основанием для начала административного действия, связанного с проведением плановой и внеплановой проверок, являются:

- постановление администрации сельского поселения о проведении проверки;

- уведомление руководителя субъекта контроля о проведении проверки.

17.2. Документарные проверки проводятся по месту нахождения администрации сельского поселения, по имеющимся в постановлении администрации сельского поселения документам и материалам проверяемого субъекта контроля и его филиалов, сведениям и документам, полученным при необходимости в органах местного самоуправления, а также сведениям и документам, полученным от проверяемого субъекта контроля на основании письменных запросов.

В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в постановлении администрации сельского поселения, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъектом контроля обязательных требований, комиссия направляет в адрес субъекта контроля мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия постановления администрации сельского поселения, о проведении документарной проверки.

В течение трех рабочих дней со дня получения мотивированного запроса субъект контроля обязан направить в администрацию сельского поселения указанные в запросе документы.

Запрос направляется субъекту контроля заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, или с использованием средств факсимильной связи с подтверждением его получения.

Днем получения проверяемым субъектом контроля запроса считается дата вручения заказного почтового отправления, указанная в уведомлении о вручении или получения запроса по средству факсимильной связи.

Днем представления запрашиваемой информации, документов и материалов в комиссию считается:

- для документов, направленных заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, - дата направления заказного почтового отправления с уведомлением о вручении;

- для документов, направленных по средству факсимильной связи, - дата отчета об отправлении;

- для документов, представленных непосредственно представителем субъекта контроля, полномочия которого подтверждены в соответствии с законодательством Российской Федерации, - дата, указанная в отметке комиссии о принятии документов.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью и соответственно подписью руководителя подведомственной организации. Субъект контроля вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

17.3. Выездные проверки проводятся по месту нахождения субъекта контроля и (или) по месту фактического осуществления им деятельности.

Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения членов Комиссии, обязательного ознакомления руководителя субъекта контроля или уполномоченного им представителя с постановлением администрации сельского поселения.

Мероприятие по ведомственному контролю за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, в подведомственных организациях могут проводиться только тем должностным лицом (лицами), которое (которые) указано (указаны) в постановлении администрации сельского поселения о проведении мероприятия по контролю.

При проведении проверки должностные лица не вправе:

- проверять выполнение требований, не относящихся к предмету проверки;

Распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную или иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- осуществлять мероприятия по контролю в случае отсутствия руководителя подведомственной организации или лица, его замещающего;

- требовать представления документов, информации, которые не относятся к предмету проводимой проверки;

- превышать сроки проведения проверки, установленные законом Еврейской автономной области от 27.02.2013 № 240-ОЗ «О ведомственном контроле за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, в организациях, подведомственных органам исполнительной власти Еврейской автономной области и органам местного самоуправления».

В случае воспрепятствования руководителем, его заместителем либо иным должностным лицом подведомственной организации проведению проверки, уполномоченные должностные лица администрации сельского поселения обязаны составить акт об отказе в проведении проверки, либо о непредставлении документов и локальных нормативных актов, необходимых для проведения ведомственного контроля.

Руководитель и должностные лица субъекта контроля:

- обязаны по устным и письменным запросам представлять устные и письменные пояснения по вопросам, возникающим в ходе проверки;

- ходатайствовать о необходимости приобщения письменных пояснений к материалам проверки.

Должностное лицо (лица), осуществляющее (осуществляющие) проверку, анализирует (анализируют) представленные документы:

- на предмет их соответствия трудовому законодательству и иным нормативным правовым актам, содержащим нормы трудового права, и как следствие, оценивает соблюдение трудовых прав и гарантий работников;

- на выполнение условий коллективного договора или соглашения, если проводится проверка исполнения коллективного договора или соглашения.

17.4. Результатом исполнения административной процедуры является акт проверки.

17.5. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры составляет 20 рабочих дней.

17.6. Обеспечение исполнения административного действия возлагается на должностное лицо (лица), осуществляющее (осуществляющие) проверку.

17.7. Продление срока проведения проверки допускается в следующих случаях:

а) необходимости получения дополнительной информации, относящейся к предмету ведомственного контроля;

б) необходимости привлечения других лиц (специалистов - экспертов);

в) необходимости получения дополнительного заключения или проведения экспертизы.

Решение о продлении срока проведения проверки принимается на основании письменной мотивированной позиции должностного лица (лиц), осуществляющего (осуществляющих) проверку.

Срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен постановлением администрации сельского поселения, но не более чем на 20 рабочих дней.

Постановление администрации сельского поселения о продлении срока проведения проверки должно быть подписано до окончания ранее установленного срока проверки.

Проверяемый субъект контроля информируется о продлении срока проверки не позднее 3 рабочих дней, с даты подписания постановления администрации сельского поселения.

18. Процедура «Оформление результатов проверки».

18.1. По результатам проведения проверки уполномоченными должностными лицами составляется  по установленной типовой форме, утвержденной постановлением правительства Еврейской автономной области от 02.04.2013 № 133-пп «О реализации закона Еврейской автономной области от  27.02.2013 № 240-ОЗ «О ведомственном контроле за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, в организациях, подведомственных органам исполнительной власти Еврейской автономной области и органам местного самоуправления муниципальных образований Еврейской автономной области».

К акту проверки прилагаются полученные в результате проверки документы или их копии, письменные объяснения должностных лиц подведомственной организации.

Акт проверки составляется в двух экземплярах, второй экземпляр акта вручается руководителю подведомственной организации или уполномоченному им должностному лицу под расписку.

В случае отсутствия руководителя подведомственной организации или уполномоченного им должностного лица, а также в случае отказа дать расписку в получении акта проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к первому экземпляру акта проверки, хранящемуся в администрации сельского поселения.

Обобщенная информация о результатах проверок подведомственных организаций, проведенных комиссией, подлежит размещению в сети «Интернет».

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 10 рабочих дней (в зависимости от вида проверки и объема анализируемых документов).

18.2. В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) указание на наименование органа ведомственного контроля;

3) дата и номер постановления администрации сельского поселения, являющегося основанием для проведения проверки;

4) фамилия, имя, отчество и должность лица (лиц), осуществляющего (осуществляющих) проверку, а также специалистов и (или) экспертов, привлекаемых для осуществления проверки.

5) наименование проверяемого субъекта контроля, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта контроля, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, об их характере и лицах, допустивших указанные нарушения, о фактах неустранения выявленных нарушений;

8) срок для устранения выявленных нарушений;

9) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта контроля, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи;

9) подпись (подписи)  должностного лица (должностных лиц), осуществляющего (осуществляющих) проверку.

К акту проверки могут прилагаться документы или их копии, связанные с результатами проверки.

Акт проверки подписывается главой администрации сельского поселения или заместителем главы администрации сельского поселения и всеми уполномоченными лицами на проведение проверки.

18.3. В случае выявления в ходе проверки нарушений трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, в акте указываются выявленные нарушения, устанавливаются сроки для их устранения и требование о письменном информировании администрации сельского поселения, о принятых мерах по устранению выявленных нарушений.

18.4. Руководитель подведомственной организации вправе обжаловать действия (бездействие) должностного лица (должностных лиц) органа, осуществляющего ведомственный контроль, при проведении проверки путем обращения к руководителю органа, осуществляющего ведомственный контроль, а также в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

18.5. Руководитель органа, осуществляющего ведомственный контроль, в течение 5 рабочих дней со дня получения замечаний (возражений, пояснений), по акту проверки, организует их рассмотрение.

О времени и месте рассмотрения замечаний (возражений, пояснений) руководитель подведомственной организации извещается, не позднее чем за 2 рабочих дня, до их рассмотрения.

18.6. В случае выявления в ходе проверки нарушений трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, руководитель органа, осуществляющего ведомственный контроль направляет руководителю подведомственной организации предписание об устранении выявленных нарушений, с указанием сроков его исполнения.

Руководитель подведомственной организации обязан устранить выявленные нарушения в установленный срок.

18.7. По истечении срока устранения выявленных нарушений руководитель подведомственной организации представляет отчет об устранении нарушений руководителю органа, осуществляющего ведомственный контроль. По результатам предоставленного отчета планируется проведение контрольной проверки. К отчету прилагаются копии документов и иные материалы, подтверждающие устранение нарушений.

18.8. В случае не устранения нарушений в установленные сроки информация направляется руководителем органа, осуществляющего ведомственный контроль в Государственную инспекцию труда в Еврейской автономной области.

IV. Формы и порядок контроля за осуществлением муниципального контроля

19. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации сельского поселения положений настоящего Регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципального контроля, а также принятием решений ответственными должностными лицами администрации сельского поселения, осуществляется на постоянной основе вышестоящими должностными лицами администрации сельского поселения, в соответствии с распределением обязанностей.

20. В целях осуществления контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по осуществлению муниципального контроля, и принятием решений, вышестоящие должностные лица администрации сельского поселения, ответственные за организацию работы по осуществлению муниципального контроля, могут проводить проверки по полноте и качеству обеспечения осуществления муниципального контроля ответственными должностными лицами администрации сельского поселения.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заинтересованных лиц (субъектов контроля).

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с осуществлением муниципального контроля (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с исполнением муниципального контроля (тематические проверки).

21. Проверка может проводиться, в том числе по конкретному обращению заинтересованного лица (субъекта контроля).

При проверке может быть использована информация, предоставленная гражданами, их объединениями и организациями.

22. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Регламента осуществляется привлечение виновных должностных лиц администрации сельского поселения к ответственности, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

23. Ответственные должностные лица администрации сельского поселения несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе осуществления муниципального контроля.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) при осуществлении муниципального функции

24. Заинтересованные лица (субъекты контроля) вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе осуществления муниципального контроля должностным лицом (лицами), осуществляющим (осуществляющими) проверку, на имя главы администрации сельского поселения (далее - глава).

25. Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностным лицом (лицами), осуществляющим (осуществляющими) проверку, в ходе осуществления муниципального контроля, на основании настоящего Регламента.

26. Заинтересованное лицо (субъект контроля) может обратиться в администрацию сельского поселения, на имя главы, с жалобой, письменно.

Поданная в письменной форме жалоба должна быть подписана лицом, обратившимся с жалобой, и должна содержать:

- для физического лица - фамилию, имя, отчество (последнее при наличии) заинтересованного лица (субъекта контроля) контактный телефон и почтовый адрес, по которому должен быть отправлен ответ;

- для юридического лица - полное наименование заинтересованного лица (субъекта контроля), его местонахождение и контактный телефон и почтовый адрес;

- суть жалобы;

- дату и личную подпись заинтересованного лица (субъекта контроля).

27. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является регистрация письменной жалобы заинтересованного лица (субъекта контроля).

Регистрация жалоб выполняется работниками, к компетенции которых в соответствии с должностной инструкцией отнесена функция по приему входящей корреспонденции.

Жалобы представляются непосредственно в администрацию сельского поселения, либо направляются почтовым отправлением по адресу: 679511, ЕАО, Биробиджанский район, ул.Центральная,41.

Заинтересованное лицо (субъект контроля) имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц.

28. В случае если в письменной жалобе не указаны фамилия заинтересованного лица (субъекта контроля), направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не готовится.

29. В случае если в письменной жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов. Заинтересованному лицу (субъекту контроля), направившему жалобу, в этом случае сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

30. В случае если в письменной жалобе заинтересованного лица (субъекта контроля) содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава, либо уполномоченное на то должностное лицо администрации сельского поселения, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения с жалобой и прекращении переписки с данным заинтересованным лицом (субъектом контроля) по данному вопросу, при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в администрацию сельского поселения.

31. Жалоба должна быть рассмотрена в течение 15 дней, со дня ее регистрации в администрации сельского поселения.

32. Результаты досудебного обжалования:

- признание правомерным действия (бездействия) и (или) решения должностным лицом (лицами), осуществляющим (осуществляющими) проверку, принятых при исполнении муниципального контроля, и отказ в удовлетворении жалобы;

- признание действия (бездействия) и (или) решения должностным лицом (лицами), осуществляющим (осуществляющими) проверку,  принятых при исполнении муниципального контроля, неправомерным и определение в целях устранения допущенных нарушений мер ответственности, предусмотренных трудовым законодательством Российской Федерации и законодательством Российской Федерации о государственной гражданской службе, к должностному лицу должностным лицом (лицами), осуществляющим (осуществляющими) проверку, ответственному за действие (бездействие) и решение, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципального контроля на основании настоящего Регламента и повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица (субъекта контроля).

33. Заинтересованному лицу (субъекту контроля) направляется уведомление о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением.

34. Обращения заинтересованного лица (субъекта контроля), содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретным должностным лицом (лицами), осуществляющим (осуществляющими) проверку, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

Все обращения об обжаловании действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе осуществления муниципального контроля на основании настоящего Регламента, фиксируются в журнале учета жалоб.

          Приложение 1

              к Административному регламенту

         осуществления муниципального

         контроля «Осуществление

         ведомственного контроля за

         соблюдением трудового

              законодательства и иных

             нормативных правовых актов,

             содержащих нормы трудового

              права, в организациях, учредителем

             которых является администрация

           Валдгеймского сельского поселения

Биробиджанского  муниципального

            района Еврейской автономной

            области»

БЛОК-СХЕМА 1 ПРОВЕДЕНИЯ ПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК 

	Утверждение плана проверок, размещение его на официальном сайте 





	Издание постановления администрации о проведении плановой проверки 
	
	Издание постановления администрации о проведении внеплановой проверки 









	При отсутствии нарушения 




     

	Составление акта о результатах проведения проверки 

	Выдача предписания об устранении выявленных нарушений




Приложение 2

              к Административному регламенту

         осуществления муниципального

         контроля «Осуществление

         ведомственного контроля за

         соблюдением трудового

              законодательства и иных

             нормативных правовых актов,

             содержащих нормы трудового

              права, в организациях, учредителем

             которых является администрация

Валдгеймского сельского поселения           

Биробиджанского муниципального

            района Еврейской автономной

            области»

БЛОК-СХЕМА 2 ПРОВЕДЕНИЯ ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК 

	Поступление в администрацию Валдгеймского сельского поселения жалобы или иного обращения о нарушении трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права.

Проведение контрольной проверки по результатам устранения нарушений выявленных в ходе проведения плановой проверки. 


	Принятие решения о проведении внеплановой проверки 


	Издание постановления администрации о проведении внеплановой документарной проверки 
	
	Издание постановления администрации о проведении внеплановой выездной проверки 


	Проведение внеплановой проверки в форме документарной и (или) выездной      


	При отсутствии нарушения 
	
	При выявлении нарушения 


	Составление акта о результатах проведения проверки 
	
	Составление акта о результатах проведения проверки 


	Выдача предписания об устранении выявленных нарушений 


Муниципальное образование «Валдгеймское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  23.04.2020                                                                                                                                                                                                                               №  31

с. Валдгейм  

о признании утратившими силу некоторых постановлений администрации Валдгеймского сельского поселения


В целях  приведения постановлений администрации в соответствии с действующим законодательством, в соответствии с федеральным законом от 06.10.2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», и на основании Устава муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области, администрация сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Признать утратившим силу постановления администрации:

- от 07.07.2011 № 66 «О внесении изменений в состав комиссии по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений  утвержденный постановлением главы администрации Валдгеймского сельского поселения от 26.11.2009 № 155 «Об утверждении положения и состава по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений»;

- от 24.02.2012 № 24 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» на территории Валдгеймского сельского поселения;

- от 20.02.2015 № 10 «Об утверждении положения и состава комиссии по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений в муниципальном образовании «Валдгеймское сельское поселение»;

- от 12.04.2016 № 23 «О внесении изменений в состав комиссии по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений в муниципальном образовании «Валдгеймское сельское поселение»;

- от 10.06.2019 № 61 «О внесении изменений в постановление администрации Валдгеймского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области от 24.02.2012 № 24 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача  документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

- от 23.07.2019 № 75 «О внесении изменений в постановление администрации Валдгеймского сельского поселения от 20.02.2015 № 10 «Об утверждении положения и состава комиссии по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений в муниципальном образовании «Валдгеймское сельское поселение».

2. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации «Информационный бюллетень Валдгеймского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области».

3. Контроль  за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

Глава администрации
сельского поселения                                                                                                                                                                                            В.А.Брусиловский
Муниципальное образование «Валдгеймское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

 Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30.04.2020                                                                                                                                                                                   № 32

с.Валдгейм

О внесении изменений в постановление администрации Валдгеймского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области от 13.02.2020 года № 5

В соответствии со статьей 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и на основании решения Собрания депутатов муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области от 30.12.2019 № 118   «О бюджете Валдгеймского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области на 2020 год и плановый период 2021-2022гг», Устава муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области, администрация сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление от 13.02.2020 года № 5 «О назначении администраторов доходов и главного распорядителя бюджетных средств бюджета Валдгеймского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области и наделении бюджетными полномочиями» следующие изменения:

В разделе 3:

После строки

	 611
	1 14 02053 10 0000 440
	Доходы от реализации иного имущества, находящегося в собственности сельских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации материальных запасов по указанному имуществу


Дополнить строкой следующего содержания:

	611
	1 14 02058 10 0000 410
	Доходы от реализации недвижимого имущества бюджетных, автономных учреждений, находящегося в собственности сельских поселений, в части реализации основных средств


2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на главного бухгалтера администрации Валдгеймского сельского поселения Е.С. Гордееву.

3. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

4. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

Глава администрации

сельского поселения                                                                                                                                                 В.А. Брусиловский

Муниципальное образование «Валдгеймское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30.04.2020                                                                                                                    № 33
с. Валдгейм

О предоставлении сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера за отчетный период с 1 января по 31 декабря 2019 г.

В соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 17.04.2020 № 272 «О предоставлении сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера за отчетный период с 1 января по 31 декабря 2019 г.», в связи с реализацией комплекса ограничительных и иных мероприятий, направленных на обеспечение санитарно-эпидемиологического благополучия населения в связи с распространением новой коронавирусной инфекцией (COVID-19), руководствуясь Уставом муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение»,  администрация сельского поселения 
     ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. 1. Установить, что сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера за отчетный период с 1 января по 31 декабря 2019 г., сроки подачи которых предусмотрены нормативными правовыми актами 
администрации
муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области, предоставляются до 1 августа 2020 г. включительно.

2. Нормативные правовые акты администрации муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области, регулирующие сроки предоставления сведений о доходах расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера не распространяется на сроки предоставления сведений за отчетный период  с 1 января по 31 декабря 2019.

3. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации «Информационный бюллетень Валдгеймского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области» и разместить на информационном интернет ресурсе сельского поселения (valdsp.ru).  

4. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

Глава администрации 

сельского поселения                                                                                                                                                                                         В.А. Брусиловский

Муниципальное образование «Валдгеймское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30.04.2020                                                                                                                                                                           № 34
с. Валдгейм

Об утверждении положения о закупке товаров, работ и услуг

         В соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011г. №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», руководствуясь Уставом муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение»,  администрация сельского поселения 

     ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое положение о закупке товаров, работ и услуг (далее - положение о закупке). 

2. Применение настоящего положения о закупке является обязательным для  муниципальных казенных учреждений,  в отношении которых администрация (исполнительно-распорядительный орган) муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области осуществляет функции и полномочия учредителя или полномочия собственника.

3. Сведения, содержащиеся в положении о закупке, не подлежат изменению при разработке и утверждении организациями, указанными в пункте 2 настоящего постановления, положений о закупке или внесении в них изменений.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на контрактного управляющего администрации Валдгеймского сельского поселения, заместителя главы администрации Жабину О.В.

5. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации «Информационный бюллетень Валдгеймского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области», разместить на информационном интернет ресурсе сельского поселения (valdsp.ru) и в единой информационной системе в сфере закупок.  

6. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

Глава администрации 

сельского поселения                                                                                                  В.А. Брусиловский

УТВЕРЖДЕНО:

Постановлением администрации МО «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского МР ЕАО от 30.04.2020 № 34

ПОЛОЖЕНИЕ

о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения нужд

муниципальных казенных учреждений «Поселенческий Дом культуры с.Желтый Яр» и «Централизованное хозяйственное учреждение» муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района

 Еврейской автономной области

 (разработано в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011г. 

№223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами

юридических лиц»)

с. Валдгейм, 2020 г.
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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение разработано на основании Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», (далее по тексту - Федеральный закон от 18.07.2011 №223-ФЗ), ), Федерального закона Российской Федерации от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ  «О защите конкуренции», Федерального закона  Российской Федерации от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях», иных нормативно правовых актов Российской Федерации с целью регламентации закупочной деятельности муниципальных казенных учреждений «Поселенческий Дом культуры с.Желтый Яр» и «Централизованное хозяйственное учреждение» муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области (МКУ «ПДК с.Желтый Яр», МКУ ЦХУ) (далее по тексту - Заказчик).
1.2. Настоящее Положение обязательно для применения при проведении закупки товаров (работ, услуг) для нужд Заказчика за исключением случаев, для которых федеральным законодательством установлен иной порядок осуществления закупок.

1.3. Настоящее Положение устанавливает полномочия Заказчика, его структурных подразделений, определяет порядок планирования закупок, информационное обеспечение закупок, способы закупок и детальный порядок их проведения, требования к извещению о закупках, документации о закупках, порядку внесения в них изменений, размещению разъяснений, требования к участникам закупок и условия их допуска к участию в процедуре закупки, порядок заключения, внесения изменений и исполнения условий договора.

1.4. Положение утверждается постановлением администрации муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области
1.5. . Настоящее Положение и дополнения к нему вступают в силу со дня его размещения на официальном сайте www.zakupki.gov.ru.

2. ОСНОВНЫЕ ТЕРМИНЫ, ОПРЕДЕЛЕНИЯ

В настоящем Положении для нужд Заказчика применяются следующие термины и определения:

Аукцион в электронной форме - открытая конкурентная процедура закупки, с проведением торгов на право заключения договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, при которой, на основании требований Заказчика к предмету, условиям закупки, участникам, изложенным  в документации аукциона, участники представляют заявку и среди участников, представивших заявку, соответствующую требованиям документации, проводится торг по снижению первоначальной цены закупки (аукционный торг). Победителем аукциона в электронной форме признается участник, предложивший наиболее низкую цену договора.

День - календарный день, за исключением случаев, когда в настоящем Положении срок устанавливается в рабочих днях.

Документация о закупке - комплект документов, содержащий полную информацию о предмете, условиях участия и правилах проведения процедуры закупки, правилах подготовки, оформления и подачи предложения участником закупки, правилах выбора победителя, а так же об условиях заключаемого по результатам процедуры закупки договора;

Единая информационная система (сайт закупок) - официальном сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о закупках на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (www.zakupki.gov.ru).

Единая комиссия (далее - Комиссия) - коллегиальный орган, создаваемый Заказчиком для выбора поставщика (подрядчика, исполнителя).

Заказчик – муниципальное казенное учреждение «Поселенческий Дом культуры с.Желтый Яр» и «Централизованное хозяйственное учреждение» муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области.
Закупка - совокупность действий, которые осуществляются Заказчиком в порядке, установленном настоящим Положением с целью определения поставщика (подрядчика, исполнителя) и завершаются заключением Договора.
Закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)- процедура закупки, при которой договор на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг заключается без проведения конкурентных процедур.
Закупка малого объема - неконкурентный способ закупки у одного Поставщика товаров, работ, услуг на сумму, не превышающую 600 000 (шестьсот тысяч) рублей в месяц с учетом налогов по одной сделке.

Заявка на участие в процедуре закупки – комплект документов, содержащий предложение участника процедуры закупки, направленное заказчику по форме и в порядке, установленном закупочной документацией в бумажном виде или в форме электронного документа (для процедур в электронном виде). 

Запрос котировок - открытая конкурентная процедура выбора поставщика, при которой победителем признается участник, предложивший наименьшую цену Договора; участник подает предложение на бумажном носителе. 
Запрос котировок в электронной форме - открытая конкурентная процедура выбора поставщика, при которой победителем признается участник, предложивший наименьшую цену Договора; участник подает предложение на электронную торговую площадку.
Запрос предложений в электронной форме – открытая конкурентная процедура выбора поставщика. Победителем признается участник, который предложил лучшие условия исполнения договора в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок, установленными в документации о закупке на основании настоящего Положения.

Извещение о закупке - неотъемлемая часть документации о закупке, содержащая 

основную информацию о проведении закупки,

Инициатор закупки – должностное лицо, назначенное приказом по учреждению Заказчика, которое заинтересовано в заключении договора на оказание, выполнение, поставку конкретных товаров (работ, услуг).
Лица, участвующие в процессе закупочной деятельности – это работники Заказчика,

выполняющие какие-либо действия в рамках выполнения процесса закупок. В частности, к таковым относятся руководитель Заказчика, уполномоченные им лица, члены Комиссии, Инициатор закупки, работники подразделений учреждения Заказчика, работники юридической службы, работники экономической службы, работники бухгалтерии учреждения Заказчика, участвующие в процессе закупок,  и другие.

Лот - установленная извещением и документацией о закупке часть предмета договора, обособленная Заказчиком по определенным признакам, которой присвоен индивидуальный порядковый номер и в отношений которой установлена отдельная начальная (максимальная) цена договора, срок и условия исполнения договора. Участник закупки подает заявку на участие в закупке в отношении определенного лота. В отношении каждого лота заключается отдельный договор.

Начальная (максимальная) цена договора - предельно допустимая цена договора, определенная Заказчиком в документации о закупке.

Недостоверные сведения - информация, несоответствие действительности которой документально подтверждено, либо противоречивые сведения в заявке, либо в документах, прилагаемых к заявке.

Обеспечение заявки - денежные средства Участника закупки, которые замораживаются на электронной торговой площадке на время его участия в конкурсной процедуре закупки. Размер обеспечения заявки колеблется в пределах от 0,5% до 5% от начальной стоимости договора. Для субъектов малого предпринимательства, ставка по обеспечению заявки снижается до 2%.

Оператор электронной торговой площадки – юридическое лицо или физическое лицо в качестве индивидуального предпринимателя, зарегистрированное в установленном порядке на территории Российской Федерации, владеющее автоматизированной электронной торговой площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивающими проведение процедур закупки в электронной форме.
Открытый конкурс - конкурентный способ закупок, регламентируемый статьями 447 - 449 Гражданского кодекса РФ, победителем которого признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения договора в соответствии с критериями и порядком оценки заявок, которые установлены в конкурсной документации на основании настоящего Положения.

Победитель закупки - участник закупки, сделавший наилучшее для Заказчика предложение в соответствии с критериями и условиями документации о закупках.

Поставщик (исполнитель, подрядчик) - юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, заключившее договор на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) с Заказчиком.

Процедура закупки - совокупность действий Заказчика, осуществляемых в установленном настоящим Положением порядке, направленных на определение поставщика (исполнителя, подрядчика) с целью заключения с ним договора для нужд Заказчика.

Приоритет - приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, при осуществлении закупок товаров, работ, услуг путем проведения конкурса, открытого аукциона в электронной форме, запроса цен, совместного аукциона в электронной форме, за исключением закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами.
Работа - любая деятельность, результаты которой имеют материальное выражение и могут быть реализованы для удовлетворения потребностей Заказчика. К работам, в частности, относится деятельность, связанная со строительством, реконструкцией, сносом, ремонтом или обновлением здания, сооружения или объекта, в том числе, подготовка строительной площадки, выемка грунта, возведение, сооружение, монтаж оборудования или материалов, отделочные работы, а также сопутствующие строительные работы 

Реестр недобросовестных поставщиков - публичный информационный реестр, включающий в себя сведения об участниках закупки, уклонившихся от заключения договоров, а также о поставщиках (исполнителях, подрядчиках), с которыми договоры по решению суда расторгнуты в связи с существенным нарушением ими договоров.

Способ закупки - разновидность закупки, предусмотренная настоящим Положением, определяющая действия участников закупки, Заказчика, Единой комиссии по закупкам предписанные к безусловному выполнению при осуществлении закупки.

Субъект малого и среднего предпринимательства - внесенные в единый государственный реестр юридических лиц потребительские кооперативы и коммерческие организации (за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий), а также физические лица, внесенные в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (далее - индивидуальные предприниматели), крестьянские (фермерские) хозяйства, соответствующие следующим условиям, указанным в Федеральном законе от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

Товар - вещь (материальный объект (объекты)), определенная либо родовыми (числом, весом, мерой), либо индивидуальными признаками, предназначенная для продажи. 
К товарам, в частности, относятся изделия, оборудование, носители энергии и электрическая энергия. В случае если по условиям процедуры выбора поставщика происходит закупка товара и сопутствующих услуг (транспортировка, монтаж, наладка и т. п.), процедура рассматривается как направленная на закупку товара при условии, что стоимость таких сопутствующих услуг не превышает стоимости самого товара.
Уклонение от заключения договора - действия (бездействие) участника закупки, с которым заключается договор, направленные на не заключение договора, в том числе непредставление (непредставление в установленный документацией срок) подписанного им договора; представление договора в иной редакции, чем предусмотрено документацией о закупках; непредставление (непредставление в установленный документацией срок) обеспечения исполнения договора; непредставление (непредставление в установленный документацией срок) иных документов, требуемых при заключении договора в соответствии с документацией о закупках.

Услуга - любая деятельность, результаты которой не имеют материального выражения, включая консультационные и юридические услуги, ремонт и обслуживание компьютерной, офисной и иной техники и оборудования, создание программного обеспечения и передача прав (лицензий) на его использование, а также предоставление движимого и недвижимого имущества в лизинг или аренду. Виды услуг бывают разными: услуги общественного питания, услуги бытового обслуживания, финансовые услуги, туристические услуги и т.п.

Участник закупки - любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком в соответствии с Положением о закупке.

Чрезвычайное событие - обстоятельства непреодолимой силы, которые нельзя было предусмотреть заранее и которые создают явную и значительную опасность для жизни и здоровья человека, состояния окружающей среды либо имущественных интересов Заказчика.

Электронная торговая площадка - программно-аппаратный комплекс, предназначенный для проведения процедур закупки в электронной форме, в режиме реального времени на сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

Электронный документ - информация в электронной форме, подписанная электронной подписью.

3. ЦЕЛИ И ПРИНЦИПЫ ЗАКУПОК

3.1. Настоящее Положение является документом, регламентирующим закупочную деятельность Заказчика, и содержит требования к порядку подготовки и проведения процедур закупки (включая способы закупки) и условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки положения.

3.2. Целями осуществления закупок являются:

- своевременное и качественное обеспечение Заказчика товарами, работами, услугами;

- эффективное и целевое использование денежных средств Заказчика,

- реализация мер, направленных на сокращение издержек Заказчика;

- расширение возможностей участия юридических и физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей в закупке товаров, работ, услуг для нужд Заказчика и стимулирование такого участия;
- обеспечение гласности и прозрачности закупок;

- предотвращение коррупции и других злоупотреблений;

- развитие и стимулирование добросовестной конкуренции.

3.3. При закупке товаров (работ, услуг) Заказчик руководствуется принципами, изложенными в пункте 1 статьи 3 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ.

4. ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

4.1. Порядок размещения и изменения информации, подлежащей опубликованию на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о закупках на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (www.zakupki.gov.ru) регламентируется Постановлением Правительства от 10.09.2012 № 908 «Об утверждении Положения о размещении на официальном сайте информации о закупке».

4.2. Настоящее Положение и вносимые в него изменения подлежат обязательному размещению в единой информационной системе, на официальном сайте www.zakupki.gov.ru не позднее 15 (пятнадцати) дней со дня их утверждения.

4.3. Заказчик разрабатывает и размещает в единой информационной системе, на официальном сайте www.zakupki.gov.ru план закупки товаров, работ, услуг на период в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Порядок формирования плана закупки товаров, работ, услуг, порядок и сроки размещения в единой информационной системе такого плана, требования к форме такого плана устанавливаются Правительством Российской Федерации.

4.4. Заказчик разрабатывает и размещает в единой информационной системе, на официальном сайте www.zakupki.gov.ru план закупки инновационной продукции, высокотехнологичной продукции на период в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (вне зависимости от наличия соответствующих закупок).

Критерии отнесения товаров, работ, услуг к инновационной продукции и (или) высокотехнологичной продукции для целей формирования плана закупки такой продукции устанавливаются федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими функции по нормативно-правовому регулированию в установленной сфере деятельности.

4.5. Заказчик разрабатывает и размещает в единой информационной системе, на официальном сайте www.zakupki.gov.ru, а также на сайте Заказчика в сети «Интернет» перечень товаров, работ, услуг, закупки которых осуществляются у субъектов малого и среднего предпринимательства.

4.6. Заказчик также размещает в единой информационной системе, на официальном сайте www.zakupki.gov.ru следующую информацию:

- извещение о закупке, изменения, вносимые в такое извещение;

- документация о закупке, изменения, вносимые в такую документацию;

- проект договора, являющийся неотъемлемой частью документации о закупке; 

- разъяснения документации;

- протоколы, составляемые в ходе закупки;

- в течение 3 (трех) рабочих дней со дня заключения договора - Заказчик вносит сведения в реестр договоров, согласно Постановлению Правительства РФ от 31.10.2014 № 1132 «О порядке ведения реестра договоров, заключенных заказчиками по результатам закупки»;

- в течение 10 (десяти) дней со дня внесения изменений в договор, исполнения, или его расторжения - заказчик вносит в реестр договоров информацию, в отношении которых были внесены изменения; исполнение, расторжение.

4.7. Заказчик не позднее 10 (десятого) числа месяца, следующего за отчетным, размещает в единой информационной системе, на официальном сайте www.zakupki.gov.ru:

- сведения о количестве и общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки товаров (работ, услуг);

- сведения о количестве и общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства.

4.8. Не подлежат размещению Заказчиком в единой информационной системе, на официальном сайте www.zakupki.gov.ru: сведения о закупке товаров (работ, услуг), совокупная стоимость которых в рамках одного договора, осуществленной Заказчиком не превышает 600 000 (шестиста тысяч) рублей, с учетом начисленного НДС. При этом указанная закупка до 600 000 (шестисот тысяч) рублей осуществляется способом у единственного поставщика.

4.9. Опубликование извещения о проведении закупки, для удовлетворения нужд Заказчика, допускается в день внесения изменений, касающихся данной закупки, в план закупок.

4.10. В срок не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в извещение и документацию о закупке указанные изменения размещаются Заказчиком в единой информационной системе, на официальном сайте www.zakupki.gov.ru.

4.11. Протоколы, составляемые в ходе закупки, размещаются Заказчиком в единой информационной системе, на официальном сайте www.zakupki.gov.ru не позднее 3 (трех) дней со дня их подписания.

4.12. В случае возникновения при ведении единой информационной системы федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на ведение единой информационной системы, технических или иных неполадок, блокирующих доступ к единой информационной системе в течение более чем одного рабочего дня, информация, подлежащая размещению в единой информационной системе в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ и настоящим Положением, в течение одного рабочего дня со дня устранения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к единой информационной системе, и считается размещенной в установленном порядке.

5. УЧАСТНИКИ ЗАКУПКИ

5.1. Для осуществления закупочной деятельности Руководитель Заказчика:

5.1.1 Утверждает основные принципы и подходы к организации закупочной деятельности.

5.1.2
Издает приказы по регулированию закупочной деятельности, в том числе:

- по утверждению перечня и полномочий лиц, имеющих право подписи договоров от имени Заказчика;

- по утверждению иных документов Заказчика, касающихся закупочной деятельности;

- по утверждению приказа о назначении персонального состава Единой Комиссии.

5.1.3
Принимает решение об осуществлении закупки товаров (работ, услуг) по представлению Инициатора закупки, а также, если это предусмотрено локальными нормативными актами Заказчика, делегирует данные полномочия уполномоченным должностным лицам.

5.1.4
Согласовывает способ закупки товаров (работ, услуг) путем утверждения закупочной документации, либо путем резолюции на письменном обосновании потребности в неконкурентном способе закупки Инициатора закупки.

5.1.5
Осуществляет контроль за закупочной деятельностью.

5.2. Единая Комиссия (далее по тексту - Комиссия).

Заказчиком создается постоянно действующая Комиссия, количественный и персональный состав которой утверждается приказом руководителя Заказчика. Замена члена комиссии осуществляется по приказу руководителя Заказчика.
5.2.1. Комиссия осуществляет рассмотрение, отбор, оценку, ранжирование предложений участников закупки и принимает решение по выбору победителя закупочной процедуру в соответствии с условиями закупки.
5.2.2. Комиссия правомочна принимать решения, если на заседании Комиссии присутствует не менее чем 50% общего числа ее членов; каждый член Комиссии имеет один голос; решения Комиссии принимаются большинством голосов от числа голосов членов Комиссии, принявших участие в ее заседании; в случае равенства числа голосов голос председателя Комиссии считается решающим. 

5.2.3. При отсутствии кворума, в случае необходимости, на основании приказа руководителя Заказчика может быть осуществлена замена отсутствующих членов комиссии по закупкам новыми лицами, в целях недопущения переноса даты и времени заседаний комиссии.

5.2.4. В состав Комиссии могут входить как работники Заказчика, так и привлеченные в качестве экспертов, лица.

5.2.5. Принятие решения членами комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускаются.

5.2.6.  Решения, принимаемые Комиссией, являются обязательными для исполнения всеми участниками закупочных процедур.

5.2.7. В своей деятельности Комиссия руководствуется требованиями действующего законодательства РФ, настоящего Положения, а также иными внутренними документами учреждения (локально нормативные акты).

5.2.8. Каждый член комиссии несет персональную ответственность за совершаемые им деяния (действие/бездействие) в соответствии с законодательством Российской Федерации, иными локальными нормативными актами и организационно-распорядительными документами Заказчика.
5.3. Инициатор закупки:

5.3.1 Определяет наличие потребности в закупке, требуемые характеристики закупаемого товара (работ, услуг), условия поставки товара (выполнения работ, оказания услуг), сроки, этапы и другие существенные условия, а также, в случае необходимости, готовит проект технической части (техническое задание, спецификацию закупаемого товара (работ, услуг) и так далее) закупочной документации.

5.3.2 Оформляет все необходимые для проведения закупочной процедуры документы и сведения в форме заявки (утвержденной Приказом руководителя учреждения Заказчика). 

5.3.3 Согласовывает заявку с руководителем Заказчика, главным бухгалтером и экономистом, затем представляет ее в экономический отдел для размещения заказа.

6. РАЗРАБОТКА И УТВЕРЖДЕНИЕ ПЛАНА ЗАКУПОК

6.1. Планирование закупок осуществляется исходя из оценки потребностей Заказчика в товарах (работах, услугах).

6.2. Планирование закупок товаров (работ, услуг) Заказчика проводится в соответствии с внутренними документами Заказчика путем составления плана закупок в соответствии с п. 4.3. настоящего Положения и его размещения в единой информационной системе, на официальном сайте www.zakupki.gov.ru. План закупок Заказчика является основанием для осуществления закупок.

6.3. План закупок товаров (работ, услуг) формируется сотрудниками Заказчика на основании заявок от Инициаторов закупок на период в соответствии с п. 4.3. настоящего Положения.

6.4. План закупок утверждается приказом руководителя Заказчика.

6.5. Внесение изменений в план закупок утверждается приказом руководителя Заказчика. Изменения вступают в силу с даты утверждения приказа о внесении изменений.

6.6. Внесение изменений в план закупок может осуществляться в случаях:

- изменения потребности в товарах, работах, услугах, в том числе сроков их приобретения, способа осуществления закупки и срока исполнения договора;
- изменение более чем на 10 (десять) процентов стоимости планируемых к приобретению товаров, работ, услуг;
- в иных случаях, установленных документами Заказчика.
6.7. Внесение изменений в план закупок не осуществляется, если конкурентная закупка не состоялась и в результате заключен договор с единственным поставщиком.

7. ПОРЯДОК ОПРЕДЕЛЕНИЯ ПОТРЕБНОСТИ

7.1. Процесс закупки для целей настоящего Положения начинается с момента определения потребности в осуществлении закупки.

7.2. Инициатор закупки осуществляет предварительное планирование закупки с учетом сроков прохождения процедур, в соответствии с настоящим Положением и организационными актами Заказчика.

7.3. Для проведения планирования Инициатором закупки проводится анализ рынка, в том числе мониторинг рыночных цен на закупаемый товар, работы, услуги.

7.4. Основными целями, решаемыми при анализе рынка, являются:

- определение наличия конкурентной среды среди поставщиков, подрядчиков, исполнителей на необходимые Заказчику товары, работы и услуги;

- определение начальной (максимальной) цены договора;

- уточнение, при необходимости, требований к товарам, работам и услугам либо к поставщикам, подрядчикам, исполнителям.

7.5. Для расчета начальной (максимальной) цены договора Заказчик использует один или совокупность из следующих методов:

- метод одной цены, согласно которому цена договора (лота) определяется по цене, установленной организацией, являющейся в регионе единственным производителем или поставщиком товаров (работ, услуг), либо обладающей исключительным правом на поставляемый товар (работу, услугу);

- тарифный метод: применяется в том случае, если на закупаемые товары (работы, услуги) осуществляется государственное регулирование цен (тарифов);

- метод сопоставимых рыночных цен, при котором используется информация о рыночных ценах товаров, работ, услуг, полученная по запросу заказчика у поставщиков (подрядчиков, исполнителей) осуществляющих поставки идентичных товаров, работ, услуг, планируемых к закупке. Информацией о цене является коммерческое предложение, счет и иная информация, содержащая ценовое предложение. Для мониторинга также может использоваться информация, полученная из реестра контрактов/договоров, данных государственной статистической отчетности и иных источников информации. По результатам мониторинга начальная (максимальная) цена определятся как средняя или не выше средней. Метод сопоставимых рыночных цен является приоритетным.

- иной обоснованный метод, в случае невозможности использования вышеуказанных.

7.6. Начальная (максимальная) цена договора включает в себя все уплачиваемые и взимаемые на территории Российской Федерации налоги, пошлины и прочие платежи, которые поставщик (исполнитель, подрядчик) в ходе исполнения договора должен будет оплатить.

7.7. Неучтенные затраты исполнителя по договору, связанные с исполнением договора, но не включенные в предлагаемую цену договора, не подлежат оплате Заказчиком, при условии отсутствия подписанного Сторонами акта о наличии скрытых работ.
8. Организация закупочной деятельности

8.1. Настоящим Положением предусмотрены следующие способы закупок:

1) конкурс;

2) аукцион в электронной форме;

3) запрос котировок (на бумажном носителе);

4) запрос котировок в электронной форме;

5) запрос предложений в электронной форме;

6) закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

7) закупка малого объема.

8.2. В отношении товаров, поименованных в перечне, утвержденном Постановлением Правительства РФ от 21.06.2012 № 616 «Об утверждении перечня товаров, работ и услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме» осуществляется закупка исключительно в электронной форме.

8.3. Заказчик вправе осуществлять закупку в электронной форме в иных случаях, не поименованных в Постановлении Правительства РФ от 21.06.2012 № 616.

8.4. Закупка в электронной форме не осуществляется, если:

- информация о закупке в соответствии с законом не подлежит размещению в Интернете (пункт 4.8. настоящего Положения);

- если закупка осуществляется у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), в соответствии с разделом 16 настоящего Положения.

8.5. Специалисты, ответственные за размещение заказов в целях своевременного, полного и качественного обеспечения потребностей Заказчика в закупаемых товарах (работах, услугах) самостоятельно выбирают и согласовывают с руководителем учреждения Заказчика способ определения поставщика (исполнителя, подрядчика) путем выбора способа закупки в соответствии с настоящим Положением.

9. Извещение о закупке и документация о закупке

9.1. В извещении о проведении закупки должны быть указаны сведения в соответствии с частью 9 статьи 4 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ и иные требования предусмотренные Заказчиком.

9.2. Извещение о закупке является неотъемлемой частью документации о закупке. Сведения, содержащиеся в извещении о закупке, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации о закупке.

9.3. В документации о закупке должны быть указаны сведения в соответствии с частью 10 статьи 4 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ. 

9.4. Документация о закупке должна содержать сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота), а также сведения о начальной (максимальной) цене единицы каждого товара, работы, услуги, являющихся предметом закупки.

9.5. Документация о закупке устанавливает перечень документов, подтверждающих соответствие товара (работ, услуг) требованиям законодательства Российской Федерации, в случае если установлены требования к таким товарам (работам, услугам), а также перечень документов, подтверждающих наличие у участника закупки прав на использование результатов интеллектуальной деятельности в объеме, достаточном для исполнения договора в случае, если исполнение договора предполагает использование таких результатов. При этом, если иное не предусмотрено документацией о закупках, поставляемый товар должен быть новым (товаром, который не был в употреблении, не прошел ремонт, в том числе восстановление, замену составных частей, восстановление потребительских свойств).

9.6. Извещение о закупке и документация о закупке может содержать указание на товарные знаки, знаки обслуживания, конкретные марки ГСМ, модели и артикулы товаров, иные средства индивидуализации товаров, без включения в наименование (предмет) закупки слов «или эквивалент».

9.7. Заказчик вправе уведомить поставщиков о проведении предстоящей закупки товаров (работ, услуг).

9.8. Документация о закупке и извещение о проведении закупки размещаются в единой информационной системе одновременно и должны быть доступны для ознакомления без взимания платы.

9.9. При проведении закупки какие-либо переговоры Заказчика (членов Комиссии) с участником закупки не допускаются, если в результате их создаются преимущественные условия для участника закупки и (или) условия для разглашения конфиденциальных сведений.

9.10. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника закупки вправе принять решение о внесении изменений в извещение и документацию о закупке до срока окончания подачи заявок, при этом изменение предмета закупки не допускается.

9.11. Изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, размещаются Заказчиком в единой информационной системе в срок не позднее 3 (трёх) дней со дня принятия решения об их внесении.

9.11.1. Если при проведении конкурса или аукциона в электронной форме вносятся изменения в извещение, закупочную документацию, срок подачи заявок должен быть продлен таким образом, чтобы со дня размещения в единой информационной системе внесенных изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке оставалось половины срока подачи заявок на участие в такой закупке.

9.11.2. Если при проведении запроса котировок,  запроса котировок в электронной форме, 

запроса предложений в электронной форме  в извещение, закупочную документацию вносятся изменения, срок подачи заявок должен быть продлен таким образом, чтобы со дня размещения в единой информационной системе внесенных изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке оставалось не менее 3 (трёх) дней.

9.12. Заказчик не несет ответственности в случае, если участник закупки не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение и документацию по закупкам, которые были размещены надлежащим образом.

9.13. При подготовке проекта договора, который является неотъемлемой частью Документации о закупках, в него включаются все существенные условия кроме тех, которые определяются в процессе проведения закупки (цена, конкретные характеристики товара (работ, услуг).

10. Требования, предъявляемые к участникам закупки

10.1. Участником закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным заказчиком в закупочной документации на основании настоящего  Положения.

10.2. Участник должен подать заявку по форме, установленной документацией. Из текста заявки должно следовать, что ее подача является принятием (акцептом) всех условий Заказчика (организатора закупки), в том числе согласием исполнять обязательства.

10.3. Не допускается предъявлять к участникам закупки, к закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора требования и осуществлять оценку и сопоставление заявок на участие в закупке по критериям и в порядке, которые не указаны в документации о закупке. Требования, предъявляемые к участникам закупки, к закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора, критерии и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, установленные Заказчиком, применяются в равной степени ко всем участникам закупки, к предлагаемым ими товарам, работам, услугам, к условиям исполнения договора.

10.4. При проведении конкурсов или аукционов в электронной форме Заказчик вправе устанавливать следующие требования к правоспособности участника закупок:

1) участники закупок должны соответствовать требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора (лицензия, членство в СРО и т.п.);

2) непроведение ликвидации в отношении участника закупки - юридического лица и отсутствие решения Арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или физического лица несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

3) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;

4) отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня;

5) отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ и ст.104 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ.

6) недопущение участником закупки действий коррупционного характера, в том числе возможность возникновения конфликта интересов между участниками закупки.

11. Закупка путем проведения конкурса

11.1. Закупка товаров (работ, услуг) осуществляется путем проведения конкурса на основании конкретных потребностей Заказчика, когда для выбора наилучших условий исполнения договора используется несколько критериев оценки заявок на участие в конкурсе, предусмотренных подразделом 11.7.  настоящего Положения.

Извещение о проведении конкурса и Конкурсная документация размещаются Заказчиком в единой информационной системе не менее чем за 20 (двадцать) дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, за исключением случаев, когда сведения о закупке не подлежат размещению в единой информационной системе.

Заказчик вправе объявить закупку путем конкурса:

- для проведения закупки по разработке проектно-сметной документации; 

- для проведения закупки на текущий ремонт;

- для проведения закупки технологически сложного оборудования;

- для проведения закупки, при одновременном соблюдении следующих условий: для Заказчика важны несколько (два или более) критериев для оценки исполнения договора; от момента размещения извещения о закупке в единой информационной системе до предполагаемой даты подписания договора Заказчик располагает периодом времени не менее чем в 20 (двадцать) дней.

11.2. Извещение о проведении конкурса и конкурсная документация, разрабатывается и утверждается в соответствии с настоящим Положением. Извещение о проведении конкурса и конкурсная документация помимо сведений, указанных в подразделе 11.5 Положения, должна содержать информацию о месте, дате и времени вскрытия Комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе. К конкурсной документации должен быть приложен проект договора, который является ее неотъемлемой частью.

11.3. Любой участник процедуры закупки вправе направить исключительно в письменной форме Заказчику запрос о разъяснении положений Конкурсной документации. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений Конкурсной документации, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее, чем за 5 (пять) дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

В срок не позднее 1 (одного) рабочего дня следующего за днем направления разъяснений, такое разъяснение должно быть размещено Заказчиком в единой информационной системе с содержанием запроса, но без указания участника процедуры закупки, от которого поступил запрос.

11.4. Порядок подачи заявок на участие в конкурсе.

11.4.1. Для участия в конкурсе участник закупки подает заявку на участие в конкурсе в срок и в соответствии с формами, которые установлены конкурсной документацией.

Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе (лот конкурса).

Конкурсная заявка подается в письменной форме в запечатанном конверте с указанием наименования конкурса. Она может быть подана участником закупки лично либо направлена посредством почты или курьерской службы.

Все листы заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе должна содержать опись входящих в нее документов, должна быть скреплена печатью участника закупок (для юридических лиц) и подписана участником закупки или лицом, им уполномоченным. 

Участник закупки, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать ее в любое время до момента вскрытия Комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе.

Началом срока подачи заявок на участие в конкурсе является день, следующий за днем размещения в единой информационной системе извещения о проведении конкурса и конкурсной документации. Окончанием указанного срока является время и дата вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается непосредственно перед началом вскрытия конвертов с заявками.

11.4.2. Заявка на участие в конкурсе помимо документов и сведений, предусмотренных разделом 10 настоящего Положения, должна включать:

- документы, подтверждающие соответствие участника закупки обязательным требованиям, предъявляемым разделом 10 настоящего Положения, и требованиям, дополнительно установленным Конкурсной документацией;

- декларирование в заявке на участие в закупке наименование страны происхождения поставляемых товаров;

- документы, подтверждающие соответствие предлагаемых участником закупки товаров (работ, услуг) условиям, запретам и ограничениям в случае, если такие условия, запреты и ограничения установлены заказчиком в Конкурсной документации;

- конкурсное предложение исполнения договора на основе критериев, указанных в Конкурсной документации;
- предложение о качественных и функциональных характеристиках (потребительских свойствах), безопасности, сроках поставки товаров (работ, услуг), в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара (работы, услуги) и иные предложения по удовлетворению потребностей Заказчика;

- документы (их копии), подтверждающие соответствие товаров (работ, услуг) требованиям, предписанным законодательством РФ к таким товарам (работам, услугам), в том случае, если в соответствии с законодательством РФ установлены требования к таким товарам (работам, услугам) и если, предоставление указанных документов предусмотрено Конкурсной документацией, за исключением документов, которые могут быть предоставлены только вместе с товаром (работой, услугой) в соответствии с гражданским законодательством;

- документы (их копии) и сведения, необходимые для оценки поданной заявки по критериям, содержащимся в Конкурсной документации.

Заявка на участие в конкурсе может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку которого осуществляется закупка.

11.4.3. Специалист по размещению закупок, принявший заявку на участие в конкурсе, обязан обеспечить целостность конвертов с заявками и конфиденциальность содержащихся в них сведений до вскрытия таких конвертов.

Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступивший как в течение срока подачи заявок на участие, так и после его окончания, регистрируется в журнале регистрации заявок. При этом в названном журнале указываются следующие сведения:

- регистрационный номер заявки на участие в закупке;

- дата и время поступления конверта с заявкой на участие в закупке;

- фамилия, имя, отчество физического лица, передавшего заявку, без указания наименования организации, от которой она подана (в случае доставки нарочным);

- состояние конверта с заявкой: наличие либо отсутствие повреждений, признаков вскрытия и так далее.

По требованию участника закупки специалист по размещению  закупок должен выдать расписку в получении конверта с заявкой на участие в конкурсе, указав состояние заявки (наличие повреждений, признаков вскрытия), дату и время ее получения.
11.5. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе

11.5.1. Комиссия вскрывает конверты с заявками на участие в конкурсе публично в день, 

во время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса.

При вскрытии конвертов вправе присутствовать участники закупки или их представители (при наличии соответствующей доверенности).

Непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе председатель Комиссии обязан объявить присутствующим о возможности подать, изменить или отозвать заявки на участие в конкурсе.

В случае если конверты с заявками на участие в конкурсе получены Комиссией после окончания срока их подачи, такие конверты не вскрываются, а возвращаются подавшим их участникам в день вскрытия.

Если установлен факт подачи одним участником закупки двух и более заявок на участие в конкурсе (в отношении одного лота при наличии двух и более лотов в конкурсе) при условии, что поданные им ранее заявки не отозваны, эти заявки не рассматриваются и возвращаются участнику.

11.5.2. Комиссия вправе осуществлять аудио- или видеозапись вскрытия конвертов с заявками. Любой участник закупки, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, вправе проводить аудиозапись процедуры вскрытия с уведомлением председателя Комиссии.

11.5.3. При вскрытии конвертов с заявками на участие председатель Комиссии объявляет, а секретарь Комиссии заносит в Протокол вскрытия конвертов с заявками следующую информацию:

- место, дата, время проведения вскрытия конвертов с заявками;

- фамилии, имена, отчества, должности членов Комиссии;

- наименование и номер предмета конкурса (лота);

- номер поступившей заявки, присвоенный при получении заявки;

- состояние каждого конверта с заявкой: наличие либо отсутствие повреждений, признаков вскрытия и так далее;

- наличие описи входящих в состав каждой заявки документов, а также информации о том, пронумерована ли заявка, прошита, подписана, проставлена ли на ней печать (для юридических лиц), имеются ли повреждения;

- наименование каждого участника закупки, ИНН/КПП, ОГРН юридического лица, фамилия, имя, отчество физического лица (ИНН/КПП, ОГРН при наличии);

- почтовый адрес, контактный телефон каждого участника закупок, конверт с заявкой которого вскрывается;

- наличие сведений и документов, предусмотренных настоящим Положением и конкурсной документацией, которые являются основанием для допуска к участию;

- наличие сведений и документов, содержащихся в заявке на участие в конкурсе и соответствующих критериям оценки и сопоставления заявок на участие в нем. 

В случае предоставления участниками закупки разъяснений поданных ими документов и заявок на участие в конкурсе, указанные разъяснения также вносятся в Протокол вскрытия конвертов.

Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе оформляется секретарем Комиссии и подписывается присутствующими членами Комиссии непосредственно после вскрытия конвертов. Указанный Протокол размещается Заказчиком в единой информационной системе не позднее 3 (трёх) дней следующих за днем его подписания.

11.5.4. В случае если на участие в конкурсе не подано ни одной заявки либо подана единственная заявка, конкурс признается несостоявшимся.

Комиссия, принимая решение о признании конкурса несостоявшимся, делает соответствующую запись в Протоколе. На основании данного протокола Заказчик рассматривает вопрос о возможности осуществить закупку у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).

11.6. Порядок рассмотрения заявок на участие в конкурсе

11.6.1. Комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе и осуществляет проверку соответствия участников закупки требованиям действующего законодательства, настоящего Положения, а так же требованиям Конкурсной документацией.

11.6.2. Комиссия приступает к рассмотрению заявок участников в месте, указанном в извещении, в день не позднее следующего дня после вскрытия конвертов.

11.6.3. Участник закупки в заявке на участие в закупке указывает наименование страны происхождения поставляемых товаров. 

11.6.4. Участник закупки несет ответственность за представление недостоверных сведений о стране происхождения товаров, указанного в заявке на участие в закупке. 

11.6.5. По результатам рассмотрения заявок на участие в конкурсе Комиссия принимает решение о допуске участника закупки к участию в конкурсе или об отказе в допуске.

11.6.6. Отсутствие в заявке на участие в закупке указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки на участие в закупке и такая заявка рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров.

11.6.7.  Отнесение участника закупки к российским или иностранным лицам производится на основании документов участника закупки, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц).

11.6.8. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе не может длиться более 2 (двух) рабочих дней со дня начала рассмотрения заявок.

11.6.9. По результатам рассмотрения заявок на участие в конкурсе составляется Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Указанный Протокол оформляется секретарем Комиссии и подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии в день окончания срока рассмотрения заявок.

Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе должен содержать:

- сведения о месте, дате, времени проведения рассмотрения заявок;

- фамилии, имена, отчества, должности членов Комиссии; 

- наименование и номер предмета конкурса (лота);

- перечень всех участников конкурса, заявки которых были рассмотрены, с указанием их наименования (для юридического лица), фамилии, имени, отчества (для физического лица и индивидуального предпринимателя), ИНН/КПП, ОГРН, местонахождения, почтового адреса, контактного телефона и номеров поступивших заявок, присвоенных при получении заявки;

- решение о допуске участника закупки к участию в конкурсе или об отказе в допуске и обоснование такого решения вместе со сведениями о решении каждого члена Комиссии о допуске или об отказе в допуске (по основаниям, предусмотренным пунктом 15.1 настоящего Положения).

11.6.10. Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается Заказчиком в единой информационной системе не позднее 3 (трёх) дней следующих за днем его подписания.

11.6.11. В течение дня следующего за днем подписания Протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе секретарь Комиссии направляет каждому участнику закупки, допущенному к участию в конкурсе, по адресу его фактического местонахождения уведомление о принятом Комиссией решении о допуске его заявки на участие в конкурсе.

11.6.12. В случае если к участию в конкурсе не был допущен ни один участник, либо был допущен единственный участник, конкурс признается несостоявшимся. Соответствующая информация вносится в Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе. На основании данного протокола Заказчик рассматривает вопрос о возможности осуществить закупку у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).

11.6.13. Если Конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается несостоявшимся только в отношении того лота, по которому Комиссией принято такое решение.

11.7. Критерии оценки заявок на участие в конкурсе

11.7.1. Для определения лучших условий исполнения договора, предложенных в заявках на участие в конкурсе Комиссия должна оценить и сопоставить заявки по критериям, указанным в Документации о закупке. Суммарная значимость рассматриваемых критериев должна составлять 100 (сто) процентов.

11.7.2. Оценка и сопоставление конкурсных заявок осуществляется по совокупности следующих критериев:

11.7.3. Цена договора или цена единицы продукции в том случае, если при проведении конкурса, конкурсной документацией, предусмотрена начальная (максимальная) цена единицы продукции;

11.7.4. качественные и (или) функциональные характеристики (потребительские свойства) товара (работ, услуг);

11.7.5. сроки (периоды) поставки товара (выполнения работ, оказания услуг);

11.7.6. срок и прочие условия, предоставляемые участником по отсрочке платежа за поставленные товары (работы, услуги).

11.7.7. Дополнительными критериями для оценки заявок на участие в конкурсе также могут быть выбраны следующие критерии:

- расходы на эксплуатацию товара;

- расходы на техническое обслуживание товара;

- срок предоставления гарантии качества товара (работ, услуг);

- объем предоставления гарантий качества товара (работ, услуг);

- деловая репутация участника закупок;

- наличие у участника закупок опыта поставки товаров (работ, услуг);

- наличие у участника закупок производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых ресурсов и иных показателей, необходимых для поставки товаров (работ, услуг);

- квалификация участника закупки;

- квалификация работников участника закупки;

- другие критерии в соответствии с Конкурсной документацией.

11.7.8.  В Конкурсную документацию Заказчик обязательно должен включить не менее двух критериев из перечня, установленного подразделом 11.7 настоящего Положения, а также вправе дополнительно включить один и/или более критериев из числа предусмотренных подразделом 11.7 настоящего Положения. При этом цена договора во всех случаях является обязательным для использования критерием, значимость которого не может составлять долю в размере менее 35 (тридцати пяти) процентов.

Порядок и методика оценки заявок по критериям, приведенным в пунктах 11.8.2., 11.8.3. настоящего Положения, устанавливается в соответствующей Конкурсной документации.

11.8. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе

11.8.1. Оценка и сопоставление заявок, допущенных к участию в конкурсе, осуществляются в целях определения заявки, наиболее удовлетворяющей потребностям Заказчика в товаре (работе, услуге) в соответствии с критериями и порядком, которые установлены Конкурсной документацией.

11.8.2.  Оценка и сопоставление заявок на участие в закупке, которые содержат предложения о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами, по стоимостным критериям оценки производятся по предложенной в указанных заявках цене договора, сниженной на 15 процентов, при этом договор заключается по цене договора, предложенной участником в заявке на участие в закупке.

Приоритет не предоставляется в случаях, если:

а) закупка признана несостоявшейся и договор заключается с единственным участником закупки;

б) в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами;

в) в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами;

г) в заявке на участие в закупке, представленной участником конкурса, при котором победитель закупки определяется на основе критериев оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, указанных в документации о закупке, или победителем которой признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора, содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет менее 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг.

Для целей установления соотношения цены предлагаемых к поставке товаров российского и иностранного происхождения, цены выполнения работ, оказания услуг российскими и иностранными лицами в вышеуказанных случаях цена единицы каждого товара, работы, услуги определяется как произведение начальной (максимальной) цены единицы товара, работы, услуги, указанной в документации о закупке, на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены договора по результатам проведения закупки, определяемый как результат деления цены договора, по которой заключается договор, на начальную (максимальную) цену договора.

11.8.3. Комиссия оценивает и сопоставляет заявки участников в срок не позднее 10 (десяти) дней со дня подписания Протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, если иной срок не указан в Конкурсной документации.

11.8.4. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе заявки участников конкурса ранжируются в порядке уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора.

11.8.5. Победителем признается участник конкурса, который сделал лучшее предложение и заявке которого присвоен первый номер. Если в нескольких заявках содержатся одинаковые предложения, меньший порядковый номер присваивается заявке, которая поступила ранее других, содержащих такие же предложения.

11.8.6. По результатам оценки и сопоставления, допущенных к участию в конкурсе заявок, Комиссия на основании установленных конкурсной документацией критериев принимает решение о признании победителем конкурса участника, заявке которого присваивается первый номер, а также о выборе участника, заявке которого присваивается второй номер.

11.8.7. Данное решение оформляется Протоколом оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором указываются следующие сведения:

- место, дата, время проведения оценки и сопоставления заявок;

- фамилии, имена, отчества, должности членов Комиссии;

- наименование предмета конкурса (лота конкурса) и номер конкурса (лота конкурса);

- перечень участников конкурса, заявки которых оценивались и сопоставлялись, с указанием их наименования (для юридического лица), фамилии, имени, отчества (для физического лица и индивидуального предпринимателя), ИНН/КПП, ОГРН, местонахождения, почтового адреса, контактного телефона и номера поступившей заявки, присвоенной при получении заявки;

- порядковые номера, присвоенные заявкам;

- информация о решении Комиссии о присвоении заявкам на участие в конкурсе значений по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок на участие в конкурсе вместе со сведениями о решении каждого члена Комиссии;

- наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц), ИНН/КПП, ОГРН и почтовые адреса участников конкурса, заявкам которых присвоен первый и второй номера.

11.8.8. Протокол оценки и сопоставления заявок оформляется секретарем Комиссии и подписывается всеми присутствующими членами Комиссии в день окончания оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у секретаря Комиссии, а второй направляется победителю конкурса. Указанный протокол размещается Заказчиком в единой информационной системе не позднее 3 (трёх)дней следующих за днем его подписания.

11.8.9. Протоколы, составленные в ходе проведения конкурса, заявки на участие в конкурсе, извещение о проведении конкурса, Конкурсная документация, внесенные в конкурсную документацию изменения и разъяснения конкурсной документации хранятся Заказчиком не менее трех лет.

12. закупка путем проведения аукциона в электронной форме

12.1. Аукцион в электронной форме проводится Заказчиком на электронной торговой площадке в соответствии с регламентом данной электронной торговой площадки, требованиями настоящего Положения и требованиями, установленными законодательством Российской Федерации в сфере электронного документооборота.

12.2. Порядок и условия проведения аукциона в электронной форме устанавливаются в извещении о проведении аукциона в электронной форме и аукционной документации, подготовленных в соответствии с требованиями настоящего Положения, локальными нормативными актами Заказчика и регламентом электронной торговой площадки.

12.3. Аукцион в электронной форме предусматривает:

- подачу участниками закупок своих заявок на участие в аукционе в электронной форме в адрес Заказчика при помощи функционала электронной торговой площадки;

- рассмотрение комиссией заявок участников закупки посредством проведения одной процедуры рассмотрения, по результатам которой заявки участников закупки допускаются либо не допускаются к участию в аукционе в электронной форме;

- формирование протокола рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе в электронной форме;

- проведение аукциона в электронной форме на электронной торговой площадке;

- формирование протокола аукциона в электронной форме;

- рассмотрение вторых частей заявок и формирование протокола подведения итогов аукциона в электронной форме.

12.4. Аукционная документация должна быть доступна для ознакомления в единой информационной системе без взимания платы.

12.5. За предоставление аукционной документации может быть предусмотрена плата, включающая только расходы на ее подготовку и предоставление.

При проведении аукциона в электронной форме предусмотрено использование электронного документооборота посредством функционала электронной торговой площадки.

Шаг аукциона в электронной форме: от 0,5 (ноль целых пять десятых) до 5 (пяти) процентов от начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о проведении аукциона в электронной форме и аукционной документации.

12.6. Время для подачи ценовых предложений участниками аукциона, допущенными к участию в аукционе в электронной форме, составляет 10 (десять) минут с момента начала процедуры проведения аукциона в электронной форме на электронной торговой площадке, либо с момента подачи последнего ценового предложения участником закупки, допущенным к участию в аукционе, при проведении аукциона в электронной форме на электронной торговой площадке.

В случае если по истечении 10 (десяти) минут с момента начала процедуры проведения аукциона в электронной форме на электронной торговой площадке не подано ни одного ценового предложения, аукцион в электронной форме завершается и признается несостоявшимся.

В случае если по истечении 10 (десяти) минут с момента подачи последнего ценового предложения участником закупки, допущенным к участию в аукционе, при проведении аукциона в электронной форме на электронной торговой площадке, не подано ни одного ценового предложения, аукцион в электронной форме завершается.

12.7.  Извещение о проведении аукциона в электронной форме и аукционная документация.

Извещение о проведении аукциона в электронной форме размещается Заказчиком в единой информационной системе не менее чем за 20 (двадцать) дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в аукционе в электронной форме.

Извещение о проведении аукциона в электронной форме и аукционная документация помимо сведений, указанных в разделе 9 настоящего Положения должны содержать информацию о:

- месте (адрес электронной торговой площадки в сети Интернет), дате проведения и подведения итогов аукциона в электронной форме.

Документация о закупке должна содержать сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота), а также сведения о начальной (максимальной) цене единицы каждого товара, работы, услуги, являющихся предметом закупки.

К аукционной документации должен быть приложен проект договора, который является ее неотъемлемой частью.

В случае если в аукционной документации содержится требование о соответствии поставляемого товара образцу или макету товара, в целях поставки которого проводится процедура закупки, к аукционной документации может быть приложен такой образец или макет товара, который является ее неотъемлемой частью.

12.7.1. Заказчик до момента окончания срока подачи заявок на участие в аукционе в электронной форме, если иной срок не установлен в аукционной документации и извещении о проведении аукциона в электронной форме, вправе отказаться от проведения такого аукциона в электронной форме.

Решение об отказе от проведения аукциона в электронной форме размещается Заказчиком в единой информационной системе в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия такого решения.

Участник закупки, подавший заявку, вправе отозвать ее в любое время до момента окончания срока подачи заявок на участие в аукционе в электронной форме.

12.7.2. Разъяснение положений и внесение изменений в  аукционную документацию.
12.7.3. Любой участник закупки вправе направить заказчику запрос разъяснений положений аукционной документации в письменной форме или в форме электронного документа в срок не позднее чем за десять рабочих дней до дня окончания подачи аукционных заявок. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня поступления запроса на разъяснение положений аукционной документации направляет разъяснения положений аукционной документации участнику, направившему запрос, а также размещает копию таких разъяснений (без указания наименования или адреса участника, от которого был получен запрос на разъяснения) в ЕИС.

 12.8.2. В любое время до истечения срока представления аукционных заявок заказчик вправе по собственной инициативе либо в ответ на запрос участника внести изменения в аукционную документацию. В течение трех дней со дня принятия решения о необходимости изменения извещения о проведении аукциона такие изменения размещаются в ЕИС 

12.8.3. В случае, если изменения в аукционную документацию внесены позднее чем за 15 дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие в такой закупке продляется так, чтобы со дня размещения в ЕИС внесенных в документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее 15 дней.

12.8. Содержание аукционной заявки, порядок ее подготовки и подачи.


12.9.1. Для участия в аукционе в электронной форме участник закупки подает заявку на участие в аукционе в электронной форме в форме электронного документа подписанного электронной цифровой подписью участника закупки (далее – заявка), направляемого на электронную торговую площадку, в соответствии с порядком, установленным настоящим Положением, локальными нормативными актами Заказчика и регламентом электронной торговой площадки в срок и в соответствии с формами, которые установлены аукционной документацией.

Каждый участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в аукционе в электронной форме.

Подача заявок на участие в аукционе в электронной форме осуществляется только лицами, получившими аккредитацию на электронной площадке.

12.9.2. Заявка на участие в аукционе в электронной форме состоит из двух частей.

Первая часть заявки на участие в аукционе в электронной форме должна содержать следующую информацию:

1) при заключении договора на поставку товара:

а) согласие участника аукциона в электронной форме на поставку товара в случае, если этот участник предлагает для поставки товар, в отношении которого в документации о таком аукционе в электронной форме содержится указание на товарный знак (его словесное обозначение), знак обслуживания, фирменное наименование, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя товара, и (или) такой участник предлагает для поставки товар, который является эквивалентным товару, указанному в данной документации, конкретные показатели товара, соответствующие значениям эквивалентности, установленным данной документацией;

б) конкретные показатели, соответствующие значениям, установленным документацией о таком аукционе в электронной форме, и указание на товарный знак (его словесное обозначение), знак обслуживания, фирменное наименование, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя предлагаемого для поставки товара при условии отсутствия в данной документации указания на товарный знак, знак обслуживания, фирменное наименование, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя;

в) участник закупки в заявке на участие в закупке (соответствующей части заявки на участие в закупке, содержащей предложение о поставке товара) указывает наименование страны происхождения поставляемых товаров.

2) согласие участника в таком аукционе в электронной форме на выполнение работы или оказание услуги на условиях, предусмотренных документацией об аукционе в электронной форме, при проведении аукциона в электронной форме на выполнение работы или оказание услуги;

3) при заключении договора на выполнение работы или оказание услуги, для выполнения или оказания которых используется товар:

а) согласие на использование товара, в отношении которого в документации о таком аукционе в электронной форме содержится указание на товарный знак (его словесное обозначение), знак обслуживания, фирменное наименование, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя товара, либо согласие, указание на товарный знак (его словесное обозначение), знак обслуживания, фирменное наименование, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя товара и, если участник такого аукциона в электронной форме предлагает для использования товар, который является эквивалентным товару, указанному в данной документации, конкретные показатели товара, соответствующие значениям эквивалентности, установленным данной документацией, при условии содержания в ней указания на товарный знак (его словесное обозначение), знак обслуживания, фирменное наименование, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя товара, а также требование о необходимости указания в заявке на участие в таком аукционе в электронной форме на товарный знак (его словесное обозначение), знак обслуживания, фирменное наименование, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя товара;

б) конкретные показатели используемого товара, соответствующие значениям, установленным документацией о таком аукционе в электронной форме, и указание на товарный знак (его словесное обозначение), знак обслуживания, фирменное наименование, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя товара при условии отсутствия в данной документации указания на товарный знак, знак обслуживания, фирменное наименование, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя товара.

Первая часть заявки на участие в аукционе в электронной форме, может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, на поставку которого заключается договор.

Вторая часть заявки на участие в аукционе в электронной форме должна содержать следующие документы и информацию:

1) наименование, фирменное наименование (при наличии), местонахождение, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, место жительства (для физического лица), номер контактного телефона, идентификационный номер налогоплательщика участника такого аукциона в электронной форме или в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика участника такого аукциона в электронной форме (для иностранного лица);

2) документы, подтверждающие соответствие участника такого аукциона в электронной форме требованиям, нормам действующего законодательства и настоящего Положения, или копии этих документов;

3) копии документов, подтверждающих соответствие товара, работы или услуги требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к товару, работе или услуге и представление указанных документов предусмотрено документацией об аукционе в электронной форме;

4) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия данного решения в случае, если требование о необходимости наличия данного решения для совершения крупной сделки установлено федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) учредительными документами юридического лица и для участника такого аукциона в электронной форме заключаемый договор или предоставление обеспечения заявки на участие в таком аукционе в электронной форме, обеспечения исполнения договора является крупной сделкой;

5) документы, подтверждающие соответствие участника такого аукциона в электронной форме и (или) предлагаемых им товара, работы или услуги условиям, запретам и ограничениям, установленным Заказчиком в рамках действующего законодательства.

Участник аукциона в электронной форме вправе подать заявку на участие в любое время с момента размещения извещения о его проведении до предусмотренных документацией даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе в электронной форме.

Заявка на участие аукционе в электронной форме подается участником на  электронной торговой площадке в форме двух электронных документов. Указанные электронные документы подаются одновременно.

Участник аукциона в электронной форме вправе подать только одну заявку на участие в таком аукционе в электронной форме в отношении каждого объекта закупки.

В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе в электронной форме подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, такой аукцион в электронной форме признается несостоявшимся.

12.9. Обеспечение аукционной заявки

12.9.1 Исполнение обязательств участника закупки в связи с подачей аукционной заявки может быть обеспечено: независимой гарантией, задатком, обеспечительным платежом и другими способами, предусмотренными Гражданским Кодексом РФ. 

Размер обеспечения аукционной заявки не может превышать 5 (пять) процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота). 

12.9.2. Обязательства участника закупки, связанные с подачей аукционной заявки, включают:

1) обязательство заключить договор на условиях, указанных в проекте договора, являющегося неотъемлемой частью аукционной документации и извещения о проведении открытого аукциона, и аукционной заявки, а также обязательство предоставить заказчику обеспечение исполнения договора, в случае если такая обязанность установлена условиями аукционной документации;

2) обязательство не изменять и (или) не отзывать аукционную заявку после истечения срока окончания подачи аукционных заявок;

3) в случае проведения аукциона на право заключить договор, обязательство внести на счет заказчика сумму за реализацию этого права;

4) обязательство не предоставлять в составе заявки заведомо ложные сведения, информацию, документы.

12.9.3. Заказчик удерживает сумму обеспечения аукционной заявки в случаях невыполнения участником закупки обязательств, предусмотренных пунктом 12.10.2. настоящего Положения.

12.9.4. Обеспечение аукционной заявки возвращается участнику закупки в следующие сроки:

- внесшему обеспечение аукционных заявок - в течение 10 рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения аукциона;

- подавшему аукционную заявку, полученную после окончания приема аукционных заявок - в течение 10 рабочих дней со дня получения такой заявки;

-  подавшему аукционную заявку и отозвавшему такую заявку до дня и времени начала процедуры рассмотрения аукционных заявок - в течение 10 рабочих дней со дня поступления заказчику уведомления об отзыве аукционной заявки;

- подавшему единственную аукционную заявку, которая соответствует всем требованиям и условиям, предусмотренным аукционной документацией - в течение 10 рабочих дней со дня заключения договора с таким участником;

- подавшему аукционную заявку и не допущенному к участию в аукционе - в течение 10 рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона;

-  единственному участнику закупки, признанному участником аукциона - в течение 10 рабочих дней со дня заключения договора с таким участником;

- признанному участником аукциона, единственному прошедшему регистрацию на участие в аукционе - в течение 10 рабочих дней со дня заключения договора с таким участником;

- который участвовал в аукционе, но не стал победителем аукциона, за исключением участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора - в течение 10 рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона;

- сделавшему предпоследнее предложение о цене договора - в течение 10 рабочих дней со дня заключения договора с победителем аукциона или с таким участником аукциона;

- победителю аукциона - в течение 10 рабочих дней со дня заключения с ним договора в случае, если аукционной документацией не было предусмотрено предоставления обеспечения исполнения договора, или в течение десяти банковских дней со дня заключения с ним договора и предоставления обеспечения исполнения договора.

12.10. Порядок рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе в электронной форме.

Комиссия по осуществлению закупок проверяет первые части заявок на участие в аукционе в электронной форме, содержащие информацию на соответствие требованиям, установленным документацией о таком аукционе в электронной форме в отношении закупаемых товаров, работ, услуг. Срок рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе в электронной форме не может превышать 7 (семь) дней с даты окончания срока подачи указанных заявок.

По результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе в электронной форме Комиссия принимает решение о допуске участника закупки, подавшего заявку на участие в таком аукционе в электронной форме, к участию в нем и признании этого участника закупки участником такого аукциона в электронной форме или об отказе в допуске к участию.

 Отсутствие в заявке на участие в закупке указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки на участие в закупке и такая заявка рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров. 

Участник закупки несет ответственность за представление недостоверных сведений о стране происхождения товаров, указанного в заявке на участие в закупке.

Участник аукциона в электронной форме не допускается к участию в нем в случаях:

1) непредставление информации, предусмотренной аукционной документацией, или представление недостоверной информации;

2) несоответствия информации, предусмотренной аукционной документацией, требованиям документации о таком аукционе в электронной форме.

По результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе в электронной форме Комиссия оформляет протокол рассмотрения первых частей заявок на участие в таком аукционе в электронной форме, подписываемый всеми присутствующими на заседании Комиссии ее членами не позднее даты окончания срока рассмотрения данных заявок. Указанный протокол должен содержать информацию:

1) о порядковых номерах заявок на участие в таком аукционе в электронной форме;

2) о допуске участника закупки, подавшего заявку на участие в таком аукционе в электронной форме, которой присвоен соответствующий порядковый номер, к участию в таком аукционе в электронной форме и признании этого участника закупки участником такого аукциона в электронной форме или об отказе в допуске к участию в таком аукционе в электронной форме с обоснованием этого решения, в том числе с указанием положений документации о таком аукционе в электронной форме, которым не соответствует заявка на участие в нем, положений заявки на участие в таком аукционе в электронной форме, которые не соответствуют требованиям, установленным документацией о нем;

3) о решении каждого члена Комиссии в отношении каждого участника такого аукциона в электронной форме о допуске к участию в нем и о признании его участником или об отказе в допуске к участию в таком аукционе в электронной форме.

Протокол не позднее даты окончания срока рассмотрения заявок на участие в аукционе в электронной форме размещается Заказчиком на электронной торговой площадке и размещается на официальном сайте.

В случае если по результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе в электронной форме Комиссия приняла решение об отказе в допуске к участию в таком аукционе в электронной форме всех участников закупки, подавших заявки на участие в нем, или о признании только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в таком аукционе в электронной форме, его участником, такой аукцион в электронной форме признается несостоявшимся. В протокол вносится информация о признании такого аукциона в электронной форме несостоявшимся.

В случае, если единственная допущенная заявка на участие в аукционе в электронной форме соответствует всем требованиям документации, то участник закупки, подавший такую заявку, признается победителем в процедуре закупки и с ним, по результатам рассмотрения второй части заявки заключается договор по начальной максимальной цене договора указанной в документации или по согласованной цене, не превышающей начальную максимальную цену.

12.11. Порядок проведения аукциона в электронной форме.

В аукционе в электронной форме могут участвовать только аккредитованные и допущенные к участию в аукционе в электронной форме его участники. Аукцион в электронной форме проводится на электронной площадке, в срок, указанный в извещении о его проведении. Время начала проведения такого аукциона в электронной форме устанавливается оператором электронной площадки в соответствии со временем часовой зоны, в которой расположен Заказчик.

Днем проведения аукциона в электронной форме является рабочий день, следующий после истечения 2 (двух) дней с даты окончания срока рассмотрения первых частей заявок на участие в таком аукционе в электронной форме. Аукцион в электронной форме проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о проведении аукциона в электронной форме. 

Если в документации об аукционе в электронной форме указана общая начальная (максимальная) цена партии Товара (либо комплекта товара),  то такой аукцион в электронной форме проводится путем снижения указанной общей начальной (максимальной) цены. Величина снижения начальной (максимальной) цены договора (далее – «шаг аукциона») составляет от 0,5 (ноль целых пять десятых) процента до 5 (пяти) процентов начальной (максимальной) цены договора.

При проведении аукциона в электронной форме его участники подают предложения о цене договора, предусматривающие снижение текущего минимального предложения о цене договора на величину в пределах «шага аукциона».

При проведении аукциона в электронной форме любой его участник также вправе подать предложение о цене договора независимо от «шага аукциона» при условии соблюдения следующих требований:

1) участник такого аукциона в электронной форме не вправе подать предложение о цене договора, равное ранее поданному этим участником предложению о цене договора или большее чем оно, а также предложение о цене договора, равное нулю;

2) участник такого аукциона в электронной форме не вправе подать предложение о цене договора, которое ниже, чем текущее минимальное предложение о цене договора, сниженное в пределах «шага аукциона»;

3) участник такого аукциона в электронной форме не вправе подать предложение о цене договора, которое ниже, чем текущее минимальное предложение о цене договора в случае, если оно подано таким участником аукциона в электронной форме.

Во время проведения аукциона в электронной форме оператор электронной площадки обязан отклонить предложения о цене договора, не соответствующие требованиям, указанным в настоящем Положении.

В случае, если участником аукциона в электронной форме предложена цена договора, равная цене, предложенной другим участником такого аукциона в электронной форме, лучшим признается предложение о цене договора, поступившее раньше.

В случае проведения аукциона в электронной форме его участником, предложившим наиболее низкую цену договора, признается лицо, предложившее наиболее низкую общую цену на партию товара и наиболее низкую цену единицы работы и (или) услуги по техническому обслуживанию и (или) ремонту товара (оборудования), наиболее низкую цену единицы услуги.

Протокол проведения аукциона в электронной форме размещается на электронной площадке ее оператором. В этом протоколе указываются адрес электронной площадки, дата, время начала и окончания такого аукциона в электронной форме, начальная (максимальная) цена договора, все минимальные предложения о цене договора, сделанные участниками такого аукциона в электронной форме и ранжированные по мере убывания с указанием порядковых номеров, присвоенных заявкам на участие в аукционе в электронной форме, которые поданы его участниками, сделавшими соответствующие предложения о цене договора,  с указанием времени поступления данных предложений.

12.12. Порядок рассмотрения вторых частей заявок на участие в аукционе в электронной форме.

Комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в аукционе в электронной форме и документы, направленные Заказчику оператором электронной площадки в соответствии с настоящим Положением, в части соответствия их требованиям, установленным документацией о таком аукционе в электронной форме.

Комиссией, на основании результатов рассмотрения вторых частей заявок на участие в аукционе в электронной форме, принимается решение о соответствии или о несоответствии заявки на участие в аукционе в электронной форме требованиям, установленным документацией о таком аукционе в электронной форме, в порядке и по основаниям, которые предусмотрены настоящим пунктом. Для принятия указанного решения Комиссия рассматривает информацию о подавшем данную заявку участнике такого аукциона в электронной форме, содержащуюся в реестре участников такого аукциона в электронной форме, получивших аккредитацию на электронной площадке.

Общий срок рассмотрения вторых частей заявок на участие в аукционе в электронной форме не может превышать 3 (трех) рабочих дней с даты размещения на электронной площадке протокола проведения аукциона в электронной форме.

Заявка на участие в аукционе в электронной форме признается несоответствующей требованиям, установленным документацией о таком аукционе в электронной форме, в случае:

1) непредставления документов и информации, которые предусмотрены действующим законодательством и настоящим Положением, несоответствия указанных документов и информации требованиям, установленным документацией о таком аукционе в электронной форме, наличия в указанных документах недостоверной информации об участнике такого аукциона в электронной форме на дату и время окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе в электронной форме;

2) несоответствия участника такого аукциона в электронной форме требованиям, установленным настоящим Положением.

3) отнесение участника закупки к российским или иностранным лицам производится на основании документов участника закупки, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц).

Результаты рассмотрения заявок на участие в аукционе в электронной форме фиксируются в протоколе подведения итогов аукциона в электронной форме, который подписывается всеми участвовавшими в рассмотрении этих заявок членами Комиссии, и не позднее 3 (трех) рабочих дней, следующего за датой подписания указанного протокола, размещаются Заказчиком на электронной площадке и на официальном сайте. Указанный протокол должен содержать информацию о порядковых номерах заявок на участие в аукционе в электронной форме, в отношении которых принято решение о соответствии или о несоответствии заявок требованиям, установленным аукционной документацией, с обоснованием этого решения и с указанием положений настоящего Положения, которым не соответствует участник аукциона в электронной форме.

Участник аукциона в электронной форме, который предложил наиболее низкую цену договора и заявка на участие в таком аукционе в электронной форме которого соответствует требованиям, установленным документацией о нем, признается победителем такого аукциона в электронной форме.

В случае если Комиссией принято решение о несоответствии требованиям, установленным документацией об аукционе в электронной форме, всех вторых частей заявок на участие в нем или о соответствии указанным требованиям только одной второй части заявки на участие в нем, такой аукцион в электронной форме признается несостоявшимся.

12.13. Заключение договора по результатам аукциона в электронной форме.

По результатам аукциона в электронной форме договор заключается с победителем такого аукциона в электронной форме, а в случаях, предусмотренных настоящим Положением, с иным участником такого аукциона в электронной форме, заявка которого на участие в таком аукционе в электронной форме в соответствии с настоящим Положением признана соответствующей требованиям, установленным документацией о таком аукционе в электронной форме.

Договор может быть заключен не ранее чем через 10 (десять) дней с даты размещения на официальном сайте протокола подведения итогов аукциона в электронной форме. Договор заключается на условиях, указанных в извещении о проведении аукциона в электронной форме и документации о таком аукционе в электронной форме, по цене, предложенной его победителем.

На основании части 5 статьи 448 Гражданского Кодекса договор должен быть подписан сторонами не позднее 20 (двадцати) дней после завершения торгов и опубликования протокола подведения итогов.

В случае, если победителем закупки представлена заявка на участие в закупке, содержащая предложение о поставке товаров, происходящих из иностранных государств, или предложение о выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами, договор с таким победителем заключается по цене, сниженной на 15 процентов от предложенной им цены договора. 

В случае, если победителем закупки, при проведении которой цена договора снижена до нуля и которая проводится на право заключить договор, представлена заявка на участие в закупке, которая содержит предложение о поставке товаров, происходящих из иностранных государств, или предложение о выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами, договор с таким победителем заключается по цене, увеличенной на 15 процентов от предложенной им цены договора.

Приоритет не предоставляется в случаях, если:

а) закупка признана несостоявшейся и договор заключается с единственным участником закупки;

б) в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами;

в) в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами;

д) в заявке на участие в закупке, представленной участником аукциона, при котором определение победителя проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о закупке, на "шаг", установленный в документации о закупке, содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет более 50 процентов.

Для целей установления соотношения цены предлагаемых к поставке товаров российского и иностранного происхождения, цены выполнения работ, оказания услуг российскими и иностранными лицами в вышеуказанных случаях цена единицы каждого товара, работы, услуги определяется как произведение начальной (максимальной) цены единицы товара, работы, услуги, указанной в документации о закупке, на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены договора по результатам проведения закупки, определяемый как результат деления цены договора, по которой заключается договор, на начальную (максимальную) цену договора.

С участником закупки, который предложил такие же, как и победитель закупки, условия исполнения договора или предложение которого содержит лучшие условия исполнения договора, следующие после условий, предложенных победителем закупки, который признан уклонившемся от заключения договора.

При исполнении договора, которому предоставлен приоритет в соответствии с Постановлением Правительства РФ № 925 от 16 сентября 2016 года, не допускается замена страны происхождения товаров, за исключением случая, когда в результате такой замены вместо иностранных товаров поставляются российские товары, при этом качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) таких товаров не должны уступать качеству и соответствующим техническим и функциональным характеристикам товаров, указанных в договоре.

В случае если участник, признанный победителем закупки, уклонился от заключения договора, заказчик заключает договор с участником, заявка которого в соответствии с результатами проведения закупки получила второй порядковый номер в соответствии с протоколом рассмотрения и сопоставления заявок. 

Отказ участника, заявка которого получила второй порядковый номер в соответствии с протоколом, влечет за собой признание такого участника уклонившимся от заключения договора

Победитель аукциона в электронной форме признается уклонившимся от заключения договора в случае, если в сроки, предусмотренные настоящей частью, он не направил Заказчику проект договора, подписанный электронной цифровой подписью, лицом, имеющим право действовать от имени победителя такого аукциона в электронной форме.

В случае если победитель аукциона в электронной форме признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора в части, непокрытой суммой обеспечения заявки на участие в аукционе в электронной форме, и заключить договор с участником, который предложил такую же, как и победитель аукциона в электронной форме, цену договора или предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после условий, предложенных победителем аукциона в электронной форме. 

В случае согласия участника заключить договор, он признается победителем аукциона в электронной форме и с ним заключается договор, на условиях, указанных в аукционной документации.

12.14. Последствия признания  аукциона несостоявшимся

12.14.1. Аукцион признается несостоявшимся в случае, если аукционный торг, как таковой, не осуществлялся, а именно :

1) не было подано ни одной заявки на участие в аукционе;

2) подана одна заявка на участие в аукционе;

3) к участию в аукционе не допущена ни одна заявка;

4) к участию в аукционе допущена только одна заявка;

5) ни один из участников аукциона не подал ни одного ценового предложения при аукционном торге;

6) участник, ценовое предложение которого является минимальным, либо участник, заявка которого является единственной допущенной к участию в аукционе, уклонился от заключения договора.

Отметка о том, что аукцион не состоялся, в обязательном порядке отражается в протоколе.

12.14.2. В случае, поступления одной заявки на участие в аукционе, она рассматривается Комиссией в порядке, предусмотренном настоящим Положением о закупках:

1) если заявка участника и прилагаемая к ней документация соответствует требованиям, предъявляемым к документации об аукционе, то с таким участником заключается договор на условиях аукционной документации как с единственным поставщиком.

2) если заявка участника и прилагаемая к ней документация не соответствует требованиям аукционной документации, то в отношении участника, подавшего  заявку, принимается решение об отказе в заключении договора и далее Заказчик действует в соответствии с п.12.15.4  настоящего Положения о закупках.

12.14.3. В случае признания несостоявшимся аукциона на поставку товаров и услуг, цены на которые подвержены значительным колебаниям в течение короткого периода времени, по причине колебания цены на товарно-биржевом или  валютном рынке:

- нефтепродукты, в том числе авиационное топливо, автомобильное топливо,

- услуги  аренды имущества, в том числе медицинского оборудования

Заказчик вправе заключить договор с единственным поставщиком, в том числе на измененных условиях на основании данных мониторинга цен.

12.14.4. В случае признания аукциона несостоявшимся по причине отсутствия аукционного торга при наличии поданных заявок (одной заявки) на участие в аукционе (поступила одна заявка на участие в аукционе или к участию в аукционе допущена только одна заявка, или  ни один из участников аукциона не подал ни одного ценового предложения при аукционном торге), Заказчик вправе заключить договор с единственным участником, либо с участником, первым подавшим заявку на участие в аукционе, при условии направления  предложения в адрес участника о снижении начальной максимальной цены договора.

12.14.5. При признании аукциона несостоявшимся, за исключением случаев, отраженных в п.п.1) п. 12.14.2, п.12.14.3, п.12.14.4 настоящего Положения, Заказчик  вправе повторно объявить о проведении аукциона, в том числе на измененных условиях, либо заключить договор с единственным поставщиком на условиях, предусмотренных документацией об аукционе.

13. Закупка путем проведения запроса КОТИРОВОК

(НА БУМАЖНОМ НОСИТЕЛЕ)

13.1. Запрос котировок на бумажном носителе, (далее - запрос котировок) проводится на основании конкретных потребностей Заказчика, когда Заказчиком принято решение об отборе победителя по единственному критерию – цене договора при закупке товаров, работ, услуг, соответственно производство, выполнение, оказание которых осуществляются не по конкретным заявкам Заказчика и для которых есть функционирующий рынок.

Порядок и условия проведения запроса котировок  устанавливаются в извещении о проведении запроса котировок.

13.2. Заказчик вправе осуществлять закупки путем проведения запроса котировок на бумажном носителе, в соответствии с настоящим Положением, если начальная (максимальная) цена договора с учетом налогов и сборов не превышает 10% балансовой стоимости активов Заказчика, определяемой по данным его бухгалтерской отчетности на последнюю отчетную дату, а также в случаях, когда нецелесообразно проводить аукцион ввиду срочной необходимости в удовлетворении потребностей Заказчика.

13.3. В целях закупки путем проведения запроса котировок Заказчиком формулируются подробные требования к закупаемой продукции, в том числе определяются функциональные характеристики (потребительские свойства) товара, размеры, упаковка, отгрузка товара, устанавливаются конкретные требования к результатам работы (услуги), условия проекта договора и т.д.

13.4. Заказчик вправе на любом этапе отказаться от проведения запроса котировок, разместив информацию об этом в единой информационной системе. При отказе Заказчик не возмещает участникам закупок понесенный ими реальный ущерб, упущенную выгоду, расходы и любые другие издержки, связанные с подготовкой к участию и участием в запросе котировок.

13.5. Извещение о проведении запроса котировок

Извещение о проведении запроса котировок размещается не менее чем за 5 (пять) рабочих дней до дня окончания подачи заявок на участие в запросе котировок. Победителем в запросе котировок признается участник, предложивший наиболее низкую цену исполнения договора.

В извещении о проведении запроса котировок наряду с информацией, указанной в разделе 9 настоящего Положения, также указывается:

1) место (адрес) предоставления участниками предложений на бумажном носителе;

2) дата окончания срока приема заявок на участие в запросе котировок;

3) дата рассмотрения заявок участников запроса котировок.

Изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, разъяснения положений такой документации, размещаются заказчиком в единой информационной системе.

13.6. Документация запроса котировок 

Документация о запросе котировок наряду с информацией, указанной в извещении, должна содержать следующую информацию:

- наименование и описание объекта закупки и условия договора, в том числе обоснование начальной (максимальной) цены договора и иные требования.

Документация о закупке должна содержать сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота), а также сведения о начальной (максимальной) цене единицы каждого товара, работы, услуги, являющихся предметом закупки.

К документации о запросе цен  прилагаются форма заявки и проект договора, которые являются неотъемлемой частью этой документации.

В документации о проведении запроса котировок должны быть указаны сведения о том, что процедура запроса котировок не является конкурсом, либо аукционом на право заключить договор и не регулируется статьями 447 - 449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Эта процедура также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057 - 1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, проведение запроса котировок не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем или иным участником
13.7. Разъяснение положений и внесение изменений в документацию запроса котировок.

Любой участник закупки вправе направить заказчику запрос разъяснений положений документации о проведении запроса котировок в письменной форме или в форме электронного документа в срок не позднее чем за 2 рабочих дня до дня окончания подачи котировочных заявок. Заказчик в течение 1 рабочего дня со дня поступления запроса на разъяснение положений документации направляет разъяснения участнику, направившему запрос, а также размещает копию таких разъяснений (без указания наименования или адреса участника, от которого был получен запрос на разъяснения) в ЕИС.

Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с поступившим запросом о даче разъяснений положений документации запроса котировок, вправе принять решение о внесении изменений в документацию. В течение трех дней со дня принятия решения о необходимости изменения документации о проведении запроса котировок такие изменения размещаются заказчиком в ЕИС. Изменение объекта закупки не допускается.

Изменения в извещение, документацию вносятся не позднее 1 (одного) рабочего дня до даты окончания приема заявок на участие в запросе котировок при этом срок, продлевается так, чтобы до даты окончания было не менее 3 (трёх) дней.

13.8. Требования, предъявляемые к заявке на участие в запросе котировок:

1) наименование, местонахождение (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника размещения заказа;

2) наименование, марка, товарный знак и характеристики, количество поставляемых товаров, наименование и объем выполняемых работ, оказываемых услуг;

3) место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг;

4) сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

5) участник закупки в заявке на участие в закупке (соответствующей части заявки на участие в закупке, содержащей предложение о поставке товара) указывает наименование страны происхождения поставляемых товаров.

6) цена товаров, работ, услуг с указанием сведений о включенных (не включенных) в нее расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей.

Условия исполнения договора, указанные в заявке на участие в запросе котировок, должны соответствовать условиям исполнения договора, предусмотренным в документации запроса котировок.

13.9. Порядок подачи заявок на участие в запросе котировок

Подача заявок на участие в запросе котировок осуществляется путем предоставления участником заявки в запечатанном конверте по форме и в порядке, установленным документацией о проведении запроса котировок.

Участник запроса котировок может подать только одну заявку на участие в запросе котировок

13.10. Рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе котировок:

1) Комиссия не позднее 2 (двух) рабочих дней после окончания срока подачи заявок, рассматривает заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок и оценивает заявки.

2) Победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, подавший заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками размещения заказа победителем в проведении запроса цен признается участник размещения заказа, заявка которого поступила ранее заявок других участников размещения заказа.

Участник закупки несет ответственность за представление недостоверных сведений о стране происхождения товаров, указанного в заявке на участие в закупке.

Отсутствие в заявке на участие в закупке указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки на участие в закупке и такая заявка рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров.

Отнесение участника закупки к российским или иностранным лицам производится на основании документов участника закупки, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц).

Оценка и сопоставление заявок на участие в закупке, которые содержат предложения о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами, по стоимостным критериям оценки производятся по предложенной в указанных заявках цене договора, сниженной на 15 процентов, при этом договор заключается по цене договора, предложенной участником в заявке на участие в закупке.

Приоритет не предоставляется в случаях, если:

а) закупка признана несостоявшейся и договор заключается с единственным участником закупки;

б) в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами;

в) в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами;

г) в заявке на участие, представленной участником закупки, в которой победитель определяется на основе критериев оценки и сопоставления заявок на участие, указанных в документации о закупке, или победителем которой признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора, содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет менее 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг.

Для целей установления соотношения цены предлагаемых к поставке товаров российского и иностранного происхождения, цены выполнения работ, оказания услуг российскими и иностранными лицами в вышеуказанных случаях цена единицы каждого товара, работы, услуги определяется как произведение начальной (максимальной) цены единицы товара, работы, услуги, указанной в документации о закупке, на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены договора по результатам проведения закупки, определяемый как результат деления цены договора, по которой заключается договор, на начальную (максимальную) цену договора.

3) Комиссия отклоняет заявки, если они не соответствуют требованиям документации:

- представление заявки в незапечатанном конверте;

- непредставление информации, предусмотренной требованиям документации запроса котировок, или представление недостоверной информации;

- несоответствия информации предусмотренной требованиям документации.

4) В ходе рассмотрения заявок Комиссия вправе направить письменные запросы участнику закупки (при этом не должны создавать преимущественные условия участникам)

5) Результаты рассмотрения и оценки заявок оформляются Протоколом рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок, в котором содержатся сведения о заказчике, о существенных условиях договора, о всех участниках размещения заказа, подавших заявки, об отклоненных заявках, предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг, сведения о победителе в проведении запроса котировок, об участнике размещения заказа, предложившем в заявке цену, такую же, как и победитель в проведении запроса котировок, или об участнике размещения заказа, предложение о цене которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок условий. Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок  подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии и заказчиком, в течение 3 (трёх) дней после его подписания размещается в единой информационной системе.

7) Любой участник размещения заказа, подавший заявку на участие в запросе котировок, после опубликования или размещения протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, заказчику запрос о разъяснении результатов рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок. Заказчик в течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления такого запроса обязан предоставить данному участнику соответствующие разъяснения в письменной форме или в форме электронного документа.

8) В случае, если Комиссией отклонены все поданные заявки на участие в запросе котировок или по результатам рассмотрения таких заявок только одна такая заявка признана соответствующей всем требованиям, указанным в извещении о проведении запроса котировок,
 - запрос котировок  признается несостоявшимся.

9) В случае, если единственная заявка на участие в запросе котировок, поданная участником закупки, соответствует всем требованиям запроса, то участник закупки, подавший такую заявку, признается победителем в процедуре закупки и с ним заключается договор по предложенной цене договора.

13.11.  Заключение договора по результатам проведения запроса котировок:

Заключение договора по результатам рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок предусматривается подписание договора.

В случае если победитель запроса котировок не представил Заказчику подписанный договор в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок , такой победитель признается уклонившимся от заключения договора.

В случае признания победителя запроса котировок уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, и заключить договор с участником запроса котировок, предложившим такую же, как и победитель запроса котировок, цену договора, или при отсутствии этого участника с участником запроса котировок, предложение о цене договора которого содержит лучшее условие по цене договора, следующее после предложенного победителем запроса котировок условия, если цена договора не превышает начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении запроса котировок. При этом заключение договора для этих участников является обязательным. В случае уклонения этих участников от заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с иском о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, и осуществить повторно запрос котировок .

С участником закупки, который предложил такие же, как и победитель закупки, условия исполнения договора или предложение которого содержит лучшие условия исполнения договора, следующие после условий, предложенных победителем закупки, который признан уклонившемся от заключения договора.

При исполнении договора, которому предоставлен приоритет в соответствии с Постановлением Правительства РФ №925 от 16 сентября 2016 года, не допускается замена страны происхождения товаров, за исключением случая, когда в результате такой замены вместо иностранных товаров поставляются российские товары, при этом качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) таких товаров не должны уступать качеству и соответствующим техническим и функциональным характеристикам товаров, указанных в договоре.

Договор может быть заключен не ранее чем через 5 (пять) дней с даты размещения в единой информационной системе протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок и не позднее чем через 20 (двадцать) дней с даты подписания указанного протокола.

Договор заключается на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, по цене, предложенной в заявке на участие в запросе котировок победителя запроса котировок или в заявке на участие в запросе котировок  участника запроса котировок, с которым заключается договор в случае уклонения такого победителя от заключения договора.

13.12. Последствия признания запроса котировок несостоявшимся:

13.12.1. В случае если запрос котировок признан несостоявшимся и (или) договор не заключен с участником закупки, подавшим единственную котировочную заявку, заказчик имеет право выбрать другой способ размещения заказа или провести повторный запрос котировок, при этом возможно изменение условий закупки.

14. Закупка путем проведения запроса КОТИРОВОК

В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

14.1. Запрос котировок в электронной форме, проводится на основании конкретных потребностей Заказчика, когда Заказчиком принято решение об отборе победителя по единственному критерию – цене договора при закупке товаров, работ, услуг, соответственно производство, выполнение, оказание которых осуществляются не по конкретным заявкам Заказчика и для которых есть функционирующий рынок и у потенциальных поставщиков (исполнителей) имеются технические возможности для участия в процедуре закупки, проводимой в электронной форме.

Порядок и условия проведения запроса котировок устанавливаются в извещении о проведении запроса котировок.

14.2. Заказчик вправе осуществлять закупки путем проведения запроса котировок в электронной форме, в соответствии с настоящим Положением, если начальная (максимальная) цена договора с учетом налогов и сборов не превышает 10% балансовой стоимости активов Заказчика, определяемой по данным его бухгалтерской отчетности на последнюю отчетную дату, а также в случаях, когда нецелесообразно проводить аукцион ввиду срочной необходимости в удовлетворении потребностей Заказчика.

14.3. В целях закупки путем проведения запроса котировок в электронной форме Заказчиком формулируются подробные требования к закупаемой продукции, в том числе определяются функциональные характеристики (потребительские свойства) товара, размеры, упаковка, отгрузка товара, устанавливаются конкретные требования к результатам работы (услуги), условия проекта договора и т.д.

14.4. Заказчик вправе на любом этапе отказаться от проведения запроса котировок в электронной форме, разместив информацию об этом в единой информационной системе. При отказе Заказчик не возмещает участникам закупок понесенный ими реальный ущерб, упущенную выгоду, расходы и любые другие издержки, связанные с подготовкой к участию и участием в запросе котировок в электронной форме.
14.5. Извещение о проведении запроса котировок в электронной форме
Извещение о проведении запроса котировок в электронной форме размещается не менее чем за 5 (пять) рабочих дней до дня окончания подачи заявок на участие в запросе котировок в электронной форме. Победителем в запросе котировок в электронной форме признается участник, предложивший наиболее низкую цену исполнения договора.

В извещении о проведении запроса котировок в электронной форме наряду с информацией, указанной в разделе 9 настоящего Положения, также указывается:

1) адрес электронной площадки в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

2) дата окончания срока приема заявок на участие в запросе цен в электронной форме;

3) дата рассмотрения заявок участников запроса цен в электронной форме.

Изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, разъяснения положений такой документации, размещаются заказчиком в единой информационной системе.

14.6. Документация запроса котировок в электронной форме
Документация о запросе котировок в электронной форме наряду с информацией, указанной в извещении, должна содержать следующую информацию:

- наименование и описание объекта закупки и условия договора, в том числе обоснование начальной (максимальной) цены договора и иные требования.

Документация о закупке должна содержать сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота), а также сведения о начальной (максимальной) цене единицы каждого товара, работы, услуги, являющихся предметом закупки.

К документации о запросе котировок в электронной форме прилагаются форма заявки и проект договора, которые являются неотъемлемой частью этой документации.

В документации о проведении запроса котировок в электронной форме должны быть указаны сведения о том, что процедура запроса котировок в электронной форме не является конкурсом, либо аукционом на право заключить договор и не регулируется статьями 447 - 449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Эта процедура также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057 - 1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, проведение запроса котировок в электронной форме не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем или иным участником.
14.7. Разъяснение положений и внесение изменений в документацию запроса котировок в электронной форме.


Любой участник запроса котировок в электронной форме, получивший аккредитацию на электронной площадке, вправе направить на адрес электронной площадки, на которой проводится запрос котировок, запрос о даче разъяснений положений документации. При этом участник запроса котировок в электронной форме вправе направить не более одного запроса о даче разъяснений положений данной документации.

Заказчик в течение 1 рабочего дня со дня поступления запроса на разъяснение положений документации направляет разъяснения участнику, направившему запрос, а также размещает копию таких разъяснений (без указания наименования или адреса участника, от которого был получен запрос на разъяснения) в ЕИС.

Документы и информация, направляемые в форме электронных документов участникам запроса котировок в электронной форме Заказчиком, должны быть подписаны электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени участника такого запроса цен.

Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с поступившим запросом о даче разъяснений положений документации запроса котировок в электронной форме, вправе принять решение о внесении изменений в документацию. Изменение объекта закупки не допускается.

Изменения в извещение, документацию вносятся не позднее 1 (одного) рабочего дня до окончания приема заявок на участие в запросе котировок, при этом срок, продлевается так, чтобы до даты окончания было не менее 3 (трёх) дней.

14.8. Требования, предъявляемые к заявке на участие в запросе котировок в электронной форме:

1) наименование, местонахождение (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника размещения заказа;

2) наименование, марка, товарный знак и характеристики, количество поставляемых товаров, наименование и объем выполняемых работ, оказываемых услуг;

3) место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг;

4) сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

5) участник закупки в заявке на участие в закупке (соответствующей части заявки на участие в закупке, содержащей предложение о поставке товара) указывает наименование страны происхождения поставляемых товаров.

6) цена товаров, работ, услуг с указанием сведений о включенных (не включенных) в нее расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей.

Условия исполнения договора, указанные в заявке на участие в запросе котировок в электронной форме, должны соответствовать условиям исполнения договора, предусмотренным в документации запроса котировок в электронной форме.

14.9. Порядок подачи заявок на участие в запросе котировок в электронной форме


Подача заявок на участие в запросе котировок в электронной форме осуществляется только лицами, получившими аккредитацию на электронной площадке. 


Заявка на участие, подписанная электронной цифровой подписью подается на электронную площадку.


Участник запроса котировок в электронной форме может подать только одну заявку на участие в запросе котировок в электронной форме.

14.10. Рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе котировок в электронной форме

1) Комиссия не позднее 2 (двух) рабочих дней после окончания срока подачи заявок, рассматривает заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок в электронной форме и оценивает заявки.

2) Победителем в проведении запроса котировок в электронной форме  признается участник размещения заказа, подавший заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок в электронной форме, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками размещения заказа победителем в проведении запроса котировок в электронной форме признается участник размещения заказа, заявка которого поступила ранее заявок других участников размещения заказа.

Участник закупки несет ответственность за представление недостоверных сведений о стране происхождения товаров, указанного в заявке на участие в закупке. 

Отсутствие в заявке на участие в закупке указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки на участие в закупке и такая заявка рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров. 

Отнесение участника закупки к российским или иностранным лицам производится на основании документов участника закупки, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц).

Оценка и сопоставление заявок на участие в закупке, которые содержат предложения о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами, по стоимостным критериям оценки производятся по предложенной в указанных заявках цене договора, сниженной на 15 процентов, при этом договор заключается по цене договора, предложенной участником в заявке на участие в закупке.

Приоритет не предоставляется в случаях, если:

а) закупка признана несостоявшейся и договор заключается с единственным участником закупки;

б) в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами;

в) в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами;

г) в заявке на участие, представленной участником закупки, в которой победитель определяется на основе критериев оценки и сопоставления заявок на участие, указанных в документации о закупке, или победителем которой признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора, содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет менее 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг.

Для целей установления соотношения цены предлагаемых к поставке товаров российского и иностранного происхождения, цены выполнения работ, оказания услуг российскими и иностранными лицами в вышеуказанных случаях цена единицы каждого товара, работы, услуги определяется как произведение начальной (максимальной) цены единицы товара, работы, услуги, указанной в документации о закупке, на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены договора по результатам проведения закупки, определяемый как результат деления цены договора, по которой заключается договор, на начальную (максимальную) цену договора.

3) Комиссия отклоняет заявки, если они не соответствуют требованиям документации:

- непредставление заявки в форме документа в электронном (графическом) виде;

- непредставление информации, предусмотренной требованиям документации запроса котировок, или представление недостоверной информации;

- несоответствие информации, предусмотренной требованиям документации.

4) В ходе рассмотрения заявок Комиссия вправе направить письменные запросы участнику закупки (при этом не должны создаваться преимущественные условия участникам).

5) Результаты рассмотрения и оценки заявок оформляются Протоколом рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок в электронной форме, в котором содержатся сведения о заказчике, о существенных условиях договора, обо всех участниках размещения заказа, подавших заявки, об отклоненных заявках, предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг, сведения о победителе в проведении запроса котировок в электронной форме, об участнике размещения заказа, предложившем в заявке цену, такую же, как и победитель в проведении запроса котировок в электронной форме, или об участнике размещения заказа, предложение о цене которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок в электронной форме условий. Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок в электронной форме подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии и заказчиком, в течение 3 (трёх) дней после его подписания размещается в единой информационной системе.

7) Любой участник размещения заказа, подавший заявку на участие в запросе котировок в электронной форме, после опубликования или размещения протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок в электронной форме  вправе направить заказчику запрос о разъяснении результатов рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок в электронной форме. Заказчик в течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления такого запроса обязан предоставить данному участнику соответствующие разъяснения в письменной форме или в форме электронного документа.

8) В случае, если Комиссией отклонены все поданные заявки на участие в запросе котировок в электронной форме или по результатам рассмотрения таких заявок только одна такая заявка признана соответствующей всем требованиям, указанным в извещении о проведении запроса котировок в электронной форме, - запрос котировок в электронной форме признается несостоявшимся.

9) В случае, если единственная заявка на участие в запросе котировок в электронной форме, поданная участником закупки, соответствует всем требованиям запроса, то участник закупки, подавший такую заявку, признается победителем в процедуре закупки и с ним заключается договор по предложенной цене договора.

14.11. Заключение договора по результатам проведения запроса котировок:
Заключение договора по результатам рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок в электронной форме предусматривается подписание договора.

В случае если победитель запроса котировок в электронной форме не представил Заказчику подписанный договор в срок, указанный в извещении о проведении запрос котировок в электронной форме, такой победитель признается уклонившимся от заключения договора.

В случае признания победителя запроса котировок в электронной форме уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, и заключить договор с участником запроса котировок, предложившим такую же, как и победитель запроса котировок, цену договора, или при отсутствии этого участника с участником запроса котировок, предложение о цене договора которого содержит лучшее условие по цене договора, следующее после предложенного победителем запроса котировок условия, если цена договора не превышает начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении запроса котировок в электронной форме. При этом заключение договора для этих участников является обязательным. В случае уклонения этих участников от заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с иском о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, и осуществить повторно запрос котировок.

С участником закупки, который предложил такие же, как и победитель закупки, условия исполнения договора или предложение которого содержит лучшие условия исполнения договора, следующие после условий, предложенных победителем закупки, который признан уклонившемся от заключения договора.

При исполнении договора, которому предоставлен приоритет в соответствии с Постановлением Правительства РФ №925 от 16 сентября 2016 года, не допускается замена страны происхождения товаров, за исключением случая, когда в результате такой замены вместо иностранных товаров поставляются российские товары, при этом качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) таких товаров не должны уступать качеству и соответствующим техническим и функциональным характеристикам товаров, указанных в договоре.

Договор может быть заключен не ранее чем через 5 (пять) дней с даты размещения в единой информационной системе протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок в электронной форме и не позднее чем через 20 (двадцать) дней с даты подписания указанного протокола.

Договор заключается на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок в электронной форме, по цене, предложенной в заявке на участие в запросе котировок победителя запроса котировок или в заявке на участие в запросе котировок участника запроса котировок, с которым заключается договор в случае уклонения такого победителя от заключения договора.

14.12. Последствия признания запроса котировок в электронной форме несостоявшимся

В случае если запрос котировок в электронной форме признан несостоявшимся и (или) договор не заключен с участником закупки, подавшим единственную котировочную заявку, заказчик имеет право выбрать другой способ размещения заказа или провести повторный запрос котировок, при этом возможно изменение условий закупки.

15. Закупка путем проведения запроса ПРЕДЛОЖЕНИЙ

В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

15.1. Запрос предложений в электронной форме проводится Заказчиком на электронной торговой площадке в соответствии с регламентом данной электронной торговой площадки, требованиями настоящего Положения и требованиями, установленными законодательством Российской Федерации в сфере электронного документооборота.


Порядок и условия проведения запроса предложений в электронной форме устанавливаются в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме и закупочной документации, подготовленных в соответствии с требованиями настоящего Положения, локальными нормативными актами заказчика и регламентом электронной торговой площадки.

15.2. Заказчик вправе осуществлять закупки путем проведения запроса предложений в электронной форме в соответствии с настоящим Положением, если начальная (максимальная) цена договора с учетом налогов и сборов не превышает 10% балансовой стоимости активов Заказчика, определяемой по данным его бухгалтерской отчетности на последнюю отчетную дату, а также в случаях, когда проводить конкурс нецелесообразно ввиду срочной необходимости в удовлетворении потребностей Заказчика.


Заказчик вправе на любом этапе отказаться от проведения запроса предложений в электронной форме разместив информацию об этом в единой информационной системе. При отказе Заказчик не возмещает участникам закупок понесенный ими реальный ущерб, упущенную выгоду, расходы и любые другие издержки, связанные с подготовкой к участию и участием в запросе предложений в электронной форме.

Документы и информация, направляемые в форме электронных документов участникам запроса предложений в электронной форме Заказчиком, должны быть подписаны электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени участника такого запроса предложений в электронной форме.

15.3. Извещение о проведении запроса предложений в электронной форме

Извещение о проведении запроса предложений в электронной форме размещается не менее чем за 4 (четыре) рабочих дня до дня окончания подачи заявок на участие в запросе предложений в электронной форме. Победителем в запросе предложений в электронной форме признается участник, предложивший лучшие условия исполнения договора в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок, установленными в документации о закупке на основании настоящего Положения.

В извещении о проведении запроса предложений в электронной форме наряду с информацией, указанной в разделе 9 настоящего Положения, также указывается:

1) адрес электронной площадки в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

2) дата окончания срока приема заявок на участие в запросе предложений в электронной форме;

3) дата рассмотрения заявок участников запроса предложений в электронной форме.

Изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, разъяснения положений такой документации, размещаются заказчиком в единой информационной системе.

15.4. Документация запроса предложений в электронной форме

Документация о запросе предложений в электронной форме наряду с информацией, указанной в извещении, должна содержать следующую информацию:

- наименование и описание объекта закупки и условия договора, в том числе обоснование начальной (максимальной) цены договора и иные требования.

Документация о закупке должна содержать сведения о начальной (максимальной) цене договора, а также сведения о начальной (максимальной) цене единицы каждого товара, работы, услуги, являющихся предметом закупки.

К документации о запросе предложений в электронной форме прилагаются форма заявки и проект договора, которые являются неотъемлемой частью этой документации.

15.5. Разъяснение положений и внесение изменений в документацию запроса предложений в электронной форме.

Любой участник запроса предложений, получивший аккредитацию на электронной площадке, вправе направить на адрес электронной площадки, на которой проводится запрос предложений в электронной форме, запрос о даче разъяснений положений документации. При этом участник запроса предложений в электронной форме вправе направить не более одного запроса о даче разъяснений положений данной документации.

Не позднее 2 (двух) рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик разъяснения требуемые положения, при условии, что указанный запрос поступил заказчику не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений в электронной форме.

Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с поступившим запросом о даче разъяснений положений документации запроса предложений в электронной форме, вправе принять решение о внесении изменений в документацию. Изменение объекта закупки не допускается.

Изменения в извещение, документацию вносятся не позднее 1 (одного) рабочего дня до окончания приема заявок на участие в запросе предложений в электронной форме при этом срок, продлевается так, чтобы до даты окончания было не менее 3 (трёх) дней.

15.6. Требования, предъявляемые к заявке на участие в запросе предложений в электронной форме:

1) наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника размещения заказа;

2) наименование, марка, товарный знак и характеристики, количество поставляемых товаров, наименование и объем выполняемых работ, оказываемых услуг;

3) место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг;

4) сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

5) участник закупки в заявке на участие в закупке (соответствующей части заявки на участие в закупке, содержащей предложение о поставке товара) указывает наименование страны происхождения поставляемых товаров.

6) цена товаров, работ, услуг с указанием сведений о включенных (не включенных) в нее расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей.

Условия исполнения договора, указанные в заявке на участие в запросе предложений в электронной форме, должны соответствовать условиям исполнения договора, предусмотренным в документации запроса предложений в электронной форме.

15.6. Порядок подачи заявок на участие в запросе предложений в электронной форме.

Подача заявок на участие в запросе предложений в электронной форме осуществляется только лицами, получившими аккредитацию на электронной площадке. 

Заявка на участие, подписанная электронной цифровой подписью подается в электронной форме на электронную площадку.

Участник запроса предложений может подать только одну заявку на участие в запросе предложений в электронной форме.

15.7. Критерии оценки заявок на участие в запросе предложений в электронной форме

15.7.1. Для определения лучших условий исполнения договора, предложенных в заявках на участие в запросе предложений Комиссия должна оценить и сопоставить заявки по критериям, указанным в документации о закупке. Суммарная значимость рассматриваемых критериев должна составлять 100 (сто) процентов.

15.7.2. Оценка и сопоставление предложений осуществляется по совокупности следующих критериев:

15.7.3. Цена договора или цена единицы продукции в том случае, если при проведении запроса предложений документацией предусмотрена начальная (максимальная) цена единицы продукции;

15.7.4. качественные и (или) функциональные характеристики (потребительские свойства) товара (работ, услуг);

15.7.5. сроки (периоды) поставки товара (выполнения работ, оказания услуг);

15.7.6. срок и прочие условия, предоставляемые участником по отсрочке платежа за поставленные товары (работы, услуги).

15.7.7. Дополнительными критериями для оценки заявок на участие в запросе предложений также могут быть выбраны следующие критерии:

- расходы на эксплуатацию товара;

- расходы на техническое обслуживание товара;

- срок предоставления гарантии качества товара (работ, услуг);

- объем предоставления гарантий качества товара (работ, услуг);

- деловая репутация участника закупок;

- наличие у участника закупок опыта поставки товаров (работ, услуг);

- наличие у участника закупок производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых ресурсов и иных показателей, необходимых для поставки товаров (работ, услуг);

- квалификация участника закупки;

- квалификация работников участника закупки;

- другие критерии в соответствии с Конкурсной документацией.

15.8.8.  В закупочную документацию Заказчик обязательно должен включить не менее двух критериев из перечня, установленного подразделом 15.8 настоящего Положения, а также вправе дополнительно включить один и/или более критериев из числа предусмотренных подразделом 15.8 настоящего Положения. При этом цена договора во всех случаях является обязательным для использования критерием, значимость которого не может составлять долю в размере менее 35 (тридцати пяти) процентов.

Порядок и методика оценки заявок по критериям, приведенным подразделе 15.8 настоящего Положения, устанавливаются в документации на проведение запроса предложений.

15.8. Рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе предложений в электронной форме:

1) Комиссия не позднее 2 (двух) рабочих дней после окончания срока подачи заявок, рассматривает заявки в электронной форме на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме, и оценивает заявки.

2) Победителем в проведении запроса предложений в электронной форме признается участник размещения заказа, подавший заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме, и в которой указаны лучшие условия исполнения договора, в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок. При подаче лучших предложений несколькими участниками размещения заказа победителем в проведении запроса предложений в электронной форме признается участник размещения заказа, заявка которого поступила ранее заявок других участников размещения заказа.

Участник закупки несет ответственность за представление недостоверных сведений о стране происхождения товаров, указанного в заявке на участие в закупке.

Отсутствие в заявке на участие в закупке указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки на участие в закупке и такая заявка рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров.

Отнесение участника закупки к российским или иностранным лицам производится на основании документов участника закупки, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц).

Оценка и сопоставление заявок на участие в закупке, которые содержат предложения о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами, по стоимостным критериям оценки производятся по предложенной в указанных заявках цене договора, сниженной на 15 процентов, при этом договор заключается по цене договора, предложенной участником в заявке на участие в закупке.

Приоритет не предоставляется в случаях, если:

а) закупка признана несостоявшейся и договор заключается с единственным участником закупки;

б) в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами;

в) в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами;

г) в заявке на участие, представленной участником закупки, в которой победитель определяется на основе критериев оценки и сопоставления заявок на участие, указанных в документации о закупке, или победителем которой признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора, содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет менее 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг.

Для целей установления соотношения цены предлагаемых к поставке товаров российского и иностранного происхождения, цены выполнения работ, оказания услуг российскими и иностранными лицами в вышеуказанных случаях цена единицы каждого товара, работы, услуги определяется как произведение начальной (максимальной) цены единицы товара, работы, услуги, указанной в документации о закупке, на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены договора по результатам проведения закупки, определяемый как результат деления цены договора, по которой заключается договор, на начальную (максимальную) цену договора.

3) Комиссия отклоняет заявки, если они не соответствуют требованиям документации:

- непредставление заявки в форме документа в электронном (графическом) виде;

- непредставление информации, предусмотренной требованиям документации запроса предложений в электронной форме, или представление недостоверной информации;

- несоответствия информации предусмотренной требованиям документации.

4) В ходе рассмотрения заявок Комиссия вправе направить письменные запросы участнику закупки (при этом не должны создаваться преимущественные условия участникам).

6) Результаты рассмотрения и оценки заявок оформляются Протоколом, в котором содержатся сведения о заказчике, о существенных условиях договора, о всех участниках размещения заказа, подавших заявки, об отклоненных заявках, предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг, сведения о победителе в проведении запроса предложений в электронной форме, об участнике размещения заказа, предложившем в заявке условия, такие же, как и победитель в проведении запроса предложений, или об участнике размещения заказа, предложение которого содержит лучшие условия, следующее после предложенных победителем в проведении запроса предложений в электронной форме условий. Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений в электронной форме подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии и заказчиком, в течение 3 (трёх) дней после его подписания размещается в единой информационной системе.

7) Любой участник размещения заказа, подавший заявку на участие в запросе предложений в электронной форме, после опубликования или размещения протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений в электронной форме вправе направить заказчику запрос о разъяснении результатов рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений в электронной форме. Заказчик в течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления такого запроса обязаны предоставить указанному участнику соответствующие разъяснения в письменной форме или в форме электронного документа.

8) В случае если Комиссией отклонены все поданные предложения на участие в запросе предложений в электронной форме или по результатам рассмотрения таких заявок только одна такая заявка признана соответствующей всем требованиям, указанным в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме, запрос предложений в электронной форме признается несостоявшимся.

9) В случае, если единственная заявка на участие в запросе предложений в электронной форме, поданная участником закупки, соответствует всем требованиям запроса, то участник закупки, подавший такую заявку, признается победителем в процедуре закупки и с ним заключается договор на предложенных им условиях.

15.10.  Заключение договора по результатам проведения запроса предложений в электронной форме:

Заключение договора по результатам рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений в электронной форме предусматривается подписание договора в электронной форме на электронной торговой площадке.

В случае если победитель запроса предложений в электронной форме не представил Заказчику подписанный договор в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме, такой победитель признается уклонившимся от заключения договора.

В случае признания победителя запроса предложений в электронной форме уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, и заключить договор с участником запроса предложений в электронной форме, предложившим такие же, как и победитель запроса предложений, условия исполнения договора, или при отсутствии этого участника с  участником закупки, который предложил такие же, как и победитель закупки, условия исполнения договора или предложение которого содержит лучшие условия исполнения договора, следующие после условий, предложенных победителем закупки, который признан уклонившемся от заключения договора, при этом цена договора не превышает начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме. Заключение договора для этих участников является обязательным. В случае уклонения этих участников от заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с иском о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, и осуществить повторно запрос предложений в электронной форме.

При исполнении договора, которому предоставлен приоритет в соответствии с Постановлением Правительства РФ №925 от 16 сентября 2016 года, не допускается замена страны происхождения товаров, за исключением случая, когда в результате такой замены вместо иностранных товаров поставляются российские товары, при этом качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) таких товаров не должны уступать качеству и соответствующим техническим и функциональным характеристикам товаров, указанных в договоре.

Договор может быть заключен не ранее чем через 5 (пять) дней с даты размещения в единой информационной системе протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений и не позднее чем через 20 (двадцать) дней с даты подписания указанного протокола.

16. Закупка у единственного поставщика 

(исполнителя, подрядчика)

16.1. Закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) является неконкурентным способом закупки, вследствие чего проводится без специальных процедур.

16.2 Заказчик также вправе применять процедуру закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) независимо от начальной (максимальной) цены договора, с учетом начисленного НДС, в следующих случаях:

16.2.1 при заключении договоров с хозяйствующими субъектами, занимающими монопольное положение на рынке в соответствии с Федеральным законом от 17.08.1995 № 147-ФЗ «О естественных монополиях» и при заключении договора ресурсоснабжения или купли-продажи электрической энергии с поставщиком электрической энергии, при заключении договора тепло-, водо-, газоснабжения, водоотведения, подключения (присоединения) к сетям инженерно-технического обеспечения;

16.2.2  если закупка конкурентным способом признана несостоявшейся, в связи с тем, что не было подано ни одной заявки, либо ни одна заявка не была допущена к участию в закупке - договор заключается, на условиях указанных в закупочной документации;


16.2.3 при осуществлении закупки на выполнение работ, оказание услуг с физическим лицом (за исключением индивидуального предпринимателя) с использованием личного труда Исполнителя;


16.2.4 при возникновении потребности в закупке услуг, связанных с направлением работника в командировку (проезд к месту командировки и обратно, проживание (гостиничное обслуживание или наем жилого помещения), транспортное обслуживание, обеспечение питания, услуги связи и прочие сопутствующие расходы);


16.2.5 при осуществлении закупки услуг по обучению, повышению квалификации работников Заказчика (семинары, конференции, дополнительное обучение и т.п.);


16.2.6 при закупке услуг по проведению медицинских осмотров, комиссий, предрейсовых и послерейсовых осмотров, медицинских обследований, ВЛЭК


16.2.7 при возникновении потребности в аренде недвижимости или оборудования для нужд Заказчика;

16.2.8 приобретаются юридические услуги, в том числе услуги нотариусов и адвокатов, финансовые и страховые услуги, а также при выборе финансовой организации, в которой Заказчик может открыть банковские счета, при возникновении потребности в заключении договоров финансовой аренды (лизинга), аренды недвижимости, транспортных средств и оборудования;

16.2.9 при закупке товаров, работ, услуг, если общая цена заключаемого договора не превышает 15 000 000 (пятнадцать миллионов) рублей;
16.2.10 нужно провести дополнительную закупку товаров или закупку товаров, необходимых для обслуживания, ремонта и (или) обеспечения бесперебойной работы ранее приобретенных товаров, а также товаров, работ и услуг, которые связаны с их обслуживанием и сопровождением;
16.2.11 при осуществлении закупки услуг по предоставлению Заказчику аэронавигационной, метеорологической и гидрометеорологической информации;

16.2.12 возникла срочная потребность в закупаемых товарах (работах, услугах) и применить другие способы закупки невозможно из-за отсутствия времени, необходимого для их проведения, в следующих случаях:

- возникли чрезвычайные обстоятельства (авария, иная чрезвычайная ситуация природного или техногенного характера, обстоятельства непреодолимой силы);

- уполномоченный орган отменил результаты закупки, проведенной конкурентным способом (в ситуации, когда повторное проведение закупки конкурентным способом невозможно);

- расторгнут неисполненный договор и необходимо завершить его исполнение, но невозможно провести конкурентную процедуру закупки с учетом требуемых сроков исполнения;

16.2.13 возникла потребность в услугах по предоставлению банковской гарантии в обеспечение исполнения обязательств по договору с третьим лицом;
16.2.14 Заказчик является исполнителем по договору и в процессе его исполнения возникла потребность в товарах (работах, услугах), но проводить конкурентную процедуру нецелесообразно из-за отсутствия времени либо исходя из условий такого договора;

16.2.15 закупаются услуги по техническому и санитарному содержанию помещений Заказчика;

16.2.16 приобретаются услуги связи, в том числе услуги по предоставлению в пользование каналов связи, телематические услуги связи;

16.2.17 закупаются услуги государственных организаций, корпораций, компаний, учреждений и фондов, а также подведомственных им юридических лиц;

16.2.18 закупаются услуги по регулируемым в соответствии с законодательством РФ ценам (тарифам);

16.2.19 заключается договор (соглашение) с оператором электронной площадки;

16.2.20 закупаются услуги по авторскому контролю за разработкой проектной документации объектов капитального строительства, авторскому надзору за строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства;

16.2.21 осуществляется закупка на приобретение исключительного права либо на предоставление права использования в отношении интеллектуальной собственности для нужд Заказчика, обусловленных производственной необходимостью, если единственному поставщику принадлежит исключительное право на интеллектуальную собственность или право ее использования, предоставленное на основании лицензионного договора с правом предоставлять сублицензии;

16.2.22 закупаются нефтепродукты и горюче-смазочные материалы;

16.2.23 закупаются автомобили и прочие транспортные средства, и запасные части к ним, включая автомобили и прочие транспортные средства для предотвращения, и тушения лесных пожаров;

16.2.24  приобретаются услуги в целях реализации актов органов власти;

16.2.25 приобретаются товары, работы, услуги (дополнительная закупка), когда смена поставщика (подрядчика, исполнителя) не целесообразна по соображениям стандартизации, ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, работами, услугами, эффективности первоначальной закупки с точки зрения удовлетворения потребностей Учреждения, непригодности товаров, работ или услуг, альтернативных рассматриваемым;

16.2.26  заключается договор с соисполнителем по выполнению государственного задания, государственного или муниципального контракта;

16.2.27 Заключается договор на выполнение научных работ;

16.2.28 при возникновении срочной и непредвиденной потребности в закупаемых товарах (работах, услугах) вследствие необходимости срочного устранения последствий иных форс-мажорных обстоятельств, либо аварии, иных чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера, лесных пожаров (в случае безотлагательного выполнения срочных аварийно-восстановительных работ при возникновении чрезвычайной ситуации, влияющей на выполнение Заказчиком основных задач и функций, или событий, создающих прямую угрозу жизни и здоровью людей, и так далее), в связи с чем, применение других видов процедур закупки нецелесообразно ввиду затрат времени, необходимого для их проведения;

16.2.29 закупаемые товары (работы, услуги) являются уникальными и могут быть поставлены (выполнены, оказаны) только конкретным (единственным) поставщиком (исполнителем, подрядчиком), в том числе, если исключительные права в отношении закупаемых товаров (работ, услуг) принадлежат определенному поставщику (исполнителю, подрядчику), при условии, что на функционирующем рынке не существует равноценной замены закупаемых товаров (работ, услуг), а также в случае, когда сервисное обслуживание, в том числе по гарантии может осуществлять только один поставщик;

16.2.30 в случае расторжения договора в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением поставщиком, подрядчиком своих обязательств по договору. При этом существенные условия нового договора не должны изменяться, за исключением сроков выполнения договора;

16.2.31 при закупке работ по мобилизационной подготовке в Российской Федерации;

16.2.32 при возникновении потребности в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, либо у организаций, работающих на тарифах, которые формируют государственные тарифные органы (услуги железных дорог, транспортировка газа, государственная поверка средств измерения и т.п.);



16.3 Обоснование закупки у единственного поставщика готовит Инициатор закупок, имеющий потребность в конкретном товаре (работе, услуге).

16.4 Экономическое обоснование цены не проводится Заказчиком в случае, если на рынке имеется только один поставщик (исполнитель, подрядчик), имеющий возможность осуществить поставку необходимого товара (работы, услуги) и этому имеется документальное подтверждение.

16.5 В случае, если начальная (максимальная) цена договора не превышает 600 000 (шестьсот тысяч) рублей оформление протокола закупки не требуется.

16.6. Порядок закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика):

16.6.1.  В целях закупки товаров, работ, услуг у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) Заказчик:

1) разрабатывает и размещает в единой информационной системе извещение о закупке у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), документацию о закупке у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), проект договора, в соответствии с настоящим Положением.

2) заключает договор с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком).

16.6.2. Извещение о закупке у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) и документация о закупке у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) носят уведомительный характер и не предполагают при их размещении в единой информационной системе подачу со стороны участников закупки каких-либо заявок, документов и сведений.

16.6.3. К извещению о закупке и документации о закупке прилагается проект договора, заключаемого по результатам закупки, являющийся неотъемлемой частью извещения и документации, на основе которого заключается договор с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком), без указания (с указанием по усмотрению заказчика) контрагента по такому договору и сведений о таком контрагенте.

16.6.4. Договор с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) заключается на согласованных сторонами условиях.

Заказчик передает единственному поставщику (исполнителю, подрядчику) оформленный, подписанный и скрепленный печатью договор.

Единственный поставщик в срок не позднее 2 (двух) рабочих дней со дня получения договора подписывает договор, скрепляет его печатью (за исключением физического лица) и возвращает Заказчику.

17. Закупка малого объема. Порядок проведения ЗАКУПКИ.

17.1.Закупка малого объема является неконкурентным способом закупки, вследствие чего проводится без специальных процедур на сумму, не превышающую 600 000 (шестьсот тысяч) рублей с учетом начисленного НДС. 
17.2. Обоснование закупки малого объема готовит Инициатор закупки, имеющий потребность в конкретном товаре (работе, услуге). Для определения потенциального поставщика (исполнителя, подрядчика), проводится сравнительный ценовой анализ коммерческих предложений от потенциальных поставщиков рынка.

17.1. Сравнительный ценовой анализ не проводится в случае, если на рынке имеется только один поставщик (исполнитель, подрядчик), имеющий возможность осуществить поставку необходимого товара (работы, услуги) и этому имеется документальное подтверждение.

17.2. Заключение договора закупки малого объема осуществляется с соблюдением норм Гражданского кодекса Российской Федерации.

17.5. Закупка малого объема является неконкурентным способом закупок и не предусматривает подачу, оценку и сопоставление заявок. Оформление протокола закупки не требуется. Размещение информации о закупке в ЕИС не осуществляется.

18. Порядок заключения, исполнения, внесения изменений и расторжения договора, заключенного по результатам закупки

18.1. Заключение договора по итогам процедуры закупки осуществляется в сроки и в порядке, указанном в закупочной документации. При этом срок и порядок заключения договора должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.

В случае отказа участника, чье предложение было признано лучшим (победитель закупочной процедуры), от подписания договора, Заказчик вправе обратиться с предложением о заключении договора к участнику закупки, предложение которого содержит лучшие условия исполнения договора, следующие после условий, предложенных победителем закупки (занявшему второе место).

18.2. Заказчик вправе установить в документации процедуры закупки требование об обеспечении исполнения договора, заключаемого по результатам проведения процедуры закупки, размер которого может быть в пределах от 5 (пяти) до 30 (тридцати) процентов цены договора, предложенной победителем процедуры закупки. Срок обеспечения исполнения договора должен составлять срок исполнения обязательств по договору поставщиком (подрядчиком, исполнителем).

В случае выбора в качестве обеспечения исполнения договора безотзывной банковской гарантии, она должна соответствовать следующим требованиям:

- банковская гарантия должна быть безотзывной, соответствовать требованиям, установленным Гражданским кодексом Российской Федерации и иным законодательством Российской Федерации, быть выдана банком, включенным в предусмотренный статьей 176.1 Налогового кодекса Российской Федерации перечень банков, отвечающих установленным требованиям для принятия банковских гарантий в целях налогообложения;

- срок действия банковской гарантии должен превышать срок действия договора не менее чем на один месяц.

Обеспечение исполнения договора должно покрывать случаи неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств поставщика (подрядчика, исполнителя), в том числе:

а) нарушение сроков поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг;

б) поставка товара, выполнение работ, оказание услуг с нарушением требований к качеству товаров, работ, услуг, установленных договором;

в) нарушение сроков замены некачественного товара, устранения недостатков, дефектов работ, услуг ненадлежащего качества;

г) невозможность поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг по вине поставщика (подрядчика, исполнителя), установленных договором, в том числе отказ поставщика (подрядчика, исполнителя) от исполнения договора по основаниям, не предусмотренным гражданским законодательством.

В случае наличия требования в документации о закупке обеспечения исполнения договора, данное обеспечение должно быть предоставлено участником процедуры закупки до заключения договора.

Срок предоставления победителем процедуры закупки или иным участником, с которым заключается договор, в соответствии с условиями настоящего Положения, обеспечения исполнения договора  должен быть установлен в документации процедуры закупки и должен составлять не более 10 (десяти) календарных дней со дня размещения на официальном сайте протокола процедуры закупки, на основании которого с победителем закупки или с иным участником заключается такой договор.

Денежные средства, внесенные в качестве залога, возвращаются поставщику (подрядчику, исполнителю) по письменному запросу последнего после исполнения им основного обязательства, являющегося предметом договора, подтвержденного актом о приемке товаров (актом о выполненных работах, актом об оказанных услугах), подписанным Заказчиком.

Заказчик вправе удержать из суммы залога, подлежащей возврату поставщику (подрядчику, исполнителю), денежные средства в сумме равной сумме неисполненных или ненадлежащим образом исполненных поставщиком обязательств, в том числе основного обязательства.

В случае если документацией процедуры закупки установлено требование о предоставлении обеспечения исполнения договора до заключения договора и в срок, установленный документацией процедуры закупки, победитель процедуры закупки или иной участник, с которым заключается договор, не предоставил обеспечение исполнения договора, такой участник (победитель) признается уклонившимся от заключения договора и Заказчик вправе заключить договор с участником осуществления закупок, предложившим лучшие условия после победителя.

18.3.  Исполнение договора - комплекс мер, реализуемых после заключения договора и обеспечивающих достижение результатов договора, включая:

- взаимодействие с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) по вопросам исполнения договора; 

- приемку результатов исполнения договора (его отдельных этапов);

- исполнение заказчиком обязательства по оплате поставленных товаров (работ, услуг);

- применение мер ответственности, предусмотренных договором.

Поставщик (исполнитель, подрядчик) в соответствии с условиями договора своевременно предоставляет достоверную информацию о ходе исполнения своих обязательств, в том числе о сложностях, возникающих при исполнении договора, а также к установленному договором сроку представляет Заказчику результаты исполнения договора, при этом Заказчик обязан обеспечить их приемку.

18.3.1. В отдельных случаях по решению Заказчика для приемки результатов договора (его отдельных этапов) может создаваться Приемочная комиссия.

Приемка результатов договора (его отдельных этапов) осуществляется в порядке и сроки, установленные договором, и оформляется документом о приемке, либо в те же сроки Заказчик направляет поставщику (исполнителю, подрядчику) письменный мотивированный отказ от подписания такого документа.

18.3.2. Заказчик, Приемочная комиссия отказывают в приемке результатов договора в случае несоответствия представленных результатов (поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг) условиям договора, за исключением случая несущественного отклонения результатов договора от его требований, которые поставщиком (исполнителем, подрядчиком) были впоследствии устранены.

18.3.3. С даты подписания документа о приемке, у Заказчика возникает обязательство оплатить поставленные в соответствии с договором товары (работы, услуги) в предусмотренные договором сроки.

При исполнении договора не допускается перемена поставщика (исполнителя, подрядчика), за исключением случаев, когда новый поставщик (исполнитель, подрядчик) является правопреемником поставщика (исполнителя, подрядчика), с которым заключен такой договор.

При исполнении договора по согласованию Заказчика с поставщиком допускается поставка товара (работы, услуги), качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) которого являются улучшенными по сравнению с указанными в договоре.

18.4. Изменение существенных условий договора (цена, объемы, сроки, условия поставки и платежей, обязательства сторон, гарантии, обеспечение, ответственность сторон) осуществляется в порядке и по основаниям, предусмотренным его условиями, нормами Российского законодательства, а также в случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров (работ, услуг) или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в извещении о закупке, закупочной документации.

Сведения о возможности изменения цены договора и объема закупаемых товаров (работ, услуг), а также иных условий договора, являвшихся критерием оценки заявок на участие в процедуре закупки, должны быть указаны в документации о закупке и проекте договора. 

Изменение существенных условий договора становится возможным в следующих случаях:

18.4.1. По решению Заказчика при заключении дополнительного соглашения к договору, в том случае, если такие изменения ведут к обоснованному улучшению условий договора для Заказчика по сравнению с условиями текущей редакции договора и не ухудшают экономическую эффективность закупки.

18.4.2. Заказчик по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) в ходе исполнения договора вправе изменить количество/объем всех предусмотренных договором товаров (работ, услуг) при изменении потребности в таких товарах (работах, услугах), на поставку, выполнение, оказание которых заключен договор по итогам проведения процедуры закупки.

18.4.3. При поставке дополнительного количества таких товаров (работ, услуг) Заказчик, по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком), вправе изменить цену договора пропорционально изменению количества/объема таких товаров (работ, услуг). При этом цена за единицу поставляемого товара (работы, услуги) остается неизменной.

18.4.4. При снижении цены договора без изменения предусмотренных договором количества товаров, объема работ, услуг и иных условий исполнения договора.

18.4.5. При изменении в соответствии с законодательством Российской федерации регулируемых государством цен (тарифов) на товары (работы, услуги).

18.5. В случае если изменяются объем, цена закупаемых товаров (работ, услуг) или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в извещении о закупке и закупочной документации, Заказчик не позднее 10 (десяти) дней со дня внесения указанных изменений в договор размещает в единой информационной системе информацию об измененных условиях договора.

18.6. Заказчик обязан отказаться от заключения договора с участником закупки, с которым в соответствии с настоящим Положением заключается договор, если Заказчику станет известно хотя бы об одном из следующих обстоятельств:

- наличие в представленных документах для участия в процедуре закупки или в самой заявке недостоверных сведений об участнике закупки и/или о товарах (работах, услугах);

- несоответствие участника закупки требованиям законодательства РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров (работ, услуг), которые являются предметом закупки;

- несоответствие участника закупки требованиям настоящего Положения и/или Документации о закупке;

- непредставление договора, подписанного участником закупки, с которым заключается договор, в редакции Заказчика и в срок, определенный настоящим Положением и/или Документацией о закупке.

18.6.1. Не позднее одного рабочего дня, следующего за днем установления фактов, указанных в пункте 18.6 настоящего раздела Положения, Заказчиком составляется Протокол об отказе от заключения договора, в котором должны быть отражены следующие сведения:

- о месте, дате и времени его составления;

- о лице, с которым Заказчик отказывается заключить договор;

- о фактах, которые являются основанием для отказа от заключения договора, а также о реквизитах документов, подтверждающих такие факты.

Указанный Протокол подписывается Заказчиком в день его составления в двух экземплярах, один из которых хранится у Заказчика. Второй экземпляр в течение 3 (трёх) рабочих дней со дня подписания направляется ценным письмом с уведомлением лицу, с которым Заказчик отказывается заключить договор. Данный Протокол размещается Заказчиком в единой информационной системе не позднее 2 (двух) рабочих дней следующих за днем его подписания.

18.7. Расторжение договора допускается по соглашению сторон, по основаниям, предусмотренным его условиями, а так же по решению суда.

18.7.1. Заказчик обязан незамедлительно расторгнуть договор в одностороннем порядке в случае, если в ходе исполнения договора установлено, что поставщик (подрядчик, исполнитель) не соответствует установленным в Документации об осуществлении закупки требованиям к участникам процедур закупок либо представил недостоверные сведения о себе как участнике процедур закупок, которые позволили ему стать победителем соответствующей процедуры закупки.

18.7.2. В случае если договор, заключенный по результатам процедур закупок подлежит расторжению, Заказчик вправе заключить новый договор в соответствии с порядком, установленным настоящим Положением и закупочной документацией, при уклонении победителя закупки от заключения договора. 

18.8. Реестр договоров.

В течение 3 (трех) рабочих дней со дня заключения договора Заказчик вносит информацию и документы, установленные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 1, статьи 4.1 Федерального закона от 18.07.2011№ 223 в реестр договоров. Если в договор были внесены изменения, Заказчик вносит в реестр договоров такие информацию и документы, в отношении которых были внесены изменения. Информация о результатах исполнения договора вносится заказчиком в реестр договоров в течение десяти дней со дня исполнения, изменения или расторжения договора.

В реестр договоров не вносятся сведения и документы, которые в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ не подлежат размещению в единой информационной системе.

19. Реестр недобросовестных поставщиков.

19.1. Ведение реестра недобросовестных поставщиков осуществляется федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации, в единой информационной системе (далее по тексту -уполномоченный орган).

19.2. В реестр недобросовестных поставщиков включаются сведения:

- об участниках закупки, уклонившихся от заключения договоров;

- о поставщиках (исполнителях, подрядчиках), с которыми договоры по решению суда расторгнуты в связи с существенным нарушением ими договоров.

19.3. В случае уклонения от заключения договора победителя закупки или участника закупки, с которым в соответствии с документацией о закупке заключается договор при уклонении победителя закупки от заключения договора (если документацией о закупке предусмотрена обязанность такого лица заключить договор), заказчик не позднее 30 (тридцати) календарных дней со дня заключения договора с участником закупки, с которым в соответствии с документацией о закупке заключается договор при уклонении победителя закупки от заключения договора, или со дня истечения срока подписания договора, указанного в документации о закупке (если документацией о закупке не предусмотрено заключение договора с иным участником закупки при уклонении победителя закупки от заключения договора), направляет в уполномоченный орган документы и сведения в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.11.2012№ 1211«О ведении реестра недобросовестных поставщиков, предусмотренного федеральным законом «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»».

19.4. В случае если единственный участник закупки, подавший заявку на участие в закупке, либо участник закупки, признанный единственным участником закупки, либо участник закупки, единственно участвующий на всех этапах закупки, которые в соответствии с документацией о закупке обязаны заключить договор, уклонились от заключения договора, заказчик не позднее 30 (тридцати) календарных дней со дня истечения срока подписания договора, указанного в документации о закупке, направляет в уполномоченный орган документы и сведения в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.11.2012№ 1211.

19.5. В случае расторжения договора по решению суда в связи с существенным нарушением поставщиком (исполнителем, подрядчиком) условий договора заказчик не позднее 10 (десяти) рабочих дней со дня расторжения договора направляет в уполномоченный орган документы и сведения в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.11.2012 № 1211.

19.6. Сведения, предусмотренные пунктами 20.3. - 20.5. настоящего раздела Положения, направляются заказчиком в уполномоченный орган в письменной форме с сопроводительным письмом, подписанным уполномоченным должностным лицом Заказчика, либо в электронной форме с использованием электронной цифровой подписи или иного аналога собственноручной подписи. Сопроводительное письмо содержит перечень прилагаемых документов и документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени Заказчика.

20. Обжалование действий (бездействия) участников

закупочной процедуры.

20.1. Любой участник закупки/потенциальный участник закупки имеет право обжаловать в порядке, предусмотренном настоящим Положением, действия (бездействия) участников закупочной процедуры, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки, до окончания срока подачи заявок на участие в закупке.

20.2. Рассмотрение обращений участников закупки/потенциальных участников закупки осуществляется специальной комиссией, единовременно формируемой руководителем Заказчика.

20.3. Моментом подачи обращения считается дата и время ее регистрации Заказчиком в качестве входящего документа. Обращение подается в письменной форме по адресу место нахождения Заказчика на имя руководителя и должна содержать:

- указание на размещаемую закупку;
- указание на обжалуемые действия участников закупочной процедуры, участвующих в размещении закупки, Комиссии по размещению закупок, основания для подачи обращения;
- наименование, сведения о месте нахождения (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица или индивидуального предпринимателя) претендента, участника размещения закупки, направившего обращение, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера контактного телефона, факса.
Участник закупки/потенциальный участник закупки, направивший обращение, обязан приложить к ней документы, подтверждающие обоснованность своих доводов.
Обращение подписывается участником закупки/потенциальным участником закупки, подающим обращение, или его представителем. К обращению, поданному представителем участника закупки/потенциального участника закупки, должны быть приложены доверенность оформленная надлежащим образом или иной подтверждающий его полномочия на подписание обращения документ.
20.4. Участник закупки/потенциальный участник закупки вправе отозвать свое обращение до принятия решения созданной Комиссией.

20.5. Участник закупки/потенциальный участник закупки, отозвавший свое обращение, не вправе повторно подать обращение на те же действия (бездействие) участников закупочной процедуры.

20.6. Отзыв обращения оформляется в письменном виде по адресу местонахождения Заказчика на имя руководителя и должен содержать:

- указание на размещаемую закупку;
- наименование, сведения о месте нахождения (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица и индивидуального предпринимателя) участника закупки/потенциального участника закупки, подавшего обращения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера контактного телефона, факса.
Отзыв обращения подписывается участником закупки/потенциальным участником закупки, подающим отзыв, или его представителем. К отзыву обращения участника закупки/потенциального участника закупки, должны быть приложены доверенность оформленная надлежащим образом или иной подтверждающий его полномочия на подписание обращения документ.
20.7. Решение о принятии и рассмотрении обращения или о возвращении обращения должно быть принято специальной комиссией в срок не позднее чем через 5 (пять) рабочих дней с момента подачи обращения, о чем участнику закупки/потенциальному участнику закупки в течение дня, следующего за днем принятия решения направляется уведомление в письменной форме. 

В случае принятия обращения к рассмотрению в уведомлении указывается дата и время заседания специальной комиссии по доводам изложенным в обращении.
Комиссия обязана рассмотреть обращение в срок, не превышающий 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня принятия решения о рассмотрении обращения.
 В случае принятия решения о возврате обращения в уведомлении указываются причины возвращения обращения.
20.8. Обращение возвращается участнику закупки/потенциальному участнику закупки в случае, если:

- обращения не подписано или подписано лицом, полномочия которого не подтверждены документами;
- обращение подано по истечении срока;
- обращение не содержит указания на размещаемую закупку;
- в обращении не указаны наименование, сведения о месте нахождения (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица или индивидуального предпринимателя) участника закупки/потенциального участника закупки, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера контактного телефона, факса;
- в обращении присутствуют нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу работников Заказчика, а также членов их семей;
- текст обращения не поддается прочтению;
20.9. Участники закупочной процедуры, действия (бездействие) которых обжалуются, обязаны за 2 (два) рабочих дня до даты проведения заседания комиссии по рассмотрению обращения представить в комиссию следующие документы:

- возражение на обращение;
- все документы и сведения, составленные, полученные в ходе закупки.
20.10. По результатам рассмотрения обращения Комиссия вправе принять решение о признании доводов изложенных в обращении участника закупки/потенциального участника закупки обоснованными или не обоснованными.

20.11. В случае признания доводов изложенных в обращении обоснованными комиссия вправе выдать участникам закупочной процедуры, участвующих в закупки, чьи действия (действия) соответственно обжаловались, предложение об устранении допущенных нарушений или об отказе от проведения закупки.

20.12. В случае непринятия соответствующих мер участниками закупочной процедуры, в адрес которых было сделано предложение Комиссией, материалы дела могут быть переданы на рассмотрение руководителю Заказчика.

20.13. Решение Комиссии оформляется Протоколом рассмотрения обращения участника закупки/потенциального участника закупки.

Указанный протокол должен содержать:

- сведения о месте, дате, времени проведения заседания Комиссии;

- фамилии, имена, отчества, должности членов Комиссии;

- фамилии, имена, отчества, должности членов участников закупочной процедуры, участвующих в закупке, чьи действия (действия) обжаловались;

- наименование закупки (лота);

- наименование (для юридического лица), фамилии, имени, отчества (для физического лица и индивидуального предпринимателя), ИНН/КПП, ОГРН, местонахождения, почтового адреса, контактного телефона, лица подавшего обращение;

- краткое изложение доводов обращения;

- решение каждого члена Комиссии по доводам изложенным в обращении, рекомендации комиссии.

20.14. Участник закупки/потенциальный участник закупки вправе присутствовать на заседании Комиссии по рассмотрению обращения, а также ознакомится с результатами рассмотрения обращения.

20.15. Заказчик не вправе заключить договор до рассмотрения обращения, а в случае признания доводов изложенных в обращении обоснованными - до устранения допущенных нарушений.

20.16. Участник закупки вправе обжаловать действия (бездействия) участников закупочной процедуры в антимонопольный орган в порядке, предусмотренном Приказом № 17/13 от 18.01.2013 или статьей 18.1. Федерального закона от 26.07.2006 №135-ФЗ «О защите конкуренции». Обжалование действия (бездействия) участников закупочной процедуры в антимонопольный орган не является препятствием для обжалования этих действий (бездействий) в судебном порядке.

21. Заключительные положения.

21.1. Заказчик обеспечивает хранение документации о закупке, заявок на участие в процедурах закупки, протоколов, уведомлений, составленных в ходе закупки, в течение 3 (трёх) лет с даты окончания процедуры закупки.

21.2. Настоящее Положение утверждается постановлением администрации муниципального образования «Валдгеймское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области и вступает в силу с даты размещения в ЕИС.

21.3 С 01 января 2017 года действует Постановление Правительства РФ от 16 сентября 2016 г. № 925 "О приоритете товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами". Приоритет устанавливается с учетом положений Генерального соглашения по тарифам и торговле 1994 года и Договора о Евразийском экономическом союзе от 29 мая 2014 г.

Приложение №1

ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧЕННЫХ В ЗАЯВКУ

Форма № 1: 

На бланке организации

Дата, исх. Номер                                                                                                             Заказчик:

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

для нужд _____________________________________________________________ ______________________________________________________________________ 

(наименование юридического лица/ ФИО физического лица или индивидуального предпринимателя)

Выражаем согласие выполнить поставку товара на условиях, предусмотренных документацией об аукционе в электронной форме и  техническим заданием, указанным в нижеприведенной таблице:

	№
	Торговое наименование,

характеристика  товара,  форма выпуска
	Единица измерения
	Количество
	Страна происхождения

товара

	1
	
	
	
	

	2..5
	
	
	
	



Приложение №2
Форма № 2: 

Анкета участника аукциона в электронной форме
	№
	Наименование
	Сведения об участнике процедуры закупки

	1. 
	Фирменное наименование (полное и сокращенное наименования юридического лица, либо Ф.И.О. физического лица, в том числе, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя)
	

	2. 
	Организационно - правовая форма юридического лица
	

	3. 
	Виды деятельности (ОКВЭД) (относящееся  к поставке товара)
	

	4. 
	ИНН/ КПП
	

	5. 
	ОГРН
	

	6. 
	Юридический адрес (страна, индекс, адрес)
	

	7. 
	Почтовый адрес (страна,  индекс,  адрес)
	

	8. 
	Фактическое местоположение
	

	9. 
	Телефоны (с указанием кода города)
	

	10. 
	Факс (с указанием кода города)
	

	11. 
	Адрес электронной почты
	

	12. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета участника процедуры закупки в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	13. 
	ФИО руководителя участника закупки, имеющего право подписи согласно учредительным документам, с указанием должности и контактного телефона
	

	14. 
	ФИО уполномоченного лица участника процедуры закупки с указанием должности, контактного телефона, электронной почты
	

	15. 
	ОКОПФ/ОКФС (код участника в соответствии с Общероссийским классификатором организационно-правовых форм и (или) Общероссийским классификатором форм собственности и на основании сведений, указанных в позиции "Организационно-правовая форма")
	

	16. 
	ОКПО (код участника по Общероссийскому классификатору предприятий и организаций)
	

	17. 
	ОКТМО (код участника по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований)
	


_________________​​​​​_________                                                 _______________________        

                      (Ф.И.О. должность)                                                           МП             (подпись)               

Приложение №3

Форма № 3: 

На бланке организации

Дата, исх. Номер
ДЕКЛАРАЦИЯ 

соответствия участника аукциона в электронной форме

	№

п/п
	Сведения:
	Декларируется (заполняется) участником закупки:

	Соответствие участника закупки требованиям, предусмотренным документацией 

	1
	Соответствует ли  участник закупки требованиям законодательства РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров (работ, услуг), которые являются предметом закупки;
	ДА                   НЕТ
(нужное подчеркнуть)

	1.1
	Проводится ли ликвидация юридического лица и имеется ли решение арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства
	ДА                   НЕТ
(нужное подчеркнуть)

	1.2
	Полномочен участник закупки заключать договор.


	ДА                   НЕТ
(нужное подчеркнуть)

	1.3
	Приостановлена ли деятельность участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в  закупке
	ДА                    НЕТ

(нужное подчеркнуть)

	1.4
	Имеется ли  у участника закупки задолженность по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за последний завершенный отчетный период в размере свыше 25 (двадцати пяти) процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
	ДА                    НЕТ

(нужное подчеркнуть)

	1.5
	Обжалует ли участник закупки наличие, указанной в п. 1.4. настоящей декларации, задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	ДА                   НЕТ

(нужное подчеркнуть)

заполняется при наличии задолженности, указанной в п.1.4. настоящих сведений

	1.6
	Имеется ли информация об участнике закупки в реестрах недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей), которые сформированы и ведутся в рамках исполнения положений Законов № 44-ФЗ и № 223-Ф.
	ДА                    НЕТ

(нужное подчеркнуть)


Настоящим подтверждаем правильность и достоверность всех указанных данных и сведений.

_______________________                                             _______________________                                        

       (должность)                                                                МП               (подпись)        
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