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Проект 

Муниципальное образование «Валдгеймское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области
АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

с. Валдгейм

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
«____»___________
№____
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача акта освидетельствования проведения 

основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

В соответствии с Федеральным  законом от 06.10.2003г.  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 18 августа 2011г.  №686 «Об утверждении Правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала», Федеральным законом от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала».

2. Настоящий административный регламент опубликовать в средствах массовой информации..

3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.         

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации 

сельского поселения


                                        
А.И. Климанский
Проект 
УТВЕРЖДЕНО

                                                                                  Постановлением администрации

Валдгеймского сельского  поселения

от _______________ г. № ___
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

I. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент устанавливает  порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала.

Муниципальная услуга «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала» (далее - муниципальная услуга) предоставляется администрацией Валдгеймского сельского поселения (далее – администрацией).

1.2. Муниципальная услуга предоставляется гражданам Российской Федерации (далее - граждане):

физические лица, получившие государственный сертификат на материнский капитал и осуществляющие работы по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного   строительства,   на   территории   Валдгеймского сельского поселения, в результате    которых    общая    площадь    жилого    помещения    (жилых    помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации (далее по тексту – заявители). 
Регламент разработан администрацией Валдгеймского сельского поселения.

1.3 Организацию предоставления муниципальной услуги осуществляет администрация Валдгеймского сельского поселения.  Юридический и почтовый адрес администрации Валдгеймского сельского поселения: 679511, Еврейская автономная область, Биробиджанский муниципальный район, с. Валдгейм, ул. Центральная, д. 41.
График работы:

понедельник – пятница: 08.00 – 16.00 часов;

перерыв на обед: 12.00 – 13.00 часов;

выходные дни – суббота, воскресенье.

Телефон (факс) администрации Валдгеймского сельского поселения: 
8 (42622) 71-1-10.
1.4. Информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется специалистами администрации Валдгеймского сельского поселения:

1) непосредственно специалистами администрации;

2) с использованием средств телефонной связи;

3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет);

4) посредством размещения на информационном стенде администрации.

1.5. Электронный адрес:  valdgejm@mail.kht.ru.

Электронный адрес специализированной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг» http://www.gosuslugi.ru .

1.6. Информация об исполнении муниципальной услуги предоставляется непосредственно специалистом администрации, участвующим в исполнении муниципальной функции, в должностной регламент которого включена соответствующая обязанность. 

Информация предоставляется: по телефону, по электронной почте, лично.

1.7. Информация об исполнении муниципальной услуги размещена на официальном сайте администрации Валдгеймского сельского поселения в сети Интернет.
Порядок получения информации об исполнении муниципальной услуги:

1.7.1. Ответы на письменные обращения граждан или юридических лиц направляются почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 15 дней со дня регистрации письменного обращения. 
Регистрация документации осуществляется специалистом в день ее получения.

1.7.2. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, специалисты администрации  подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При ответе на телефонный звонок, специалист  информирует о полном наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

В случае если специалист администрации, принявший звонок, не вправе принимать самостоятельно решение по заданному вопросу, вопрос разрешается по существу заместителем главы администрации Валдгеймского сельского поселения, главой администрации Валдгеймского сельского поселения. 

1.7.3. Заявитель вправе получить консультацию о предоставлении муниципальной услуги у специалиста администрации, заместителя главы администрации, главы администрации Валдгеймского сельского поселения:

а) лично в администрации; 

б) посредством почты, в том числе электронной;
в) на официальном сайте;
г) по телефону.

Консультации предоставляются специалистами администрации по следующим вопросам:

о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

о времени приема заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

о сроках предоставления муниципальной услуги;

о способах и порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

о нормативно-правовых актах, регламентирующих порядок оказания муниципальной услуги;

о категории заявителей, имеющих право на предоставление услуги;

о порядке и размере оплаты муниципальной услуги; 

о способах подачи документов для получения муниципальной услуги;

о способах получения результата услуги;

о результатах оказания муниципальной услуги;

об основаниях для отказа в оказании услуги.

Иные вопросы рассматриваются администрацией только на основании соответствующего письменного обращения.

1.7.4. При консультировании заявителей, специалисты администрации обязаны: 

подробно, в корректной форме информировать заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении муниципальным служащим должностных  обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету управления;

соблюдать права и законные интересы заявителей.

1.7.5. Заявитель имеет право:

на недопущение унижения и оскорбления при предоставлении муниципальной услуги;

своевременную, полную и достоверную информацию о муниципальной услуге, о порядке ее предоставления;

предоставление предусмотренных нормативными правовыми актами льгот и преимуществ при предоставлении муниципальной услуги;

учет потребностей заявителя.

1.7.6. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги установлены пунктом 1.7.5.  настоящего административного регламента. 

1.7.7. По мере создания условий для получения заявителем муниципальной услуги в электронном виде физическим лицам будет предоставлена возможность размещения запроса и получения результата муниципальной услуги в электронном виде.

 1.7.8. Информация о процедуре исполнения муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации Валдгеймского сельского поселения в сети Интернет, информационных стендах и содержит следующие сведения:

текст административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте Валдгеймского сельского поселения;

блок-схемы, содержащие информацию об этапах предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам;

образцы оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги;

основания для отказа в рассмотрении заявления;

порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе исполнения муниципальной услуги;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов и организаций, где заявители могут получить документы, необходимые для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

сведения о режиме работы администрации, графике приема заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

способы предоставления услуги;

описание результата предоставления услуги;

категория заявителей, которым предоставляется услуга;

срок предоставления услуги и срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления услуги;

срок, в течение которого заявление о предоставлении услуги должно быть зарегистрировано;

максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги лично;

показатели доступности и качества услуги;
информация о внутриведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению органом, предоставляющим услугу, в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур.
1.8. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги.
Информацию о ходе выполнения услуги заявитель вправе получить в администрации посредством почты, в том числе электронной, на сайте и по телефону у специалиста администрации, ответственного за предоставление услуги в течение 10 минут.

1.9. Заявитель имеет право на досудебное обжалование действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) должностными лицами в ходе выполнения муниципальной услуги путем обращения к главе администрации Валдгеймского сельского поселения  или заместителю главы Валдгеймского сельского поселения, в органы, осуществляющие надзор за соблюдением действующего законодательства Российской Федерации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование предоставляемой муниципальной услуги - муниципальная услуга по выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала.

2.2 Наименование органа  предоставляющего     муниципальную     услугу     -     администрация Валдгеймского сельского поселения.
2.3 Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта    индивидуального    жилищного    строительства   или    проведения   работ   по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства;

2) отказ    в    выдаче акта   освидетельствования   проведения   основных   работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства.

2.4.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.5.
Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

1) Конституция Российской Федерации;

2) Постановление Правительства Российской Федерации от 18 августа 2011г.  № 686 «Об утверждении Правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»;

3) Жилищный кодекс Российской Федерации;

4) Приказ Министерства регионального развития РФ от 17 июня 2011 г. N 286 "Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации";

5) Федеральный закон от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

6) Соглашения о передаче части полномочий.

2.6.
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. В целях получения акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или проведения работ по   реконструкции   объекта   индивидуального   жилищного   строительства необходимо предоставить следующие документы: 

заявление по установленной форме, 

документ, удостоверяющий личность заявителя.
Заявитель вправе приложить документ, подтверждающий факт создания объекта   индивидуального   жилищного   строительства   (кадастровый   паспорт   здания, сооружения,       объекта      незавершенного строительства или кадастровая выписка об объекте недвижимости).

Заявление о предоставлении муниципальной услуги заполняется заявителем разборчиво,    подписывается   лично    заявителем,    заявление    оформляется в одном экземпляре.

Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги в случае, если:

а)
в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) будет установлено, что такие работы не выполнены в полном объеме;

б)      в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства будет установлено, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации. 

Отказ в приеме документов не допускается.

2.7.Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

  2.8. Показатели доступности и качества услуги:

а) при предоставлении государственной услуги заявитель вправе обратиться к  должностным лицам при подаче заявления, для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги, при получении результата предоставления услуги. Продолжительность взаимодействия составляет не более 20 минут;

б) заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги на личном приеме, по телефону, по электронной почте, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (с использованием сети Интернет, многофункциональных центров); 

 в) заявитель вправе направить документы в электронном виде (для предварительной проверки комплектности документов и сведений либо для начала работы с заявителем).

        3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур,   требования к порядку их выполнения, особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов; 

2) рассмотрение   заявления,   проведение   проверки   (осмотр   объекта  индивидуального жилищного строительства в присутствии лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, или его представителя);

3) подготовка и выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или отказа в выдаче акта.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Описание последовательности действий при приеме и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов.
3.2.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема и регистрации документов является прием специалистом администрации заявления и документов, указанных в настоящем Регламенте.

Максимальный срок выполнения действия 15 минут на одного заявителя.

3.2.2. Архитектор администрации осуществляет осмотр объекта индивидуального жилищного строительства в присутствии лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, или его представителя.

3.2.3.
Архитектор администрации проводит проверку:

проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) в полном объеме;

проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства с результатом увеличения (либо не увеличения) общей площади жилого помещения не менее   чем   на   учетную   норму   площади   жилого   помещения, устанавливаемую   в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.

Максимальный срок выполнения действия составляет 7 рабочих дней.

3.2.4.
По результатам проверки архитектор администрации в течение 1 рабочего дня:

готовит проект акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства (приложение 2);

готовит проект письменного уведомления об отказе в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства с указанием причин отказа.

Письменное уведомление об отказе в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или   проведения   работ    по   реконструкции    объекта   индивидуального   жилищного строительства выдается заявителю под роспись (либо лицу, представляющему заявителя) или направляется по почте с сопроводительным письмом на имя заявителя в течение двух рабочих дней с момента регистрации сопроводительного письма.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за исполнением административного регламента.
4.1.1 Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляет глава администрации Валдгеймского сельского поселения.

В  период отсутствия главы администрации Валдгеймского сельского поселения контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной  услуги, осуществляет заместитель главы администрации Валдгеймского сельского поселения. Персональная ответственность специалистов администрации, ответственных за исполнение административных процедур, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.1.2 Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами администрации, ответственными за предоставление муниципальной услуги проверок соблюдения и исполнения специалистами администрации положений нормативно-правовых актов по предоставлению муниципальной услуги.

4.2 Порядок и периодичность осуществления проверок. Порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1 Администрация организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги.

4.2.2  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение граждан, содержащие жалобы на принятые решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации. 

4.2.3 Периодичность осуществления проверок. Осуществление текущего контроля за исполнением административного регламента, за совершением административных действий, принятием решений и совершением действий специалистами администрации при предоставлении муниципальной услуги  происходит один раз в месяц.

4.2.4 Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми.

В случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Регламента, виновные должностные лица несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования   решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на досудебное обжалование действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) должностными лицами в ходе выполнения муниципальной услуги путем обращения к главе администрации Валдгеймского сельского поселения или заместителю главы администрации Валдгеймского сельского поселения в органы, осуществляющие надзор за соблюдением действующего законодательства Российской Федерации. 

 5.2. Заявитель вправе сообщить о нарушении порядка оказания муниципальной услуги, установленного Административным регламентом, порядка рассмотрения обращений, необоснованном отказе в рассмотрении обращений лично, направить письменное  обращение почтой или с помощью факсимильной связи, по электронной почте, посредством информационно-телекоммуникационных технологий и информационных ресурсов. При обращении заявителей в письменной форме, срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

5.3. Основанием для начала рассмотрения жалобы является регистрация поступления жалобы в администрацию Валдгеймского сельского поселения в  письменной форме, в форме электронного сообщения или устного обращения заинтересованного лица к ответственному должностному лицу.

Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения:

не указана фамилия заявителя, направившего обращение;

не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

текст письменного обращения не поддается прочтению;

в обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю более одного раза давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

не соблюдены установленные сроки обжалования, и лицо не обратилось с заявлением о восстановлении пропущенного срока для обжалования либо заявление о восстановлении пропущенного срока для обжалования отклонено;

лицо, подавшее жалобу, обратилось с жалобой аналогичного содержания в суд, и такая жалоба принята судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение;

предметом указанной жалобы являются решение, действие органа или должностного лица органа, предоставляющего данную муниципальную услугу;

ответ по существу жалобы не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.4. При обращении заявителей в письменной форме, срок рассмотрения обращения не должен превышать 15 дней с момента регистрации такого обращения.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае, если по обращению заявителя требуется провести экспертизу, проверку или обследование, срок рассмотрения обращения при необходимости продлевается главой администрации Валдгеймского сельского поселения,  но не более чем на 30 дней. 

О продлении срока рассмотрения обращения заявитель уведомляется письменно, с указанием причин продления.

Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в  администрацию  Валдгеймского сельского поселения жалобы, поступившей лично от заявителя (представителя заявителя), направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.

5.5. Обращение заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается обращение, его место жительства или пребывания, место нахождения юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо государственного или муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо государственного или муниципального служащего;

иные сведения, обязательность указания которых в обращении установлена действующим законодательством Российской Федерации. 

Дополнительно в  обращение заявитель вправе включить иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

Заявитель вправе к  обращению  могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в тексте обращения приводится перечень прилагаемых к нему документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения отсутствуют или не приложены к обращению, решение по  обращению принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

Обращение подписывается подавшим ее заявителем, или его уполномоченным лицом.

5.6. На действия специалистов администрации  жалоба направляется помощнику главы Валдгеймского сельского поселения.

На действия заместителя главы администрации сельского поселения жалоба направляется главе администрации Валдгеймского сельского поселения.

5.7. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней. Об этом уведомляется заявитель, подавший жалобу.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, вышестоящее должностное лицо:

а) признает правомерными действия (бездействие) и решения в ходе исполнения муниципальной услуги;

б) признает действия (бездействие) и решения неправомерными и определяет меры, которые должны быть приняты с целью устранения допущенных нарушений.

  Если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаны обоснованными, принимается решение о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушение требований Административного регламента в соответствии с действующим законодательством.

Результат рассмотрения жалобы отправляется заявителю почтой либо лично под роспись.

5.9. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

нарушение срока предоставления услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений

5.10. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц и решения администрации осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной услуги в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. Сроки обжалования, правила подведомственности и подсудности устанавливаются процессуальным законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1 

к Административному регламенту администрации 
Валдгеймского сельского поселения предоставления 
муниципальной услуги выдачи акта освидетельствования
 проведения основных работ по строительству
 (реконструкции) объекта индивидуального жилищного
 строительства, осуществляемому с привлечением средств 
материнского (семейного) капитала
БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ

процедуры предоставления муниципальной услуги  «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

                                  ┌───────────────────────────────────────┐

      ┌────────────┐              │        Заявление о выдаче акта        │
      │ Заявитель  ├─────────────>│ освидетельствования проведения работ  │

      └────────────┘              │ по установленной форме (приложение №2)│

	
	


                                                     \/

    ┌────────────────────┐        ┌───────────────────────────────────────┐

    │  Отказ в выдаче    │        │    Проверка наличия необходимых       │

    │       акта         │        │ документов, прилагаемых к заявлению,  │

    │                    │        │               (1 рабочий день)        │

    │                    │<───┐   └───────────────────┬───────────────────┘

    └─────────┬──────────┘    │                      \/

              │               │   ┌───────────────────────────────────────┐

             \/               │   │    Проверка правильности оформления   │

      ┌────────────┐          │   │      представленных документов        │

      │ Заявитель  │          │   │           (3 рабочих дня)             │

      └────────────┘          │   └───────────────────┬───────────────────┘

                              │                      \/

                              │   ┌───────────────────────────────────────┐

                              │   │      Проведение осмотра объекта       │

                              │   │      капитального строительства,      │

                              │   │             подготовка акта           │

                              │   │           (3 рабочих дня)             │

                              │   └───────────────────┬───────────────────┘

                              │                      \/

                              │   ┌───────────────────────────────────────┐

                              │   │   Утверждение                         │

                              └───┤        Акта в трех экземплярах,       │

                                  │ либо подписание мотивированного отказа│

                                  │    в выдаче акта (3 рабочих дня)      │

                                  └───────────────────┬───────────────────┘

                                                     \/

                                  ┌───────────────────────────────────────┐

                                  │      Выдача утвержденного Акта        │

                                  └───────────────────┬───────────────────┘

                                                     \/

                                              ┌────────────┐

                                              │ Заявитель  │

                                              └────────────┘

Приложение № 2 

к Административному регламенту администрации 
Валдгеймского сельского поселения предоставления 
муниципальной услуги выдачи акта освидетельствования 
проведения основных работ по строительству
 (реконструкции) объекта индивидуального жилищного
 строительства, осуществляемому с привлечением 
средств материнского (семейного) капитала
Бланк акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.
Проект 

УТВЕРЖДАЮ

(наименование органа местного самоуправления)

(уполномоченное лицо на проведение

освидетельствования)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


АКТ
освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение
стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации

	г. (пос., дер.)
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Объект капитального строительства (объект индивидуального жилищного строительства)


(наименование, почтовый

или строительный адрес объекта капитального строительства)

(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен,

возведение кровли или проведение работ по реконструкции)

Сведения о застройщике или заказчике (представителе застройщика или заказчика)

(нужное подчеркнуть)

(фамилия, имя, отчество,

паспортные данные, место проживания, телефон/факс)

(должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве – заполняется при наличии

представителя застройщика или заказчика)

Сведения о выданном разрешении на строительство  

(номер, дата выдачи

разрешения, наименование органа исполнительной власти или органа

местного самоуправления, выдавшего разрешение)

Сведения о лице, осуществляющем строительство (представителе лица, осуществляющего строительство)

(нужное подчеркнуть)

(наименование, номер и дата

выдачи свидетельства о государственной регистрации, ОГРН, ИНН,

почтовые реквизиты, телефон/факс – для юридических лиц;

фамилия, имя, отчество, паспортные данные, место проживания,

телефон/факс – для физических лиц, номер и дата договора)

(должность, фамилия, инициалы,

реквизиты документа о представительстве – заполняется при наличии

представителя лица, осуществляющего строительство)

а также иные представители лиц, участвующих в осмотре объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного строительства):

(наименование, должность, фамилия, инициалы,

реквизиты документа о представительстве)

Настоящий акт составлен о нижеследующем:

1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции  

(перечень и краткая характеристика конструкций объекта капитального строительства)

2. Наименование проведенных работ:

2.1. Основные работы по строительству объекта капитального строительства

(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли)

2.2. Проведенные работы по реконструкции объекта капитального строительства

(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли)

В результате проведенных работ по реконструкции объекта капитального строительства общая площадь жилого помещения (жилых помещений) увеличивается
на  

кв. м и после сдачи объекта капитального строительства в эксплуатацию должна

составить  

кв. м.

3. Даты:

	начала работ
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


	окончания работ
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


4. Документ составлен в  

экземплярах.

Приложения:

5. Подписи:

Застройщик или заказчик (представитель застройщика или заказчика)

	
	
	

	(Ф.И.О. застройщика или заказчика)
	
	(подпись)


	
	
	

	(должность, фамилия, инициалы представителя застройщика или заказчика)
	
	(подпись)


Иные представители лиц, участвующих в осмотре объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного строительства)

	
	
	

	(наименование, должность, фамилия, инициалы)
	
	(подпись)

	
	
	

	(наименование, должность, фамилия, инициалы)
	
	(подпись)

	
	
	

	(наименование, должность, фамилия, инициалы)
	
	(подпись)

	
	
	

	(наименование, должность, фамилия, инициалы)
	
	(подпись)
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