      Муниципальное образование «Валдгеймское сельское поселение»
Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

 АДМИНИСТРАЦИЯ  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

04.02.2013                                                                                                  №   17
с.Валдгейм

О плане работы администрации  

сельского поселения на  февраль  2013 года

        Для оперативной работы администрации сельского поселения

1. Утвердить план работы администрации Валдгеймского сельского поселения на  февраль  2013 года. 

2. Контроль за выполнением распоряжения возложить на заместителя главы администрации Якубенко Т.Н.
3. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания.
Заместитель главы администрации           

сельского поселения                                                                 Т.Н.Якубенко
                                                                                                     УТВЕРЖДЕН 

распоряжением администрации сельского поселения

от  04.02.2013  №  17

                                                                                               Календарный план

мероприятий  администрации Валдгеймского сельского поселения  на февраль 2013 года

	№п\п
	Мероприятия
	Сроки исполнения
	Ответственные
	Планируемый результат
	Результат исполнения/причина неисполнения/

	1
	Принятие нормативных правовых актов по основной деятельности, по личному составу


	с 11- 15.02
	Якубенко Т.Н.


	
	

	2
	Подготовка материалов для размещения на сайте сельской администрации;

Контроль за размещенным на сайте  материалом
	По мере необходимости в течении месяца
	Специалисты по курируемым вопросам.


	Обеспечить доступ и гласность в работе администрации
	

	3
	Подготовка документов для оформления приватизации жилых помещений гражданами
	По обращению граждан
	Стародубова Н.А.
	Контроль за муниципальным имуществом
	

	4
	Вести контроль и вносить изменения в лицевые счета физических лиц изменения об имуществе и земельных участках
	В течении месяца
	Стародубова Н.А.
	Получение достоверной информации о землепользователях, учет муниципального имущества
	

	5
	Подготовить исковое заявление на  граждан, не востребовавших земельные доли 
	11-20.02
	Стародубова Н.А.
	Оформление земли в муниципальную собственность
	

	6
	Проведение работы с населением о необходимости оформления земельных участков
	В течении месяца
	Стародубова Н.А.
	Уменьшение количества безхозных земель, пополнение бюджета за счет оплаты земельного налога или аренды.
	

	7
	Проведение заседания жилищной комиссии
	25.02
	Якубенко Т.Н.

Галачёв М.А.


	
	

	8
	Подготовка вопросов на Собрание депутатов 
	До 15.02.
	Специалисты по курируемым вопросам
	
	

	9
	Оформление права муниципальной собственности под объектами культурного наследия
	До 28.02.
	Стародубова Н.А.
	Контроль за муниципальным имуществом и внесение изменения в Реестр муниципального имущества
	

	10
	Представление информации на Решения Совета глав
	до 16.02
	Якубенко Т.Н.


	
	

	11
	Контроль за уплатой земельного и имущественного к налогов
	В течении месяца
	Стародубова Н.А.
	Контроль поступления доходов администрации
	

	12
	Расчет и внесение изменений в ведомственную структуру расходов бюджета поселения на 2013 год, подготовить изменения в решения Собрания депутатов
	До 15.02
	Федорова Л.И.
	
	

	13
	Расчет амортизации основных средств за январь 2013
	11.02-12.02
	Жабина О.В.
	Составление баланса
	

	14
	Расчет амортизации имущества (казна) за январь 2013
	До 08.02
	Жабина О.В.
	Составление баланса
	

	15
	Расчет амортизации муниципального имущества, переданного в оперативное управление МУ «Поселенческий дом культуры с.Желтый Яр» за январь  2013
	До 08.02.
	Жабина О.В.
	Составление баланса
	

	16
	Учет поступления доходов
	ежедневно
	Федорова Л.И.
	
	

	17
	Сверка по поступлению счетов на оплату различных услуг и производить своевременно их оплату согласно поступивших доходов
	ежедневно
	Федорова Л.И.
	
	

	18
	Составление планов работ на март
	До 20.02
	Специалисты администрации
	Обеспечение  рабочего процесса
	

	19
	Сверка документов первичного воинского учета с документами воинского учета отдела ВК МО
	06.02.
	Дейнега О.В.
	Улучшение работы по воинскому учету
	

	20
	Внесение изменений  и уточнений в документы штаба оповещения и проведения оборонных мероприятий
	До 28.02
	Дейнега О.В.
	
	

	21
	Вручение повесток гражданам 1996 года подлежащих первоначальной постановке на воинский учет
	До 28.02
	Дейнега О.В.
	
	

	22
	Составление реестра расходных обязательств
	До 04.02
	Федорова Л.И.
	
	

	23
	Оформление технических паспортов на  канализационные колодцы, оформление свидетельства на право собственности
	До 28.02
	Стародубова Н.А
	
	

	24
	Представление в суде интересов  администрации
	В течении месяца по датам заседания суда
	Галачёв М.А.
	
	

	25
	Рассмотрение жалоб и заявлений граждан
	По срокам
	Галачёв М.А.
	
	

	26
	Оказание муниципальных услуг населению
	По срокам
	Гончаренко Т.П.
	
	

	27
	Производить начисление заработной платы
	15.26 числа
	Федорова Л.И.
	
	

	28
	Контроль  за поступлением доходов и расходов
	ежедневно
	Федорова Л.И.
	
	

	29
	Разработка проектов административных регламентов
	В течении месяца
	Гончаренко Т.П.
	
	

	30
	Сверка и внесение изменений в электронную базу домохозяйств
	ежедневно
	Гончаренко Т.П.
	
	

	31
	Контроль за обеспечением населения сел Желтый Яр, Пронькино газом
	До 20.02
	Гончаренко Т.П.
	
	

	32
	Подача сведений о потребленной электрической энергии
	28.02
	Якубенко Т.Н.
	
	

	33
	Составление графиков дежурств специалистов администрации 
	До 20.02
	Якубенко Т.Н.
	
	

	34
	Подготовка и сдача отчетов за 2012 год
	До 04.02
	Федорова Л.И.
	
	

	35
	Подготовка документов для начисления заработной платы 
	с 25- 28.02
	Якубенко Т.Н.

Жабина О.В.

Федорова Л.И.
	
	

	36
	Заполнение шаблонов на коммунальные услуги и работа с Комитетом тарифов и цен Правительства области
	В течении месяца
	Жабина О.В.
	Прозрачность применения тарифов коммунальными службами
	

	37
	Работа по соблюдению ФЗ 94-ФЗ, 135-ФЗ, 209-ФЗ в части, касающихся муниципальных заказов
	В течении месяца
	Жабина О.В.
	
	

	38
	Контроль программ: по использованию автомобильных дорог, энергосбережения, хозяйственных договоров
	В течении месяца
	Жабина О.В.
	
	

	39
	Работа с контролирующими органами по вопросу кредиторской задолженности Синягину С.А.
	В течении месяца
	Жабина О.В.
	Разрешение сложившейся ситуации по выплате задолженности
	

	40
	Составление плана-графика муниципальных закупок на 2013 год
	До 28.02
	Жабина О.В.
	
	

	41
	Контроль за прохождением отопительного периода, подача информации в администрацию Биробиджанского района, 

в районную прокуратуру
	Ежедневно

Каждую пятницу
	Якубенко Т.Н.
	
	

	42
	Представление отчета по НПА, НПА опубликованных в аппарат губернатора, в прокуратуру
	До 15.02
	Галачёв М.А.
	
	

	43
	Проведение юридической экспертизы  проектов НПА, решений Собрания депутатов
	За неделю до принятия
	Галачёв М.А.
	
	

	44
	Контроль исполнения Правил благоустройства, содержания домашних животных, исполнения договоров социального найма. 

Привлечение к административной ответственности
	Постоянно

При наступлении случая


	Галачёв М.А.
	
	


